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1. Alapító okirat szerinti feladatellátás 

1.1. adattábla  

Feladatellátási hely 

1 Feladatellátási hely neve, 

címe 

Orbánhegyi Óvodák  
  

2 Címe 1126 Budapest, Orbánhegyi út 3/a  

   

3 TELEFONSZÁM 

VEZETÉKES 

06-1-214-82-45 

4 E-MAIL orbanovi@gmail.com 

5 ÓVODA-VEZETŐ NEVE Imrikné Krébecz Anita 

 

ELÉRHETŐSÉGE, 

telefon, email 

06703777779 orbanovi@gmail.com 

6 ÓVODAI CSOPORTOK ADATAI (az indított csoportok száma) 

KISCSOPORT 1 

KÖZÉPSŐ CSOPORT 1 

NAGYCSOPORT 2  

VEGYES CSOPORT 4 

Az óvoda engedélyezett csoportszáma 

2019. 09. 01-től 

8 

 Az óvoda engedélyezett férőhelyszáma 

(működési engedéllyel megegyező 

200 fő 

7 ÓVODAPEDAGÓGUSOK LÉTSZÁMA 

(fő) 

16 (-2 hiány) 

8 DAJKÁK LÉTSZÁMA (fő) 8 fő dajka (-1 fő hiány) 

9 

 
TECHNIKAI DOLGOZÓK ADATAI 

MUNKAKÖR 

MEGNEVEZÉSE 

LÉTSZÁM 

(FŐ) 

FOGLALKOZTATÁSI IDŐ 

heti hány óra 

konyhás 2 
heti 40 óra  

kertész 1 heti 40 óra  

  

mailto:orbanovi@gmail.com
mailto:orbanovi@gmail.com
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1.2. adattábla Humán erőforrás 

Ssz. NÉVSOR BEOSZTÁSA, 

MUNKAKÖRE 

EGYÉB MEGBÍZÁSAI 

1 Imrikné Krébecz Anita óvodavezető óvodavezető 

2 
 

óvodavezető-helyettes óvodavezető helyettes 

3 Hevesi Tóth Edit Jolán tagóvoda-vezető tagóvoda vezető 

4 Badi Mária  óvodapedagógus  udvar felelős - székhely  

5. Bódy Beáta óvodapedagógus GYED-en van 

6. Bőcsné Petrohán Mária  óvodapedagógus  munkaköz. vez. székhely 

7 Czijáky Anna óvodapedagógus-gyakornok  

8 Dzsida Lilla óvodapedagógus  szertár felelős – székhely óvoda 

9. Erős Anna óvodapedagógus  könyvtár felelős - tagóvoda 

10. Fekete Orsolya óvodapedagógus jegyzőkönyv-vezető 

11 Halász Ágnes óvodapedagógus  

12. Kocsis Tünde óvodapedagógus munkaközösség vez. tagóvoda 

13 Kovács-Zlinszky Rita óvodapedagógus-gyakornok GYED-en van 

14 Kövesárki Judit óvodapedagógus  

15 Oláh-Tőzsér Katalin óvodapedagógus GYED-en van 

16 Sziráki Éva óvodapedagógus  

17 Szulics Renáta óvodapedagógus-gyakornok dekoráció felelős 

18 Téglásné Ruff Adrienn óvodapedagógus  

19 Várallyay Zsófia óvodapedagógus-gyakornok  

20 Eszes Eszter fejlesztőpedagógus  

21 Erősné Kalmár Lúcia óvodatitkár GYED-en van 

22 Drobnyák Ildikó óvodatitkár  

23 Kerezsi Mária pedagógiai asszisztens  

24 Szabóky Boglárka pedagógiai asszisztens  

25 Bokor Ibolya dajka   

26 Grantner Mariann dajka   

27 Egerszeginé Kaczur Noémi dajka  GYED-en 

28  dajka  

29 Kiss Athéna dajka   

30 Lénárt Józsefné dajka  

31 Máthé Ilona dajka   

32 Papp Lászlóné  dajka   

33 Kováts-Földváry Zita dajka  

34 Csőke Bernadett konyhás  

35 Butiurca Irén konyhás  

36 Süttő Bálint kertész  

 

1.3. adattábla Óvodapedagógusok által ellátott feladatellátási órák adata 



Intézmény neve Orbánhegyi Óvodák 

Címe: 1126 Budapest, Orbánhegyi út 3/a 

OM azonosítója 034498 

 

5 

 

Ssz. ÓVODAPEDAGÓGUS NEVE Gyakornok/mentor neveléssel-oktatással 

lekötött órák száma 

[óra/hét] 

1. Imrikné Krébecz Anita óvodavezető  10 

2.  óvodavezető hely. 24 

3. Hevesi Tóth Edit tagóvoda-vezető 32 

4. Badi Mária óvodapedagógus  32 

5. Bőcsné Petrohán Mária óvodapedagógus 32 

6. Czijáky Anna 
Gyakornok-vizsgázik 

2021 tavaszán 
26 

7. Dzsida Lilla óvodapedagógus  32 

8. Erős Anna óvodapedagógus  32 

9. Eszes Eszter fejlesztőpedagógus 21 

9. Fekete Orsolya óvodapedagógus  32 

10. Halász Ágnes  óvodapedagógus  32 

11. Kocsis Tünde óvodapedagógus  32 

12. Kövesárki Judit óvodapedagógus  32 

13. Sziráki Éva óvodapedagógus   

14. Szulics Renáta 

Gyakornok-

vizsgázott 

2019.09.17 

26 

15. Téglásné Ruff Adrienn óvodapedagógus  32 

16. Várallyay Zsófia  
Gyakornok-vizsgázik 

2020 tavaszán 
26 

17.    

18.    
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1.4. adattábla  Az óvodai csoportokhoz rendelt humánerőforrás adatai 

sor-

szám 
A csoport 

fantázia 

megnevezése  

 

Gyermekek 

létszáma) 

09.01.-i 

adat 

Csoport 

típusa 

 

Pedagógusok 

neve 
Neveléssel-

oktatással 

lekötött 

órák 

száma  

[óra/hét] 

Dajka neve 

1 zöld (kis-középső) 26 
életkor 

szerint 

osztott 

 Halász 

Ágnes 

32 

 

 

Lénárt 

Józsefné 

2 piros (vegyes) 22 
életkor 

szerint 

osztott 

 Bőcsné 

Petrohán 

Mária 

Téglásné 

Ruff 

Adrienn 

32 

 

32 

Máthé Ilona 

3. 
lila (középső és 

nagycsoport) 
25 

életkor 

szerint 

osztott   

   

Dzsida Lilla 

  

32 

Grantner 

Mariann 

4 kék (nagycsoport) 26 homogén  

 Badi Mária  

Szulics 

Renáta 

32 

26 

Kováts-

Földváry 

Zita 

  

5 

narancs (kiscsoport) 25 homogén  

x Czijáky 

Anna 

Erős Anna 

26 

32 

Papp 

Lászlóné 

6 
türkiz (vegyes 

csoport) 
21 

életkor 

szerint 

osztott 

x Hevesi Tóth 

Edit 

Fekete 

Orsolya 

32 

26 
Kiss Athéna 

7 citrom (középső) 24 homogén 

x Várallyay 

Zsófia 

Kövesárki 

Judit 

 26 

32  

8 bordó (nagycsoport) 25 homogén  

x Kocsis 

Tünde 

Sziráki Éva 

32 

32 

Bokor 

Ibolya 
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1.5. adattábla  Helyettesítési rend 

Ssz. KI HELYETTESÍTI (NÉV) A HELYETTESÍTETT BEOSZTÁSA 

1 Hevesi-Tóth Edit Óvodavezető 

2 Kocsis Tünde Tagóvoda-vezető  

3 Bőcsné Petrohán Mária Tagóvoda-vezető  

4 nyitástól-12.00-ig  az óvoda nyitásával egy időben beosztott óvodapedagógus 

5 12.00-től zárásig az óvoda zárásával egy időben beosztott óvodapedagógus 

1.6 adattábla   Munkaidő beosztás-neveléssel lekötött idő  

(páros hét, másik héten műszakváltás) 
  H K SZ CS P 

  napi 

munkaidő  
napi 

munkaidő  
napi 

munkaidő  
napi 

munkaidő  
napi 

munkaidő  
Téglásné Ruff 

Adrienn  
óvodapedagógus 

07.00-13.30 07.00-13.30 07.00-13.30 07.00-13.30 07.00-13.30 

Bőcsné P. Mária 
óvodapedagógus 

11.00-17.30 11.00-17.30 11.00-17.30 11.00-17.30 11.00-17.30 

Szulics Renáta  
óvodapedagógus 

11.00-17.30 11.00-17.30 11.00-17.30 11.00-17.30 11.00-17.30 

Badi Mária 
óvodapedagógus 

07.00-13.30 07.00-13.30 07.00-13.30 07.00-13.30 07.00-13.30 

Halász Ágnes 
óvodapedagógus 

08.00-16.00 08.00-16.00 08.00-16.00 08.00-16.00 08.00-16.00 

Dzsida Lilla 
óvodapedagógus 

11.00-17.30 11.00-17.30 11.00-17.30 11.00-17.30 11.00-17.30 

Koczka Lajos 

Péterné* 
óvodapedagógus  

07.00-13.30 07.00-13.30 07.00-13.30 07.00-13.30 07.00-13.30 

Czijáky Anna 
óvodapedagógus 

11.00-17.30 11.00-17.30 11.00-17.30 11.00-17.30 11.00-17.30 

Erős Anna 

óvodapedagógus 
07.00-13.30 07.00-13.30 07.00-13.30 07.00-13.30 07.00-13.30 

Kövesárki Judit 

óvodapedagógus 
07.00-13.30 07.00-13.30 07.00-13.30 07.00-13.30 07.00-13.30 

Várallyay Zsófia 

óvodapedagógus  
11.00-17.30 11.00-17.30 11.00-17.30 11.00-17.30 11.00-17.30 

Hevesi Tóth Edit  

óvodapedagógus 

11.00-17.30 11.00-17.30 11.00-17.30 11.00-17.30 11.00-17.30 

Fekete Orsolya 

óvodapedagógus 
07.00-13.30 07.00-13.30 07.00-13.30 07.00-13.30 07.00-13.30 

Kocsis Tünde 

óvodapedagógus 
11.00-17.30 11.00-17.30 11.00-17.30 11.00-17.30 11.00-17.30 

Sziráki Éva 

óvodapedagógus 
07.00-13.30 07.00-13.30 07.00-13.30 07.00-13.30 07.00-13.30 

 

*Koczka Lajos Péterné egy nyugdíjas óvodapedagógus, akit megbízási szerződéssel alkalmazunk 

első körben 2019. december 31-ig. 
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1.7 adattábla Az óvoda belső kommunikációs rendszere 

Az óvoda belső kommunikációs rendszere 

1 PEDAGÓGIAI-SZAKMAI 

KOORDINÁCIÓS  

MEGBESZÉLÉSEK SZERVEZÉSE  

 

minden héten hétfőn 13.00-14.00 

2 TECHNIKAI DOLGOZÓK 

KOORDINÁCIÓS  

MEGBESZÉLÉSEINEK 

SZERVEZÉSÉNEK IDEJE  

 

minden héten szerda 13.00-13.30 

 

 

1.8. adattábla (Várható létszám október 1-én) 

 

adat Alapító okirat szerint ellátott feladat 

óvodai 

nevelésbe

n 

résztvevő 

összes 

fő 

ebből a többi 

gyermekkel 

együtt nevelhető 

sajátos nevelési 

igényű 

gyermekek 

óvodai nevelése 

fő 

ebből 

nemzetis

éghez 

tartozók 

óvodai 

nevelése 

fő 

Alapító 

okirat 

szerinti 

maximál

isan 

felvehet

ő 

gyermek

létszám 

Férő

hely 

kihas

znált

ság 

% 

napi 

nyitva 

tartás tól-

ig 

napi 

nyitva 

tartási 

óra 

Óvoda

i 

csopor

tok 

száma 

Óvoda 201 1 0 200 100% 
 07.00-

17.30 
10,5  8 

2. Feladat-ellátást várhatóan jellemző adatok 

2.1. adattábla  

Óvodásgyermekek várható létszám mutatói 

Várható adatok 01.szept 01.okt 31. dec 

Óvodás gyermekek létszáma 194 199 201 

Óvodai csoportok száma 8 8 8 

Tényleges gyermeklétszám 

alapján meghatározott csoport 

átlaglétszám fő/csoport 

24,3 24,9 25 

Étkező gyermekek létszáma 193 198 200 

Étkező gyermekek % 99 % 99 % 99 % 

Félnapos óvodás 0 0 0 

Veszélyeztetett gy létszáma 1 1 1 

A tényleges összlétszámból % 0,5% 0,5% 0,5% 
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Hátrányos helyzetű gy. létszáma: 0 0 0 

A tényleges összlétszáma % 0 0 0 

Ebből halmozottan hátrányos 

helyzetű 

0 0 0 

A tényleges összlétszáma % 0 0 0 

 

2.2. adattábla Gyermekcsoport adatok 

2019. adat a csoport típusa (azonos életkorú, 

vegyes) 

szept 1 

létszám 

október 1 

várható 

létszám 

december 31 

várható létszám 

vegyes vegyes életkorú piros 22 24 24 

vegyes vegyes életkorú zöld 26 26 26 

nagy azonos életkorú kék 26 26 26 

középső/ 

nagy 

vegyes életkorú lila 25 25 25 

kicsi azonos életkorú narancs 25 25 25 

középső/ 

nagy 

vegyes életkorú citrom 24 24 24 

vegyes vegyes életkorú türkiz 21 24 26 

nagy azonos életkorú bordó 25 25 25 

 

 

2.3. adattábla A 2019/2020 nevelési évre beiratkozási adatok 

adat 

 

A 2019/2020. nevelési 

évre újonnan 

beiratkozott 

gyermekek létszáma 

 

A 2019/2020. 

nevelési évre 

elutasított 

gyermekek 

létszáma 

 

A 2019/2020. nevelési évre 

felvételt nyert gyermekek 

létszáma 

 

2019.09.02 adat 

szerint 
51 2 54 
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3. Intézményszervezet, vezetési szerkezet, álláshely összetétel 

3.1. adattábla 

Adat Engedélyezett álláshelyek 

száma 

Óvodai 

csoport-

ban 

foglal-

koztatott 

óvodape

dagógus

ok 

létszáma 

 

nevelő 

munkát 

segítő 

 

Óvodai 

csoportban 

foglalkoztatott 

felsőfokú 

végzettségű 

óvodapedagógus

ok létszáma 

Engedélyez

ett 

álláshelyek 

száma 

pedagó-

gus 

 

pedagógiai 

munkát 

közvetlenül 

segítő 

 

Nő 

 

Férfi 

 

technikai 

2019.szept 

01-én 

18 8 dajka 14 2 pedasz-

szisztens 

14  0 14 

 

2 fő GYED-en lévő óvodapedagógus és az egyik dajka helyére jelenleg nincs jelentkező, a 

megbízásival foglalkoztatott Koczka Lajos Péterné csak 2019. december 31-ig lesz helyettesítő. 

 

3.2. adattábla 

adat Óvodavezetés 

Óvodavezető Óvodavezető helyettes tagóvoda vezető 

Orbánhegyi Óvodák Imrikné Krébecz Anita 
 

Hevesi Tóth Edit 

 

 

3.3 adattábla 

Adat Nevelőmunkát közvetlenül segítő (fő) óvodatitkár 

(fő) 

takarító 

(fő) 

 

konyhás 

(fő) 

dajka 

 

pedagógiai asszisztens 

2019.09.01. 

 
7 2 1 0 2 

 

3.4. adattábla  

Adat Vezetői 

szakvizsgával 

rendelkező 

óvodapedagó-

gusok 

létszáma 

Mentorok 

létszáma 

PED I 

sorolt 

pedag

óguso

k 

létszá

ma 

PED II sorolt 

pedagógusok 

létszáma  

Gyakornok

ok létszáma 

 

Mesterpedag

ógus 

létszáma 

2019.09.01. 3 2 6 7 

3 (1 fő már 

sikeres 

vizsgát tett 

2019.09.17) 

0 
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3.5. adattábla 

adat Minősítő vizsga 

Érintett gyakornok 

neve 

Mentor neve A vizsga időpontja 

2019.09.01. Várallyay Zsófia Hevesi Tóth Edit 2020.08.31-ig 

2019.09.01. Czijáky Anna Sziráki Éva 2021.08.31-ig 

2019.09.01. Szulics Renáta Badi Mária 2019.09.17-én volt 

 

4. A vezetői feladatmegosztás tervezése 

4.1. adattábla 

adat Óvodavezetés által ellátott feladatok, feladatmegosztás az SZMSZ szerint 

Intézményvezető heti tanóráinak száma  

(óvodapedagógus esetén óvodai foglalkozásainak száma) 

Az intézményvezető-helyettes, tagintézmény-vezető, intézményegység-vezető, 

tagintézményvezető-helyettes, intézményegységvezető-helyettes heti tanóráinak 

száma 

(óvodapedagógus esetén óvodai foglalkozásainak száma) 

Óvodavezető Óvodavezető helyettes 

2019.09.01. 10 24 

 

  Tagóvoda-vezető 

  24 

 

 

5. Szakmai munkaközösségek működése, feladatellátás tervezése 

5.1. adattábla 

adat Szakmai munkaközösség működési terve 

Megnevezése várható 

létszáma 

munkaközös-

ségi 

foglalkozá-

sok tervezett 

száma 

tervezett 

bemutató 

foglalkoz

ások 

száma 

hospitálá-

son 

résztvevők 

várható 

létszáma 

Intézmé-

nyen kívüli 

résztvevők 

várható 

létszáma 

2019.09.01 A székhely óvoda 

munkaközössége 

8 kéthetente 1 2 3 0 

2019.09.01 Az integráló 

nevelés és 

fejlesztés 

munkaközössége 

8 kéthetente 1 2 3 0 
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Bőcsné Petrohán Mária, a mozgásfejlesztés munkaközösség vezetőjének terve: 

A kisgyermekek nevelése során a mozgás tevékenységen kívül is nagy szerepet kap a 

testmozgás. A különféle tevékenységi területekbe is beépítünk szituációs illetve mozgásos 

játékokat melyek alatt sokat fejlődik a szociális és kommunikációs készségük is. 

A gyermekek képességeinek fejlesztése mindig sokoldalúan, több oldalról megközelítve kell, 

hogy megvalósuljon. Az a célunk, hogy mozgásfejlesztésen keresztül testi képességeik 

maximumára juttassuk el őket, evvel hozzásegítve a többi terület fejlődését is.  

Testi képesség alatt a kondicionális készségeket is értjük, mely az erő, az állóképesség és a 

gyorsaság fejlesztését is magába foglalja. Ez a három képességcsoport egymással szoros 

kapcsolatban van. Ezeket futójátékokkal lehet a leghatásosabban fejleszteni.  

A munkaközösségünk az alábbi területeket kívánja érinteni és kidolgozni a nevelési év során: 

- testnevelési játékok  

- finommotorika fejlesztés labdajátékokkal, szem-kéz koordináció 

- mozgásfejlesztő programok: családi sportnap (nov.9); 2020-ban Fitt leszel, ha itt leszel  

- téli mozgásfejlesztési lehetőségek a szabadban 

- percepció fejlesztési lehetőségek – futó- fogójátékokkal 

- testséma fejlesztés mozgásos játékokon keresztül 

- kölcsönös hospitálás kollégáknál 

- előadó meghívása a mozgásfejlesztési játékok témájában 

- a munkaközösségből érdeklődés esetén 2019.10.08-án Gergely Ildikó online 

konferenciájának megtekintése  

- A gyermekek úszás tanulásának támogatása: év eleji és év végi intenzív úszás, majd 

évközi folyamatos 8 héten át tartó úszás lehetőségének biztosítása. 
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Kocsis Tünde integráló nevelést végző pedagógusok munkaközösség-vezetőjének 

tervezete: 

 

Integráló nevelést és fejlesztést segítő munkaközösség 

2019 - 2020 

 

 

 Az idei nevelési évben munkaközösségünk kiemelt feladata:  „Mozgásfejlesztés a 

mindennapokban” 

A gyermek a mozgás cselekvésén, a játékon keresztül tapasztalja meg önmagát, társait és az 

őt körülvevő világot. A mozgás élménye segíti énképének formálódását. Az egészséges 

gyermek fejlődésében a mozgásfejlődés alapján alakulnak ki az író-rajzoló mozgások 

elsajátítása valamint a beszéd. 

Óvodás korban a rendszeres mozgással az egészséges életvitel kialakításhoz fontos alapokat 

lehet adni, valamint a mozgástapasztalatok bővítése is hangsúlyos szerepet kap ebben az 

időszakban. A megfelelő mozgáskészség kialakulásához csak sok gyakorlással lehet 

hozzájárulni. Ebben a korban a testi képességek, a fizikai erőnlét fejlesztése (kondicionális, 

koordinációs), valamint mozgáson keresztül az értelmi struktúrák és a szociális képességek 

fejlesztése is elengedhetetlen szerepet töltenek be a gyermekek életében. 

A mozgás sokoldalú tevékenység, amelynek feladatrendszere az egész óvodai életet átszövi. A 

testnevelési foglalkozásokon túl jelen van a szabad játékban, a környezeti valamint a 

gondozási és önkiszolgáló tevékenységekben is. 
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Mivel a központi idegrendszer érési folyamata és a mozgásfejlődés szoros egységben 

biztosítja az értelem fejlődését, és a mozgás fejlesztésével hatni tudunk az idegrendszer 

fejlődésére. 

A megfelelő mennyiségű és minőségű mozgási lehetőségek biztosításával elősegítjük az 

idegrendszer optimális fejlődését, és előkészítjük a további fejlődést. 

A munkaközösség célja: 

Mozgásfejlesztés lehetőségeinek bővítése a mindennapokban 

Az együttnevelés, az egyéni különbségekre figyelő differenciáló nevelés tovább mélyítése.  

Az SNI gyermekek csoportba való integrálásának támogatása, segítése 

A pedagógusok integráló munkájának segítése 

Kiemelt figyelmet igénylő gyermekek hatékony fejlesztése szakemberek segítségével 

Szülők- pedagógusok kommunikációjának hatékonyabbá tétele 

Pedagógiai szakszolgálattal való kapcsolat hatékonyabbá tétele  

Lehetőség szerint továbbképzési lehetőségek keresése- tapasztalat átadása (pl.: 

önkormányzati továbbképzési lehetőség: Nestingplay) 

 

Munkaközösség feladatai: 

Szakmai tanácsadás mozgásfejlesztő végzettséggel rendelkező munkatársaktól.  

Találkozók szervezése, szakmai beszélgetések  

Esettanulmányok, megfigyelések 

Ötlettár. Fejlesztési ötletek, módszerek gyűjtése 

Szakemberek meghívása (Eszes Eszter, Erős Anna) 

Térítésmentes helyek biztosítása a különórákon (fejlesztésre, tehetséggondozásra illetve 

szociális jogosultságra való tekintettel)” 
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Az óvodánkba kijáró óvodapszichológus éves munkaterve: 

 

A 2017-2018-as nevelési év óta dolgozom az Orbánhegyi Óvodákban. A tavalyi nevelési évben 

már elindítottunk egy olyan fejlesztő csoportot, ahol a foglalkozás céljai a kommunikációs 

készségek és empátia fejlesztése, szabályok és keretek betartásának gyakorlása, konfliktusok 

kezelése és megoldása, felszabadítás, "töltögetés" voltak. A mozgás, az érzelmi, képzeleti és a 

gondolkodási folyamatok összehangolása. A csoportban vidám, könnyed mozgásos játékokkal 

és progresszív relaxációs módszerekkel dolgoztunk. A csoportból az egyik gyermek ebben az 

évben a Szakszolgálattól kap ellátást, a többiek szüleivel majd konzultáció keretein belül 

beszéljük meg, hogy miben változtak a gyerekek nyáron, van-e további megsegítésre igénye a 

családnak.  

Ebben a nevelési évben a szülőkonzultációk mellett, melyek egész évben folyamatosan, igény- 

és bejelentkezés szerint zajlanak, a csoportokban továbbra is tervezek hospitálni. Ez a 

prevenciós munka azért fontos, mert ily módon lehet a legkorábban detektálni egy gyermekek 

elmaradását a korosztályi képességektől, viselkedési normáktól. Valamint így tudok a 

legkönnyebben az óvónőkkel is konzultálni a csoportról, a változásokról, vagy egy adott 

gyermekről. A prevenció mellett, ha a jelzések (pedagógus, szülő) alapján szükségessé válik az 

intervenció, kompetencia határaimon belül megvalósítom. 

Emellett az óvodában dolgozó más segítő szakemberekkel (a Hegyvidék-Modell keretei között) 

megosztjuk egymással tapasztalatainkat, jelzést adunk egymásnak, ha olyan tünetet 

tapasztalunk, mely a másik szakterületét érintheti. Mindegyik intézményben szoros 

együttműködésben dolgozunk a logopédussal, a fejlesztőpedagógussal, valamint a 

gyógypedagógussal is. 

Aktívan részt veszek az esetmegbeszélő csoportokon is, melyek egy adott gyermek jólléte 

érdekében szerveződik, a szülők, pedagógusok, óvodavezető együttes bevonásával. 

Szakmai anyagok küldésével továbbra is segítem az óvoda pszichoedukációját, igyekszem 

megkönnyíteni az óvodapedagógusok munkáját. 

Nyomon követem az óvoda által kezdeményezett vizsgálatok menetét (Pedagógiai 

Szakszolgálat, Egészségügyi ellátórendszer), segítem az óvodát az értelmezésben és a további 

teendőkkel kapcsolatban, valamint aktívan keresem a kollégákkal való konzultációs 

lehetőségeket. 
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Óvodapszichológusi esetmegbeszélésen heti rendszerességgel részt veszek a Fővárosi 

Pedagógiai Szakszolgálat XII. kerületi Tagintézményének intézmény pszichológusi 

koordinátorával. 

Figyelemmel kísérem a tehetségszűrésben és gondozásban is részt vevő óvodáskorú 

gyermekeket. 

A Köznevelési Törvény változásai miatt kiemelt figyelmet és segítséget tervezek adni a 

nagycsoportos gyermekeknek és szüleiknek. 

Egyrészről információt szolgáltatok neki, a Pedagógiai Szakszolgálat és köztük hidat képezve, 

minden új információról értesítve az óvodát, az óvónőket és az érintetteket. 

Másrészről tematikus kiscsoport szervezésével, melyet terveink szerint az óvodapszichológus 

koordinátorral közösen vezetünk majd. A csoport az iskolába készülő gyermekeknek segít 

felkészülni a közelgő változásokra, az iskolai elvárásokhoz és szabályokhoz való minél zökkenő-

mentesebb alkalmazkodásban.   

Budapest, 2019. szeptember20.                                Tóth Livia 

óvodapszichológus 

 

 

 

6. Tanköteles gyermekek ellátása 

 

A Köznevelési törvény változásaiból adódóan az Orbánhegyi Óvodák 95 tanköteles korú 

gyermeke közül a harmadáért kissé aggódunk, mert 20-an közülük nyáriak, további 10 gyermek 

már most akkora lemaradásokkal küzd, melyek intenzív pedagógusi, fejlesztő pedagógiai és 

logopédiai megsegítéssel is elképzelhetetlen, hogy elérjék az iskolaérettség kritériumait.  

Óvodánk Pedagógiai Programjában korábban megfogalmaztuk, hogy minden gyermek 

magához képest, megfelelő egyéni fejlettségét elérve kezdje meg az iskolai tanulmányait. 

Amennyiben a pedagógusok jelzései, illetve a gyermeki fejlődést nyomon követő 

dokumentáció alapján nem egyértelműen dönthető el, hogy a gyermek megkezdheti-e az iskolai 

tanulmányait, abban az esetben nevelési tanácsadó vizsgálatát kezdeményezte eddig az óvoda. 

Most is így fogunk eljárni, de sokkal hamarabb, még az ősz folyamán előszűrésre küldjük 

ezeket a gyermekeket, hogy a szülői kérelem beadásához már kezükben legyen egy szakértői 

vélemény, mely elősegítheti a gyermek számára kedvező döntést.  
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7. Gyermekbalesetek megelőzésére tett intézkedések terve 

7.1. adattábla 

Ssz Dátum Terület Tartalom Helye Felelős 

hó nap időpont 

1. 09. 21 10.00-

11.00 

Tűzriadó 

terv 

Menekülési terv 

szerint 

óvoda 

épülete és az 

óvoda udvar 

Imrikné 

 

2 08 28 08.00-

09.00 

Munka és 

tűzvédelmi 

oktatás 

oktatás óvoda 

épülete és az 

óvoda udvar 

Imrikné  

 

3 11. 10. 10.00-

11.30 

Baleset 

megelőzés 

A rendezvény 

lehetséges baleseti 

veszélykockázatának 

elemzése és a 

balesetveszély 

megelőzése. 

a 

sportcsarnok, 

ahol a 

rendezvény 

megtartásra 

kerül 

A Családi 

Sportnap 

lebonyolításáért 

felelős 

óvodapedagógus 

és Imrikné 

 

4 Május eleje Óvodai 

csoport 

kirándulás 

A kirándulás 

lehetséges baleseti 

veszélykockázatának 

elemzése és a 

balesetveszély 

megelőzése. 

előzetesen a 

kirándulás 

helyszínén, 

ha 

lehetséges. 

Vagy az 

óvoda 

épületében 

az 

összegyűjtött 

információk 

alapján. 

a csoportok 

óvodapedagó-

gusai, a 

kirándulás 

szervezéséért 

felelős  

óvodapedagógus  

és Imrikné K. 

Anita 

 

 

A balesetveszély elhárítása valamennyi óvodapedagógus feladata és felelőssége. Jelentési 

kötelezettségük van, amennyiben bármilyen veszélyforrást észlelnek az óvodavezető felé. 

(akadályoztatása esetén az óvodavezető helyettesnek). A balesetveszély elhárítása érdekében 

az adott szituációtól függően intézkedési feladatai is vannak. Pl az udvaron észlelt 

balesetveszélyes tárgy elrakása vagy a balesetveszélyes hely elkerítése jól látható piros színű 

szalaggal. A gyerekek figyelmének felhívása az adott területre való belépési tilalomról. 
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7.2. adattábla 

Adat Felelős 

Óvoda épülete 

Felelős 

Óvoda udvara 

Óvoda Imrikné Krébecz Anita Badi Mária 

Tagóvoda Hevesi Tóth Edit Sziráki Éva 

  

 

Az óvoda épületében és udvarán a felelős heti rendszerességgel bejárást végez a 

balesetveszély elhárítása érdekében. A bejárásról az erre hitelesített Balesetvédelmi bejárási 

naplóban feljegyzést készít. A feljegyzésről beszámol az óvodavezetőnek (akadályoztatása 

esetén az óvodavezető helyettesnek), aki intézkedik a balesetveszély elhárításáról és a 

beszámol a fenntartónak. 

Gyermekbaleset esetén az SZMSZ-ben leírtak szerint kell eljárni. 
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8. Az óvodai ünnepek, nevelés nélküli munkanapok, nyílt nap, óvodai szünetek terve 

 IDŐPONT A PROGRAM 

MEGNEVEZÉSE 

CÉLCSOPOR

T 

FELELŐS 

HÓ NAP KEZDÉSI 

IDŐ 

1. 09. 11. 16.30. 
Tábortűz 

 

minden 

csoport 
Szulics Renáta 

2. 09. 
09.- 

20 

két héten át, 

délelőttön-

ként 

intenzív úszás   

3. 09 19 16.30-18.00 fáklyás est a tagóvodában 
minden 

csoport 
Fekete Orsolya 

4. 09 
27 

30 
délelőtt Mihály napi vásár 

székhely  

tagovi 

Badi Mária  

Hevesi T.E. 

5. 
október 

folyamán 
 délelőtt lisztérzékeny szűrés tankötelesek  

a nagycsoporto-

sok  óv.ped-ai 

6. 10 31. 9.00-13.00 őszi nevelői értekezlet 
a csoportok 

pedagógusai 

Imrikné K. 

Anita 

7. 11. 15 15.00-17.30 őszi kertrendezés 
minden 

csoport 
Badi Mária 

8. 11. 09. 10.00-11.30 Családi Sportnap 

minden 

csoport 

szülőkkel 

Halász Ágnes, 

Erős Anna 

9. 12 
02-

től 
16.00-17.30 Adventi előkészület 

minden 

csoport 

a csoportok 

pedagógusai 

10 12. 

 

06 

 

10.00-12.00 Mikulás december 6. 
minden 

csoport 

a csoportok 

pedagógusai 

11 12. 
16-

18 
15.00-17.30 Karácsonyi műsor - szülőkkel 

minden 

csoport 

a csoportok 

pedagógusai 

12 02 
04-

05 
10.00.12.00 

Pizsamás Farsang 

Jelmezes Farsang  

minden 

csoport 

a csoportok 

pedagógusai 

13 03 14 10.00-10.30 Március 15. nemzeti ünnep 
minden 

csoport 

Badi M. 

Szulics R. 

14 03 19 délután Apák napja 
minden 

csoport 

Dzsida L.,  

Erős A. 

15 03 23 10.00-11.00 Víz világnapja 
minden 

csoport 
Téglásné R.A. 

16 04 6-8 16.00-17.30 
Húsvéti tojásfestés a 

csoportokban, szülőkkel 

minden 

csoport 

a csoportok 

pedagógusai 

17 04 22 
délelőttön-

ként 

Föld napja április 22. Az 

állatok védelme projekthét 

minden 

csoport 

Bőcsné P. M. 

Sziráki É. 

18 05 4-5 
egész nap 

folyamatosan 
Anyák napja 

minden 

csoport 

a csoportok 

pedagógusai 

19 05 

18-

val 

kezd

ődő 

hét 

16.00-17.30 Ballagási műsorok 

piros, kék, 

türkiz, bordó 

csoport 

piros, kék, 

türkiz, bordó 

csoportok 

pedagógusai 

20 05. 
25-

től 

két héten át, 

délelőttön-

ként 

intenzív úszás 
a középső és 

nagycsoport 

az összes 

érintett csoport 

pedagógusa 
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Az óvodai ünnep, ünnepély megrendezésére a felelős óvodapedagógus a rendezvényről 

forgatókönyvet készít (megvalósítási tervet), amelyről a rendezvényt megelőzően egyeztet a 

nevelőtestület tagjaival, kikéri a véleményüket. A rendezvényt megelőző héten a szakmai 

megbeszélési napon tájékoztatást tart a rendezvénnyel kapcsolatos legfontosabb 

információkról és a lehetséges balesetveszélyek elhárításáról. 

9. A belső ellenőrzés terve 

9.1. adattábla 

évsz Az ellenőrzés  

dátuma 

Az ellenőrzés, típusa és 

tartalma 

Kit ellenőriz? Felelős (ki 

ellenőriz?) 

hó nap 

2019. 09. 16. Felvételi, előjegyzési napló 
óvodavezető 

helyettes 
óvodavezető 

2019. 10. 07 Csoportnaplók ellenőrzése óvodapedagógusok óvodavezető 

2019. 10. 11 Felvételi- mulasztási naplók óvodapedagógusok óvodavezető 

2019. 10. 11 

Óvoda köteles gyermekek 

óvodába járásának nyomon 

követése-felvételi mulasztási 

napló 

óvodapedagógusok óvodavezető 

2019. 10. 11 

A gyermekek fejlődését 

nyomon követő 

dokumentációs rendszer- 

óvodapedagógusok óvodavezető 

2019. 10. 11 

Gyermekvédelmi 

tevékenység, dokumentáció, 

gyermekvédelmi felelős, 

óvodapedagógusok 

óvodapedagógusok óvodavezető 

2019. 10. 11 
Gyermekbalesetek 

megelőzése 
óvodapedagógusok óvodavezető 

2019. 10. 11 

A gyermeki munka, 

megvalósulása, a pedagógiai 

tervezésben is  

óvodapedagógusok 

nevelő munkát 

közvetlenül segítő/ 

technikai dolgozók 

óvodavezető 

2019. 10. 11 

A csoportok szociális 

érettsége, a nehezebben beil-

leszkedő, magatartási problé-

mákkal küzdő gyermekek 

helyzete a csoportokban 

óvodapedagógusok óvodavezető 

2019. 10. 11 

Szülőkkel való 

kapcsolattartás, 

jegyzőkönyvek 

 óvodai csoportok 

dokumentációja 
óvodavezető 

2019. 10. 11 
Szakmai munka ellenőrzése a 

nagycsoportokban 

az óvoda 

nagycsoportjai 
óvodavezető 

2019. 11. 19. 

A BECS munkája, az 

önértékelési rendszer 

előkészítése 

óvodavezető 

helyettes 
BECS 
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2020. 02. 28. 

A gyermekek fejlődését 

nyomon követő 

dokumentációs rendszer- 

óvodapedagógusok óvodavezető 

2020. 03 04. Óvodai szakvélemények tanköteles korú 

gyermekek 
óvodavezető 

2020. 03 21 
Szakmai munka ellenőrzése a 

kiscsoportokban 

az óvoda 

kiscsoportjai 
óvodavezető 

2020. 04. 25 Felvételi, előjegyzési napló 
óvodavezető 

helyettes 
óvodavezető 

2020. 05 13 
Óvodai kirándulás 

előkészítése 
óvodai csoportok 

óvodavezető 

helyettes 

2020. 05 08 Csoportnaplók ellenőrzése óvodapedagógusok 

óvodavezető

/ 

óvodavezető 

helyettes 

2020. 05 02-03 Anyák napja óvodapedagógusok 
óvodavezető 

helyettes 

2020. 05 15-16. 
Ballagó gyermekek búcsúz-

tatása 
óvodapedagógusok óvodavezető 

2020. 05 29 Gyermeknap  óvodapedagógusok 
óvodavezető 

helyettes 

2020. 08. 31. Csoportnaplók ellenőrzése óvodapedagógusok óvodavezető 

2020. 08. 31. Felvételi- mulasztási naplók óvodapedagógusok óvodavezető 

2020. 08. 31. 

Óvoda köteles gyermekek 

óvodába járásának nyomon 

követése-felvételi mulasztási 

napló 

óvodapedagógusok óvodavezető 

2020. 08. 31. 
A gyermekek fejlődését 

nyomon követő 

dokumentációs rendszer- 

óvodapedagógusok óvodavezető 

2020. 08. 31. 

Gyermekvédelmi 

tevékenység, dokumentáció, 

gyermekvédelmi felelős, 

óvodapedagógusok 

óvodapedagógusok óvodavezető 

2020. 08. 31. 
Gyermekbalesetek 

megelőzése 
óvodapedagógusok óvodavezető 
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10. Továbbképzések terve (külső, belső). Belső tudásmegosztás tervezése 

 

10.1. adattábla 

Szakmai továbbképzések 

akkreditált 

képzések 

résztvevők 

várható 

létszáma 

nem 

akkreditált 

továbbképz

és 

megnevezé

se 

A 

résztvev

ők 

várható 

étszáma 

nevelőmunkát 

közvetlenül segítők 

intézményen belüli 

továbbképzése 

pedagógiai asszisztens, 

dajka 

A 

résztvevők 

várható 

létszáma 

Pedagógiai 

portfólió készítő 

műhelyfoglalkoz

ás 

1 

hospitálá-

sok, eset 

megbeszélé

sek 

8   

Reményi Tamás 

Magatartás és 

viselkedés 

zavarok 

2     

  

 Budai 

Oktatási 

Napok 

óvodapeda-

gógusok-

nak 

6 

Az óvoda pedagógiai 

programjának 

megvalósítása-nevelő 

munkát közvetlenül 

segítők szakmai 

elvárásai 

4 

Az Orbánhegyi Óvodák beiskolázási programja támogatja a 30-60-120 órás képzéseken való 

részvételt. Ezért ügyelve az egyenlő elosztásra, támogatjuk a pedagógusok szakmai megújító 

vagy új területekkel gazdagító továbbképzéseket. 

Ebben a nevelési évben az a kolléga, aki tavaly elkezdte az ELTE fejlesztőpedagógus képzését, 

idén a második évvel folytatja, a képzés 80%-át továbbra is az intézmény finanszírozza. A 

dolgozóval tanulmányi szerződést kötöttünk még tavaly ősszel. 

Szakmai továbbképzési témák: 

A mozgásfejlesztési lehetőségek a hétköznapokban 

Gyakornok felkészülése a minősítő vizsgára, a mentor feladatai 

Az e-portfólió feltöltésével kapcsolatos szakmai és technikai információk, új kompetencia 

bekerülése a pedagógusok értékelési rendszerébe 

Hospitálási napló vezetésének szakmai kérdései, reflexió a pedagógus kompetenciák tükrében 

Nestingplay – önkormányzati szervezésű továbbképzés – Normafa óvoda  
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11. A szülőkkel, szülői szervezettel való kapcsolattartás terve 

11.1. adattábla 

Dátum Megnevezés Tartalma részt vevő 

szülők 

várható 

létszáma 

Felelős 

év hó nap idő 

2019. 09 05 
16. 

30 

zöld kis-

középső 

csoport 

A nevelési év 

aktuális 

kérdései, 

tájékoztató 

20 

csoportvezető 

óvodapedagógus és 

óvodavezető 

2019. 09. 11 
16. 

30 

citromsárga 

középső- 

nagycsoport 

A beiskolázás 

aktuális 

kérdései, 

egyéb 

tájékoztató 

23 
csoportvezető 

óvodapedagógusok 

2019. 09. 12. 
16. 

30 

lila középső-

nagycsoport 

 

A nevelési év 

aktuális 

kérdései, 

tájékoztató 

20 
csoportvezető 

óvodapedagógusok 

2019. 09 23 
16. 

30 

bordó 

nagycsoport 

A beiskolázás 

aktuális 

kérdései, 

egyéb 

tájékoztató 

25 
csoportvezető 

óvodapedagógusok 

2019. 09 24 
16. 

30 

piros középső 

csoport  

A nevelési év 

aktuális 

kérdései, 

tájékoztató 

20 
csoportvezető 

óvodapedagógusok 

2019. 09 26 
16. 

30 

türkiz vegyes  

kiscsoport  

A nevelési év 

aktuális 

kérdései, 

tájékoztató 

20 
csoportvezető 

óvodapedagógusok 

2019. 10. 01 
16. 

30 

narancssárga 

kiscsoport 

A nevelési év 

aktuális 

kérdései, 

tájékoztató 

21  
csoportvezető 

óvodapedagógusok 

2019. 10  16.30 
kék 

nagycsoport 

A beiskolázás 

aktuális 

kérdései, 

egyéb 

tájékoztató 

25 

csoportvezető 

óvodapedagógusok 

és az óvodavezető 

 

A szülői közösség tagjaival két értekezletet tervezek, várhatóan egyet 2019. november 

végén és egyet 2020. április elejére. 

Téma lesz a tervezett alapítványi beruházások (pólók, játék eszközök beszerzése), az 

alapítványi tagok módosítása.  
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11.2 adattábla  

II.félév 

2020. 02. 17. 
16. 

30 

kicsi narancs 

 

A csoport 

helyzete, a 

gyermekek 

fejlettségi 

szintje - 

tájékoztató 

20 
csoportvezető 

óvodapedagógusok 

2020. 02. 26. 
16. 

30 

kicsi és 

nagycsoport 

piros 

 

A tankötelesek 

szüleinek a 

kérdéseinek 

megválaszolása, 

iskolai 

tájékoztató 

20 
csoportvezető 

óvodapedagógusok 

2020. 02. 27 
16. 

30 

középső és 

nagycsoport 

citrom 

A csoport 

helyzete, a 

gyermekek 

fejlettségi 

szintje - 

tájékoztató 

23 
csoportvezető 

óvodapedagógusok 

2020. 03 10 
16. 

30 

lila középső és 

nagycsoport 

A csoport 

helyzete, a 

gyermekek 

fejlettségi 

szintje - 

tájékoztató 

23 
csoportvezető 

óvodapedagógusok 

2020. 03. 12. 
16. 

30 

kis-középső 

csoport zöld 

A csoport 

helyzete, a 

gyermekek 

fejlettségi 

szintje - 

tájékoztató 

20 
csoportvezető 

óvodapedagógusok 

2020. 03. 16. 
16. 

30 

kék 

nagycsoport 

A tankötelesek 

szüleinek a 

kérdéseinek 

megválaszolása, 

iskolai 

tájékoztató 

22 
csoportvezető 

óvodapedagógusok 

2020. 03. 17. 
16. 

30 

bordó 

nagycsoport 

A csoport 

helyzete, a 

gyermekek 

fejlettségi 

szintje - 

tájékoztató 

24 
csoportvezető 

óvodapedagógusok 

2020. 03. 19. 
16. 

30 

türkiz kicsi és 

nagycsoport  

A tankötelesek 

felmérése, 

szülői kérdések 

megválaszolása, 

iskolai 

tájékoztató 

20 
csoportvezető 

óvodapedagógusok 
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12. A vezetői döntés előkészítés terve 

12.1. adattábla 

Dátum Megnevezése Tartalom Érintettek 

köre 

Felelős 

év hó nap 

2019. 10. 30-

ig 

az óvoda hatályos 

dokumentumainak 

felülvizsgálata 

az alapító okirat a 

fenntartói működést 

meghatározó 

dokumentumok és a 

hatályos jogszabályok 

koherencia vizsgálata 

nevelőtestület 

tagjai 

szülői 

szervezet 

óvodavezető 

2019. 10. 30-

ig 

Belső 

Önértékelési 

szabályzat 

Jogszabályoknak 

megfelelő szabályzat 

elfogadása 

nevelőtestület, 

alkalmazotti 

közösség 

szülői 

szervezet 

óvodavezető 

13. A belső önértékelési rendszer terve 

13.1. adattábla 

Dátum Megnevezése Tartalom Az érintettek köre Felelős 

év hó nap 

2019. 10. 30-

ig 

Önértékelési 

szabályzat 

Az Önértékelési 

Szabályzat 

felülvizsgálata a 

jogszabályoknak 

megfelelően 

BECS Imrikné K. Anita  

Hevesi Tóth Edit és a 

BECS 

2020. 01. 31-

ig 

pedagógus 

önértékelések 

Az Önértékelési 

Szabályzatban 

foglaltak szerint 

óvodapedagógusok Imrikné K. Anita 

 

14. Az óvoda-iskola átmenet támogatásának terve 

14.1. adattábla 

Dátum 

 

Megnevezése Tartalma Helye Felelős 

hó nap időpont 

02. 02 10-vel 

kezdődő 

héten 

Németvölgyi 

Általános 

Iskola 

nagycsoportosok közös 

projektben vesznek rész 

iskola épülete nagycsoportok 

óvodapedagó-

gusai 

02. 02 hó 

közepén 

Konzultáció az 

iskolákkal, a 

tanítókkal 

szakmai konzultáció az 

óvodapedagógusok és 

tanítók között témája az 

óvoda iskola átmenet  

óvoda, 

nagycsoportok 

tavaszi szülői 

értekezlete 

nagycsoportok 

óvodapedagó-

gusai 
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15. Külső kapcsolatok terve 

15.1. adattábla  Fenntartóval, közművelődés intézményekkel, partner óvodákkal, szakszolgálattal stb.. 

Dátum Megnevezése Tartalma Helye Felelős 

év  hó nap 

2019. 08. 30 fenntartó beszámoló 

benyújtása 
óvoda Imrikné Krébecz Anita 

2019. 09. 30 fenntartó munkaterv 

véleményezése 
óvoda Imrikné Krébecz Anita 

2019. 10. 31-ig Kerületi 

Szakszolgálat 

kérdéses nyári 

tankötelesek 

vizsgálatra 

küldése 

szakszol-

gálat 

Eszes Eszter fejl.ped. és a 

nagycsoportosok 

pedagógusai 

2020. 02 12- 

13 
Németvölgyi 

Általános 

Iskola 

a leendő elsősök 

iskolai 

óralátogatása 

iskola nagycsoportok 

óvodapedagógusok 

16. Tárgyi eszközfejlesztés (Eszköz és felszerelésjegyzéknek való megfelelés) terve 

16.1. adattábla  

TERÜLET Fejlesztés 

CSOPORTSZOBÁK az elhasználódott eszközök cseréje, esetleges beruházások 

UDVAR udvari mozgásos játékok folyamatos karbantartás 

KONYHA eszközpótlás,  

JÁTÉKOK fejlesztő játékok frissítése 

Szakkönyvtár új kiadványok beszerzése 

IKT tagóvoda projektor beszerzése a nevelési tevékenység 

támogatásához. 
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17. Gyermekvédelmi feladatok ellátásának terve 

17.1. adattábla  

Dátum FELADAT TARTALOM Felelős 

év hó nap 

2019. 09. 30 
munkaterv 

gyermekvédelmi munkaterv 

készítése 

a családsegítő 

munkatársával közösen 

a nevelési év során 

folyamatosan 

jelzőrendszer 

működtetés 

Gyermekjóléti szolgálattal 

való kapcsolattartás 

Imrikné Krébecz Anita  

Kádas Ildikó 

aktuális időpontban 

(csak nagyon 

szükséges esetekben) 

családlátogatás 

gyermekvédelmi céllal 

történő családlátogatások 

feltérképezése 

érintett csoportok 

pedagógusai 

18. Gyermeki fejlődés nyomon követésének terve 

18.1. adattábla  

Dátum FELADAT TARTALOM Felelős 

év hó nap 

2020. 01 31-ig 

gyermeki 

fejlődés 

nyomonkövető 

dokumentáció 

szülők tájékoztatása a 

gyermek fejlődéséről 
óvodapedagógusok 

2020. 05 31-ig 

gyermeki 

fejlődés 

nyomonkövető 

dokumnetáció 

szülők tájékoztatása a 

gyermek fejlődéséről 
óvodapedagógusok 

 

19. PR, marketing feladatok ellátásának terve (intézménymenedzselés, képviselet) 

19.1. adattábla  

Dátum FELADAT TARTALOM Felelős 

hó nap 

havonta  aktualizálás óvoda honlap Szulics Renáta 
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20. Az egészséges életmódra neveléssel kapcsolatos programok, tevékenység terve 

20.1. adattábla 

dátum FELADAT TARTALOM Felelős 

hó nap 

naponta gyümölcsök 

megszerettetése 

Gyümölcsnap a hét minden 

napján 

óvodapedagógusok, dajkák 

09-10. 

hó 

 lisztérzékeny-

ségi szűrés 

az önkormányzat által 

finanszírozott szűrővizsgálat 

védőnő, tanköteles csoportok 

óvodapedagógusai 

09 és 05 hó 

a gyermekek 

fokozatos víz-

hez szoktatása, 

úszásoktatása 

két héten át minden délelőtt 

intenzív úszásoktatás a 

MOM Sportban 

Dzsida Lilla és Erős Anna 

havonta  
mozgás 

megszerettetése 

kirándulás megszervezése a 

Normafához 

óvodapedagógusok 

tartásjavító torna 

a tartáshibák 

megelőzése, 

szükség esetén 

korrekció 

heti két alkalommal 

tartásjavító torna a középső 

és nagycsoportosok részére 

a Szakszolgálat 

gyógytestnevelői, valamit 

Kocsis Tünde és Halász 

Ágnes 

éves programterv 

szerint 

mozgás 

megszerettetése 

Családi Sportnap Halász Ágnes és  

Erős Anna 

21. A környezettudatos magatartásra neveléssel kapcsolatos programok, tevékenységek 

21.1. adattábla 

2020. FELADAT TARTALOM Felelős 

hó nap 

egész évben 

Környezettudatos 

magatartásra 

nevelés 

a gyermekek a csoportokban 

a szemetet és a papír 

valamint a műanyag 

hulladékot szelektíven 

gyűjtik 

A csoportok 

óvodapedagógusai 

04. 22 Környezettudatos 

magatartásra 

nevelés 

Föld napja megünneplése Dzsida Lilla és Sziráki Éva 
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A gyermekek rendszeres egészségügyi vizsgálatának megszervezésének terve 

22.1. adattábla 

 

2019. FELADAT TARTALOM Felelős 

hó nap 

09 30. fejvizsgálat Védőnő látogatása Bőcsné P.Mária 

10. és     

05. hó 

 
fogászati ellenőrzés Fogászatra megyünk 

Dzsida Lilla és  

Kövesárki Judit 

4. hó  fejvizsgálat Védőnő látogatása Téglásné R. Adrienn 

Tagóvoda     

10. hó 26 fejvizsgálat Védőnő látogatása Erős Anna 

09 és 05 

hó 
 

fogászati ellenőrzés Fogászatra megyünk 
Szulics Renáta 

Hevesi Tóth Edit 

04  fejvizsgálat Védőnő látogatása Czijáky Anna 

 

Nkt. 25. §  (5) A nevelési-oktatási intézménynek gondoskodnia kell a rábízott gyermekek, 

tanulók felügyeletéről, a nevelés és oktatás egészséges és biztonságos feltételeinek 

megteremtéséről, a gyermekek, tanulók rendszeres egészségügyi vizsgálatának 

megszervezéséről, ennek keretében különösen, hogy az óvodába járó gyermek, valamint a 

tankötelezettség végéig az általános iskolába, középfokú iskolába járó tanuló évenként 

legalább egyszer fogászati, szemészeti és általános szűrővizsgálaton vegyen részt. 
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22. Intézményi dokumentum felülvizsgálatának terve 

23.1. adattábla 

Dátum Megnevezése Tartalom Érintettek 

köre 

Felelős 

év hó nap 

2019. 10. 10-

ig 

az óvoda 

Honvédelmi 

Intézkedési 

Tervének 

felülvizsgálata 

az alapító okirat a 

fenntartói működést 

meghatározó 

dokumentumok és a 

hatályos jogszabályok 

koherencia vizsgálata 

Alkalmazotti 

közösség  

 

óvodavezető 

2019. 10. 30-

ig 

az óvoda hatályos 

tanügyi 

dokumentumainak 

felülvizsgálata 

az alapító okirat a 

fenntartói működést 

meghatározó 

dokumentumok és a 

hatályos jogszabályok 

koherencia vizsgálata 

nevelőtestület 

tagjai 

 

óvodavezető 

2019. 10. 30-

ig 

Belső 

Önértékelési 

szabályzat 

Jogszabályoknak 

megfelelő szabályzat 

elfogadása 

nevelőtestület, 

alkalmazotti 

közösség 

szülői 

szervezet 

óvodavezető 

23. Nevelés nélküli munkanapok terve 

 
24.1. adattábla 

Ssz Dátum Megnevezése Tartalma Helye Felelős 

hó nap idő 

1 10 31 08-

13-ig 

Nevelőtestületi 

értekezlet 

a kiemelt feladat 

vitaindító 

meghallgatása, 

megbeszélés 

székhely 

óvoda 

Imrikné 

Krébecz 

Anita 

2 04 30 8-16 Közös kirándulás csapatépítés szervezés 

alatt 

Eszes 

Eszter 

3 06 12 8-13 Nevelőtestületi 

értekezlet 

tanévzáró 

értekezlet 

székhely 

óvoda 

óvodavezető 

4 08 24 8-13 Nevelőtestületi 

értekezlet 

tanévnyitó 

értekezlet 

székhely 

óvoda 

óvodavezető 
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24. Gyakornok és mentor 

25.1 adattábla 

dátum Gyakornok 

neve 

Mentor neve TARTALOM 

 

Felelős 

év hó nap 

2019 11 25 Várallyay 

Zsófia 

Hevesi Tóth 

Edit 

portfólió feltöltése Imrikné K. 

Anita 

2020. 08 31-ig Várallyay 

Zsófia 

Hevesi Tóth 

Edit 

Minősítő vizsga óvodavezető 

2020. 11 25. Czijáky Anna Sziráki Éva hospitálás Imrikné K. 

Anita 

2021. 08 31-ig Czijáky Anna Sziráki Éva Minősítő vizsga  

 

25.  A tervezett óvodai bezárás időpontja 

26.1 adattábla 

Ssz Dátum IDŐSZAK Ügyeletes, felelős 

hó naptól napig 

1 2019-

12. 

23 2020. 

01.03 

TÉLI SZÜNETBEN  Zugliget Óvoda 

    NYÁRI IDŐSZAKBAN 

nyári zárva tartás ideje: 2019.07.13- 

2019.08.20. 

 

2 2019.07 13 07.31 első 3 hétben Zugliget Óvoda 

3 2019.08 03 08.19 második 3 hétben Süni Óvodák 

A munkaterv benyújtásának ideje: 

Dátum: 2019. év 09. hó 24.. nap             

                                                                 …………………………………………………………… 

Imrikné Krébecz Anita 

PH        óvodavezető 
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26. Legitimációs záradék 

 

A szülők megismerték és véleményezték a 2019/2020. nevelési munkatervét 

 

Kelt, Budapest Hegyvidék 2019.09.24. 

 

       …………………………….  

szülői szervezet nevében 

 

A fenntartó megismerte és véleményezte a 2019/2020. nevelési év munkatervét 

 

 

Kelt: ……………… 2019……….. 

 

 

…………………………….  

 

fenntartó   

 PH 

 

 

A nevelőtestület a 2019/2020. nevelési év munkatervét elfogadta. 

 

 

Kelt: Budapest Hegyvidék, 2019.09.24. 

 

 

 

…………………………….  

intézményvezető  

  PH 

 


