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Orbanhegyi Ovodak 1126 Budapest, Orbanhegyi Gt 3/a

1. Alapité okirat szerinti feladatellatas

1.1. adattabla
Feladatellatasi hely

1

Feladatellatasi hely neve,

Orbanhegyi Ovodak

cime
2 | Cime 1126 Budapest, Orbanhegyi (it 3/a
3 | TELEFONSZAM | 06-1214-82-45
VEZETEKES
4 | E-MAIL orbanovi@gmail.com
5| OVODA-VEZETO NEVE | Matisz Laszloné 6vodavezetd

ELERHETOSEGE, 06703777779

telefon, email

orbanovi@gmail.com

OVODAI CSOPORTOK ADATAI (az inditott csoportok szdma)

KISCSOPORT

KOZEPSO CSOPORT
NAGYCSOPORT 2
VEGYES CSOPORT 4
Az bvoda engedélyezett csoportszama 8
2020. 09. 01-t61
Az dvoda engedélyezett fér6helyszama 200 fo
(miikodési engedéllyel megegyezd

7| GVODAPEDAGOGUSOK LETSZAMA 16
(f6)

8 | DAJKAK LETSZAMA (f5) 8 6 dajka

TECHNIKAI DOLGOZOK ADATAI

MUNKAKOR | LETSZAM FOGLALKOZTATASI IDO
MEGNEVEZESE (F(")) heti hany éra
konyhés 2 heti 40 6ra
kertész 1 heti 30 6ra
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Orbanhegyi Ovodak 1126 Budapest, Orbanhegyi Gt 3/a

1.2.adattdbla Humdn eréforrds

BEOSZTAS
NEVSOR EGYEB MEGBIZASAI
MUNKAKOR
1. Barany Agota dajka
2. Body Beata ovodapedagogus o
3. Bokor Ibolya dajka
4. Czijaky Anna évodapedagchus o o
5. Csibke Bernadett konyhas
6. Drobnyak Ildiko svodatitkar helyettesitd
7. Dzsida Lilla ovodapedagdgus szertar felelds tagdvoda
8. Er6ésné Kalmar Lucia . o GYED-en van
ovodatitkar
9, Eszes Eszter . . o szertar felel6s székhely
fejlesztOpedagogus N
munkakéz. vez.
10. Fekete Orsolya 6vodapedagogus Jegyzokonyvvezetod
11. Hajba Julia ovodapedagdgus - gyakornok
12, Hevesi Toth Edit tagovoda-vezetd 1 tagdvoda-vezetd
Jolan
13. Horvath Viola konyhas
~14. | Imrikné Krébecz 6vodavezetd-helyettes ovodavezetd helyettes
Anita
15, Kerezsi Angéla pedagdgiai asszisztens
16. Kiss Athéna dajl_(af
17. Koncz Katalin dvodapedagogus - gyakornok
18 Kovacs Emese Svodapedagogus
19. Kovesarki Judit ovodapedag6gus
20. Lénart Jozsefné dajka o
21, Margorzata Paloma ovodapedagbgus
22. Mathé Tlona dajka R
23. Matisz Laszl6né ovodavezetd ovodavezetd :
24, Naderd Hermina dajka -
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25 Nagy Anna ovodapedagogus
26. Nemes Réka ovodapedagdgus
27. Pi’ntér Szoboszlai dvodapedagogus
Sdra B
28. Siitt6 Balint kertész
29. _Szab(')ky Boglarka pedagogiai asszisztens
30. Takécs Karolina dajka
Mercédesz
31. Tisza Bernadett ovodapedagogus gyermekvédelmi felelos
32. Viczi Andrea dajka

1.3. adattdbla Ovodapedagdgusok dltal elldtott feladatelldtdsi 6rdk adata

o ) ) neveléssel-oktatassal
Ssz. OVODAPEDAGOGUS NEVE Gyakornok/mentor lekotott orak szama
[ora/hét]
1. | Matisz Lészléné dvodavezetd 0
2. | Imrikné Krébecz Anita Ovodavezetd hely. 24
3. | Hevesi Té6th Edit tagovoda-vezetd 24
4. | B6dy Beata ~ 6vodapedagdgus 32
5. | Hajba Jilia évog;g‘:gﬁ%g(g“s‘ 26
6. | Czijaky Anna 6vodapedagogus 32
7. | Koncz Katalin dvodapedagogus- 2
gyakornok

8. | Zavargé Edit . ovodapedagogus 32 B
9. | Dzsida Lilla dvodapedagogus 32
10. | Margozata Paloma évbdapedagégus 32
11. Tisza_Bernadett 6vodapedagdgus 32 ]
12. | Eszes Eszter fejlesztdpedagdgus 21
13. | Fekete Orsolya Svodapedagogus 32
14, K{j‘:ésérki Judit ovodapedagogus 32
15. | Nagy Anna ) ~ 6vodapedagdgus 32
16. | Nemes Réka ovodapedagdgus 32

| 17.] Pintér Szoboszlai Sira 6vodapedagdgus 32
18. | Kovics Emese 6vodapedagogus 32
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1.4.adattabla Az évodai csoportokhoz rendelt humdnerdforrds adatai

1 piros Vegyes
(k6zépso-
nagy)

2 kék (kis-
kozép
csoport)

3. zold
(nagycsoport)

4 lila
(kiscsoport)

5 narancs
(nagycsoport)

6 tiirkiz (kis-
kozEpso
nagy)

7 citrom (kis-
nagycsoport)

8 bordo
(kozépsd
csoport)

21

18

24

vegyes

vegyes

homogén

homogén

homogén

vegyes

vegyes

homogén

Hajba Jalia
Koncz Katalin

Tisza Bernadett

Magorzata Paloma
Imrikné Krébecz Anita

Nemes Réka
Nagy Anna

Pintér-Szoboszlai Sara
Czijaky Anna

Kovacs Kinga Katalin
Hevesi Toth Edit

Fekete Orsolya
Kovacs Emese

Kovesarki Judit
Dzsida Lilla

Body Beata

Mathé Ilona

Barany Agota

Lénart Jozsefné

Vaczi Andrea

Naderd Hermina

Kiss Athéna

Bokor Ibolya

Takacs Karolina
Mercédesz
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1.5.adattdbla: Helyettesitési rend

Orbanhegyi Ovodak 1126 Budapest, Orbanhegyi it 3/a

A HELYETTESITETT BEOSZTASA

Ssz. KI HELYETTESITI (NEV)

1 Hevesi-To6th Edit ovodavezetd
2 Imrikné Krébecz Anita 6vodavezetd
3
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1.6 adattabla Az ovoda belsé kommunikdcios rendszere

Az ovoda belsd kommunikacios rendszere

PEDAGOG[AI-,SZAI(MAI
KOORDINACIOS

MEGBESZELESEK SZERVEZESE minden pél’OS héten hétfon 13.00-14.00

TECHNIKAI DQLGOZOK
KOORDINACIOS
7 | MEGBESZELESEINEK

Ll minden hénap elsé szerda 13.00-13.30
SZERVEZESENEK IDEJE

1.7. adattabla (Varhato létszam oktober 1-én)

adat ~Alapito okirat szerint ellatott feladat
ovodai ebbdl a tobbi ebbdl Alapito | Férdh napi napi | Ovoda
nevelésben gyermekkel nemzetisé | okirat ely nyitva | nyitva i
résztvevd | egyiilt nevelhetd ghez szerinti | kihasz | tartds | tartdsi | csopor
osszes sajdtos nevelési | tartozék | maximdl | ndltsd 16l-ig ora tok
f6 igényti ovodai isan % szama
gyermekek nevelése | felvehet
ovodai nevelése jo o]
fo gyvermek
- létszam
Ovoda 167 2 0 200 83,5% 10866000— 12 8

1.8. A nevelési év rendje:

A nevelési év: 2021. szeptember 1.-t61 2022. augusztus 31.-ig tart.

20/2021. (VL 8.) EMMI rendelet a 2021/2022. tanév rendjérol

Az 6szi sziinet eldtti utolso tanitasi nap 2021. oktdber 22. (péntek), a sziinet utani elsd tanitdsi
nap 2021. november 2. (kedd).

A téli sziinet el6tti utolsd tanitasi nap 2021. december 21. (kedd), a sziinet utdni elso tanitasi
nap 2022. janudr 3. (hétfo).

A tavaszi sziinet elétti utolsd tanitasi nap 2022. aprilis 13. (szerda), a sziinet utdni els6
tanitasi nap 2022. aprilis 20. (szerda).
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2. Feladat-ellatast varhatéan jellemz6 adatok

2.1. adattdbla

Orbanhegyi Ovodék 1126 Budapest, Orbanhegyi (it 3/a

Ovodas yerl;lekek varhaté létszam mutatoi
Virhaté adatok 09.01 10.01. 12.31.
Ovodas gyermekek létszama 164 167 170
Ovodai csoportok szama 8 8 8
Tényleges gyermeklétszam 20,5 20,875 21,25
alapjan meghatarozott csoport
atlaglétszam f6/csoport - -
Etkezd gyermekek létszama 164 167 170
Btkezé gyermekek % 100% | 100 % 100 %
Félnapos ovodas 0 0 0
Vesze:l)_/eztetett gy létszama 0 0 0o
A tényleges osszlétszambol % 0% 0% 0%
Hatranyos helyzet(i gy. létszama: 0 N 0 0
A tényleges dsszlétszama % 0 0 0
Ebbdl halmozottan hatranyos 0 ) 0 0
helyzetii S
A tényleges osszlétszama % 0 0 0

2.2. adattdbla Gyermekcsoport adatok

2021. évi a csoport tipusa (azonos életkorit, | oktober 1. december 31.
adat vegyes) varhaté varhatoé l1étszam
létszam

vegyes vegyes életkorl piros 21 21

| nagy vegyes életkort zold 21 21
vegyes azonos életkora kék 18 20
kis vegyes életkoru lila 18 20
nagy azonos életkort narancs 24 24
nagy vegyes életkor( citrom ] 21 21
vegyes vegyes életkor( tiirkiz 23 23
kozépsd azonos életkort bordd 22 22
csoport
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2.3. adattabla A 2021/2022 nevelési évre beiratkozdsi adatok

.. | A2020/2021.
o ?V fgzulf) 2[?::;1 nevelesi | | evelési évre A 2020/2021. nevelési évre

2021. évi adat re elutasitott felvételt nyert gyermekek

beiratkozott Lo o

o gyermekek létszama
gyermekek létszama .
létszama

2020.09.02 adat 54 0 54
szerint

3. Intézményszervezet, vezetési szerkezet, allashely 0sszetétel

3.1. adattdbla

Adat Engedélyezett éllééhelyek | Ovodai Ovodai Engedélyez
szama csoport- csoportban ett
ban foglalkoztatott allashelyek
foglal- felséfokua szdma
koztatott végzettségl
ovodape | ovodapedagdgus
- dagbgus ok létszama
pedagd- pedagogiai ok N6 Férfi |  technikai
gus munkat létszama (konyhas,
kozvetleniil kertész)
segitd
- 2021.0kt 18 8 dajka 16 16 0 3
01-én 2 ped.assz.
- 1 ov.titkar
3.2. adattdbla
adat Ovodavezetés _
Ovodavezetd Ovodavezetd helyettes tag?)ma vezetod
Orbanhegyi Ovodél_(; Matisz Laszloné Imrikné Krébecz Anita '_ Hevesi Toth Edit

3.3 adattdbla
Adat Nevelomunkat kdzvetleniil segitd (f6) ovodatitkar | takaritd konyhds N
(f6) (f6) (16)
dajka pedagdgiai asszisztens
2021.09.01. 8 ) 1 0 ’

10
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Orbanhegyi Ovodak 1126 Budapest, Orbanhegyi ut 3/a

3.4. adattdbla

VGTC'{OI aval PEDI Gyakorno-
SZAKVIZSBEV sorolt PED Il sorolt | > Mesterpeda-
rendelkezd Mentorok . . kok .

Adat . . oo pedag6- | pedagdgusok | ., gbgus
ovodapedago- | létszama o 7 létszama l&tszh

K gusok létszdma étszama

EUS0% létszama
létszama

2021.09.01. 2 0 13 2 2 1

3.5, adattdbla

Mindsitd vizsga
Adat = =
Erintett gyakornok Mentor neve A vizsga idépontja
neve )
2021.10.01. Hajba Julia Imrikné Krébecz Anita 2023
2021.10.01. Koncz Katalin Matisz Laszloné 2023

4. A vezetoi feladatmegosztas tervezése

4.1. adattabla

adat

Ovodavezetés altal ellatott feladatok, feladatmegosztas az SZMSZ szerint

Intézményvezetd heti tandrainak szama
(6évodapedagdgus esetén ovodai foglalkozasainak szama)
Az intézményvezetd-helyettes, tagintézmény-vezetd, intézményegység-vezetd,
tagintézményvezeto-helyettes, intézményegységvezetd-helyettes heti tandrainak

szama

(6vodapedagogus esetén 6vodai foglalkozasainak szama)

Ovodavezetd

Ovodavezeté helyettes

2021.09.01.

10

24

Tagovoda-vezetd

24

11
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5. Szakmai munkako6zosségek miikodése, feladatellatas
tervezése

5.1. adattabla

munkakdzdssége
Mozgasfejlesztés
Eszes Eszter
fejlesztOpedagogu

adat Szakmai munkak&zdsség mikddési terve
Megnevezése varhatd | munkakdzos- | tervezett | hospitala- | Intézmé-
létszama | ségi bemutaté | son nyen kivili
foglalkoza- foglalkoz | résztvevék | résztvevok
sok tervezett | asok varhat6 varhato
szdma szdma létszama létszama
2021.09.01 | A székhely ovoda | 16 4 2 4 0

S

1. szamu melléklet Eszes Eszter a mozgasfejlesztés munkakozosség vezetdjének

munkaterve 2021/2022

Kiils6 szakemberek altal ellatott feladatol:

Szocialis segité

Feladat Ellat6 Idépont
SNI ellatas Erdési Szab6é Andrea Heti 3 alkalom
_(iyégytestnevelés Csordas I1dikoé K: 13.00-13.45
Székhely P: 8.45.-9.30.
Gyogytestnevelés Sziics Anita Szerda
Tagévoda 9.15-10.00
Logopédia Kartali Zsuzsanna Heti 3 alkalom
Székhely
Logopédia Udvarhelyi Anna Heti 3 alkalom
-  Tagovoda -
Szocialis segito Horvith Brigitta Csiitortok 14.30-16.30
Székhely _
Judit Csiitortok 15.00.-17.00

Az 6vodankba kijaré évodapszichologus Toth Livia GYES-en van, jelenleg keresik a

helyettesitésére felvehetd kollégat, reméljiik hamarosan lesz valaki helyette.

6. Tankoteles gyermekek ellatasa

A tankétele kort gyermekek ellatasara kiemelt hangsulyt fektetiink. Sok iskolakoteles gyermek

még mindig lemaradasokkal kiizd, melyek intenziv évodapedagégusi, fejlesztd pedagogiai €s

12
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logopédiai megsegitéssel is nehezen képzelhetdé el, hogy elérjék az iskolakésziiltség
kritériumait. Ovodank Pedagogiai Programjéban korabban megfogalmaztuk, hogy minden
gyermek magdhoz képest, megfeleld egyéni fejlettségét elérve kezdje meg az iskolai
tanulmanyait. Korabban is sok esetben a szakszolgalat vizsgalatat kezdeményeztiik, és most is
igy fogunk eljarni, de sokkal hamarabb, még az 6sz folyaman eldsztrésre kiildjiik ezeket a
gyermekeket, hogy a sziil6i kérelem beadasahoz mar keziikben legyen egy szakértéi vélemény,

mely el6segitheti a gyermek szamdra kedvezd dontést.

7. Gyermekbalesetek megelozésére tett intézkedések terve

7.1. adattabla

Datum Teriilet Tartalom Helye Felel6s
hé nap | idopont
1. [09. |22. | 10.00- Tlizriadd | Menekiilési terv | 6voda épiilete Imrikné K.
11.00 terv szerint és az 6voda Anita
udvar
2 |08 30 14.30- Munka és | oktatds 6voda épiilete | Matisz Laszloné
15.30 tizvédelmi ¢és az 6voda
oktatas udvar
3 | 2022. Ovodai A kirandulas elézetesen a a csoportok
05. csoport lehetséges kirandulas 6vodapedago-
ho kirandulas | baleseti helyszinén, ha | gusai, a
veszélykockazat | lehetséges. kirandulds
anak elemzése Vagy az dvoda | szervezeséert
ésa épiiletében az | felelds
balesetveszély Osszegyljtott ovodapedagogus
megeldzése. informacidk ¢s az
alapjan. 6vodavezetd

A balesetveszély elharitdsa valamennyi 6vodapedagogus feladata és felel6ssége. Jelentési
kotelezettségiik van, amennyiben barmilyen veszélyforrast észlelnek az évodavezets felé.
(akadalyoztatasa esetén az dvodavezetd helyettesnek). A balesetveszély elhdritasa érdekében
az adott szitudciotol fiiggben intézkedési feladatai is vannak. Pl az udvaron észlelt
balesetveszélyes targy elrakdsa vagy a balesetveszélyes hely elkerftése jol l4thatd piros szinii

szalaggal. A gyerekek figyelmének felhivasa az adott teriiletre vald belépési tilalomrél.

13
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7.2. adattdbla

Orbanhegyi Ovodak 1126 Budapest, Orbanhegyi 1t 3/a

Adat ~ Felelds ~ Felelés
Ovoda épiilete Ovoda udvara
Ovoda Matisz Laszloné Imrikné Krébecz Anita
Tagdvoda Hevesi Toth Edit Fekete Orsolya

Az évoda épiiletében és udvaran a felelés heti rendszerességgel bejarast végez a

balesetveszEly elharitasa érdekében. A bejarasrol az erre hitelesitett Balesetvédelmi bejérasi

naploban feljegyzést készit. A feljegyzesrol beszamol az dvodavezetdnek (akadalyoztatisa

esetén az dvodavezetd helyettesnek), aki intézkedik a balesetvesz€ly elhdritasarol és a

beszamol a fenntartdénak.

Gyermekbaleset esetén az SZMSZ-ben leirtak szerint kell eljarni.

14
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8. Az 6vodai linnepek, nevelés nélkiili munkanapok, nyilt nap,

Orbanhegyi Ovodék 1126 Budapest, Orbanhegyi Gt 3/a

ovodai sziinetek terve

IDOPONT A PROGRAM CELCSOPORT FELELOS
HO | NAP | KEZDESI MEGNEVEZESE
IDO I R
o Mihaly napi vasar- csak a | székhely csoportok
09 | 29 delelott sajat csoportokban tagovi pedagdgusai
C v ; nagycsoportok
10. | 0S. 09.00 lisztérzékeny sziirés tankotelesek e
12 11 08.00 | neveldtestiileti értekezlet dvodavezetd
02- Adventi el6késziilet csak a . ] a csoportok
12 &1 16.00-17.30 gyerekekkel minden csoport pedaggusai
12. | 06. déleldtt Mikulas december 6. minden csoport 4 CSOP?HOK.
pedagdgusai
12 13- . Karacsonyi miisor — a minden csoport | 2 csoportok
C |16, cgesz hap gyerckekkel a csoportban P pedagdgusai
09- Pizsamas Farsang . ] a csoportok
02. 10 10.00.12.00 Jelmezes Farsang minden csoport pedagdausai
Marcius 15. nemzeti . .| Czijaky Anna
03. | 16 10.00-10.30 linnep minden csoport Pintér-Sz Sara
03. | 22 10.00-11.00 | Viz vilagnapja minden csoport | Tisza Bernadett
04. | 6.-7 | 16.00-17.30 Hisve tOJasfest?s"a minden csoport ) csopfmok.
csoportokban, sziildkkel pedagodgusai
T . L Margolzata
04. | 22 delelf)tton- l,:OId napja dprilis 22.' AZ, minden csoport | Paloma
ként allatok védelme projekthét SR
: Kévesarki Judit
0S. | 3-4. c8esz l?ap Anydk napja minden csoport ¢ CSOPE)rtOk.
_folyamatosan pedagdgusai
17 z8ld, piros
vel z6ld, piros citromsarga,
05. | kezd | 16.00-17.30 | Ballagsi miisorok cltromsarga, narancssarga,
545 narancssarga, tiirkiz
hét tiirkiz csoport csoportok
- pedagdgusai
05. | 21 egésznap | év végi kirandulasok minden csoport 4 csopf)rtok.
pedagdgusai
a csoportok
. . pedagdgusai
05. | 27 egesz nap Gyereknap minden csoport Tagbvoda-vezets
Vezetd-helyettes
30- két héten at, az 0sszes érintett
05. 4] délel6tton- | intenziv (szas nagycsoport csoport
- ként pedagogusa |

Az 6vodai tnnep, linnepély megrendezésére a felelos dvodapedagdgus a rendezvényrdl
forgatdkdnyvet készit (megvaldsitasi tervet), amelyrdl a rendezvényt megelézden egyeztet a

vezetdvel, a nevelOtestiilet tagjaival, kikéri a véleményiiket. A rendezvényt megeléz szakmai
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megbeszélési napon tajékoztatast tart a rendezvénnyel kapcsolatos legfontosabb
informaciokrol és szlikség esetén segitséget kér.
Intézmény Lkiemelt feladata a 2021/2022 tanévre a Mozgas- mozgasfejlesztés
megvalosulasa a csoportban.
9. A belso ellendrzés terve
9.1. adattdbla
év Az ellendrzés Az ellendrzés, tipusa és Kit ellentriz? Felelos (ki
datuma tartalma ellendriz?)
hé nap
2021. 09. 30 Felvételi, elojegyzési naplo dvodavezetd ovodavezetd
helyettes
2021. 10. 15 Csoportnaplok ellendrzése ovodapedagogusok | dvodavezetd
2021. 10. 15. E:L‘;;Zl;z T:ZIZSQZS‘ naplok ovodapedagogusok | dvodavezetd
Gyermekvédelmi a
2021, 10. 12. :;:1_];::1}(/ 323’6;131(?2;:[%?010’ ovodapedagogusok | ovodavezetd
ovodapedagogusok
yvodapedagd I
A szokas — szabalyrendszer ovo Iap © acio’guso ¢
2021, 11, 12, megvaldsulasa a napi n?ve 0 mL!.n S o dvodavezetd
tevékenységben kozvetleniil segitd/
’ technikai dolgozok
A csoportok szocialis
érettsége, a nehezebben beil-
2021. 11 12. leszked6, magatartasi problé- | évodapedagogusok | Ovodavezetd
makkal kiizdé gyermekek
helyzete a csoportokban
Sziilokkel valo ovodai csoportok
2021. 11. 15. kapcsolattartas, opor ov. vez. h.
jegyzdkonyvek dokumentacioja
2021, . 29.96. Szakmai munka ellenérzése a | az 6voda . ovodavezets
nagycsoportokban nagycsoportjai
| A BECS munkaja, az
2021. 11. 30. onértékelési rendszer BECS Becs vezetd
o elokészitése -
A gyermekek fejlddését
2022. 02, 28. nyomon kovetd ovodapedagogusok | ovodavezetd
dokumentacios rendszer
Szakmai munka ellenorzése a az bvoda veoves
2022, 03 21.-31. vegyes csoportokban- csobortiai &Y ovodavezetd
L eldzetes egyeztetés alapjan pory
2022, TR (o . ovodavezetd ; ,,
04. 22, Felvételi, elojegyzési napld helyettes ovodavezetd
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2022. 04. 3. OYO(,iaI ,klrandulas évodai csoportok ovodavezetd
el6készitése helyettes
2022. ) o ovodavez./
04. 25 Csoportnaplok ellen6rzése ovodapedagogusok | dv.vez.
helyettes
, , ovodapedagogusok
A szokas — szabalyrendszer 12 s
2022. 04. 30 megvaldsulasa a napi n?ve 0 mL}.n cat o ovodavezetd
tove . kozvetleniil segit6/
evékenységben, . ,
technikai dolgozok
2022. 08. 31. Csoportnaplok ellenérzése ovodapedagogusok | dvodavezetd
2022. 08. 31. Felvételi- mulasztasi naplok | dvodapedagdgusok | dvodavezetd
2022. A gyermekek fejlodését
08. 31. nyomon kovetd ovodapedagogusok | dévodavezetd
dokumentacios rendszer-
2022. Gyermekvédelmi
08. 31. tevekenyse,tg, dol'(umelll'tamo, ovodapedagogusok | dvodavezetd
gyermekvédelmi felel6s,
ovodapedagogusok
2022. 08. 31. Gyermekbalesetek ovodapedagogusok | dvodavezetd

megeldzése
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10. Tovabbképzések terve (kiilsd, bels6). Belso
tudasmegosztas tervezése

10.1. adattdabla

képzések résztvevék | akkreditalt | neveldmunkat résztvevok
varhato kozvetleniil segitdk varhato
létszama intézményen beliili létszama
tovabbképzése
pedagdgiai asszisztens,
1 dajka
Pedagogiai
portfolié készitd
mithely- 216 igen
foglalkozas
Oktatési Hivatal
munkavédelmi . . .
Képviseld képzé 1 f6 igen
pviseld képzés
Igy tedd ra [
néptanc 216 igen
_tovabbképzés -
Mozgasfejlesztd
mun,l'(akozosseg 18 5 nem
belsd
tovabbképzése -
Nevelomunkat segit6k 116
- feladatai az 6vodaban

Az Orbanhegyi Ovodak beiskolazasi programja tdmogatja a 30-60-120 oras képzéseken vald
részvételt. Ezért ligyelve az egyenld elosztasra, tamogatjuk a pedagdgusok szakmai megujito
vagy (j terliletekkel gazdagito tovabbképzéseket.

Képzéseken vald részvétel:
e ] 16 az ELTE mesterképzésen vesz részt intézményi finanszirozas nélkiil

e 1 {8 megkezdte tanulmanyait az ELTE Gyogypedagogiai karon intézményi

finanszirozas nélkiil
o 216 Alapozo terapia képzésen vesz részt intézményi finanszirozas nélkiil

Szakmai tovabbképzési témak:

A mozgasfejlesztési lehetségek a hétkéznapokban — belsé tovabbképzés a fejlesztd
pedagdgus eldadasaval

Gyakornok felkésziilése a mindsité vizsgara, a mentor feladatai
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11. A sziil6kKkel, sziiloi szervezettel valé kapcsolattartas terve

2021. szeptemberében személyesen megtartott sziiloi értekezlet terveziink. 2022 tavaszi
id6szakra is terveziink sziil6éi értekezleteket, de majd akkor eldél, megtarthatdak lesznek-e.

11.1. adattabla
Sziil6i értekezletek tervezett idépontja

év ho nap Csoport Feladat feleldsok
EV eleji altalanos Csoportvezeté
. tajékoztato, az év ovodapedagd ]
N ‘ _ pedagogusok
2021. 09. | 07, T?.l;l{]CS kiemelt feladatai
Hrkiz Ovoda-csalad
| - egyiittmiikddése
‘ Ev eleji altalanos csoportvezetd
Citrom tajékoztato, az €v ovodapedagogusok
2021. | 09. | 08. Bordd kiemelt feladatai

Ovoda-csalad
egylttmiikddése

Ev eleji 4ltalanos csoportvezetd

7Z51d tdjéloztato, az év dvodapedagdgusok
2021. | 09. | 13, ) kiemelt feladatai
Piros Ovoda-csalad
egylittmiikddése B
Ev eleji altalanos csoportvezetd
Lila téjékoztaté, az é}’ dvodapedagdgusok
2021. | 09. | 16. ) kiemelt feladatai
Kek Ovoda-csalad
egyiittmiikddése

Az elért csoportvezetd

eredményekrol dvodapedagdgusok
Narancs tajékoztato, Ovoda-

Tiirkiz csalad
egyiittmiikdésének
megvalosulasa

2022. | 04. |20

Az elért csoportvezetd
eredményekrol 6vodapedagogusok
tajékoztatd, Ovoda-
csalad
egylittmiikddésének
megvalosulasa

Citrom
2022. 04. | 21 Bordo

Az elért csoportvezetd
eredményekrdl dvodapedagdgusok
Zold tajékoztatd, Ovoda-
Piros csalad
egylittmiikddésének
megvaldsuldsa

2021. | 04. | 27

Az elért csoportvezetd

' e}'?fl’11é11Y?l<"f3l ovodapedagogusok
2021, | o4 | g Lila tajek’oztato, Ovoda-
Kék csalad
egylittmiikddésének
megvalosuldsa
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L A csoport helyzete, a | csoportvezetd
tiirkiz kis- ] . )
2020. | 03. kbzépss gye me’ke'k o ovodapedagogusok
csoport f?_.] l’ettsegl ’szmtje -
tdjckoztato
A tankételesek csoportvezeto
sziileinek a dvodapedagogusok
2020. | 03. kék kiscsoport | kérdéseinek
megvalaszolasa,
iskolai tajékoztato
A csoport helyzete, a | csoportvezetd
2020 03 bordo gyermekek ovodapedagogusok
' ' kiscsoport fejlettségi szintje -
tajékoztats L )
A tankételesek csoportvezetd
citrom felmérése, sziiloi 6vodapedagogusok
2020, | 03. k6z&pso- €s kérdések
nagycsoport megvalaszolasa,
iskolai tajékoztatd

A sziiloi kozosség tagjaival két értekezletet tervezek, varhatéan egyet 2021. november
végén és egyet 2022. aprilis elejére. Téma lesz a tervezett alapitvanyi beruhazasok
meghbeszélése - polok, jaték eszkozok beszerzése.

12. A vezetoi dontés elokészités terve

12.1. adattdbla

Datum Fri
. . Megnevezése Tartalom Ermfettek Felelos
év hé | nap kore
az alapité okirat a neveldtestiilet
fenntartéi mikodést | tagjai
30. | &% ovoda hatalyos | meghatarozé sziil6i
2021, | 10. | dokumentumainak | dokumentumok és a | gzervezet ovodavezetd
'€ feliilvizsgalata hatalyos
jogszabalyolk
koherencia vizsgilata
13. A bels6 onértékelési rendszer terve
13.1. adattdbla
Datum ori
Megnevezése Tartalom az erlfntettek Felel6s
év h6é | nap kore
31- | pedagbgus Az Onértékelés| a munkakozosség
2022. | 01. ig Snértckelések Szabalyzatbaf? 6vodapedagogusok vezetdk és a BECS
foglaltak szerint
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14. Az 6voda-iskola atmenet tamogatasanak terve

14.1. adattdbla

Datum Megnevezése Tartalma Helye Felelos
Németvolgyi nagycsoportosok ko6zos | iskola épiilete | nagycsoportok
2022.02. Altalanos projektben vesznek ovodapedago-
Iskola rész N | gusai
Konzultacié az | szakmai konzultacié az | évoda, nagycsoportok
iskolakkal, a ovodapedagogusok és | nagycsoportok | dvodapedago-
2022.02. tanitokkal tanitok kozott témaja tavaszi sziiléi | gusai
az dvoda iskola értekezlete
atmenet

15. Kiilso kapcsolatok terve

15.1. adattdbla Fenntartoval, k6zmiivelddés intézményekkel, partner
dvoddkkal, szakszolgdlattal stb.

Datum )
- - Megnevezése Tartalma Helye Felelos
év ho | nap
2021. | 09. | 15. fenntarto Eeszaﬂ“,’lo Ovoda | Matisz LaszIoné
enyujtasa -
2021. | 09. | 30, fenntartp | Munkaterv Ovoda | Matisz Laszloné
|7 véleményezése _
' Keriileti taJek"oztato a Szakszol- Eszes Eszter fejl.ped. és a
2021. | 10. | 31-ig . tankdtelesek e nagycsoportosok
Szakszolgalat o galat . .
helyzetérd pedagodgusai
23- Németvélgyi | a leendd els6sok ol
2022. | 03. Altalanos | iskolai Iskola | eYeSOPOIOX
24, Y . ovodapedagogusok
Iskola Oraldtogatasa
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16. Targyi eszkozfejlesztés (Eszkoz és felszerelésjegyzéknek
valé megfelelés) terve

16.1. adattabla

TERULET Fejlesztés

CSOPORTSZOBAK az elhasznalédott eszkiiziik:s;‘éje, beruhazas: gyermek
asztalok-székek egy csoportban torténé cseréje,

UDVAR udvari mozgasos jatékok folyamatos karbantartis,

KONYHA eszkdzpotlas, pole csere : aTr;osogat(') mogott

JATEKOK fejleszté jatékok frissitése a

Szakkonyvtar 1'1j_ kiadw:myok beszerzése a

IKT tagovoda részére laptop beszerzése

17. Gyermekvédelmi feladatok ellatasanak terve

17.1. adattabla

Datum
— , FELADAT TARTALOM Felelos
év hé nap
2021. | 09. 30 gyermekvédelmi munkaterv | a csaladsegit
munkaterv A L = I
készitése munkatarsaval kozdsen

a nevelési év soran
folyamatosan

jelzérendszer
mikadtetés

Gyel‘llleﬁjéléti szolgalattal
valo kapcsolattartas

aktualis idopontban
(csak nagyon
sziikséges esetekben)

csaladlatogatas

Matisz Laszloné
és a szocialis segitd

gyermekvédelmi céllal
torténd csaladlatogatasok
feltérképezése

érintett csoportok
pedagogusai

18. Gyermeki fejlédés nyomon kovetésének terve

18.1. adattabla

Datum
; = — FELADAT TARTALOM Felel6s
év ho nap
gyermeki
. fejlodés sziilok tajékoztatasa a . .

2022. 02 28-ig nyomonkdveté | gyermek fejlodésérdl dvodapedagogusok
dokumentacid -
gyermeki

. fejlodés sziilok tajékoztatasa a . »

2022. 06 10-ig nyomonkédvetd | gyermek fejlodésérdl dvodapedagogusok

dokumentaciod

22



034498

Orbéanhegyi Ovodak 1126 Budapest, Orbanhegyi ut 3/a

19. PR, marketing feladatok ellatasanak terve
(intézménymenedzselés, képviselet)

19.1. adattdbla

Détum FELADAT TARTALOM Felelds
hé nap
havonta aktualizalas | 6évoda honlap Matisz Laszléné
Imrikné Krébecz Anita

20. Az egészséges életmodra neveléssel kapcsolatos
programok, tevékenység terve

20.1. adattabla

hegyre

datum )
= FELADAT TARTALOM Felelés

hé nap
gyiimolessk Gyiimdlesnap a hét minden . . o,

naponta . . Ovodapedagogusok, dajkak
megszerettetese | napjan

09-10. lisztérzékeny- | az dnkormanyzat altal véddnd, tankoteles csoportok

ho ségi szlirés finanszirozott sziirdvizsgalat | 6vodapedagogusai
a gyermekek

2021. 09 fokozatos két héten at minden déleltt | Hevesi-Toth Edit

5 022' 05 ' vizhez intenziv Gszasoktatas a Imrikné K. Anita

T szoktatasa, MOM Sportban
Uszasoktatasa |
. kirdndulas megszervezése a

mozgas . . , ;

havonta . Normafahoz, Martinovics ovodapedagogusok
megszerettetese

Gyogytestnevelés
tartasjavitd torna

a tartashibak
megelozése,
sziikség esetén
korrekcio

heti két alkalommal
tartasjavité torna a
kozépso és
nagycsoportosok részére

a Szakszolgalat
gyogytestneveldi,




034498 Orbanhegyi Ovodak 1126 Budapest, Orbanhegyi 1t 3/a

21. A kornyezettudatos magatartasra neveléssel kapcsolatos
programok, tevékenységek

21.1. adattdbla

2020.
- FELADAT TARTALOM Felelos
ho ‘ nap
a gyermekek a csoportokban
Kérnyezettudatos | a szemetet €s a papir A csoportok

egész évben magatartasra

nevelés

valamint a miianyag
hulladékot szelektiven
gyljtik

ovodapedagogusai

K&rnyezettudatos
magatartasra
nevelés

Margolzata Paloma
Kovesarki Judit

04. 22 Fold napja megiinneplése

22. A gyermekek rendszeres egészségiigyi vizsgalatanak
megszervezésének terve

22.1, adattabla

2020. i
- FELADAT TARTALOM Felelds
hé nap
10 fejvizsgalat Védono latogatasa Nagy Anna
(])2 l? (S,) fogaszati ellenérzés | Fogaszatra megyiink Pintér-Sz.Sara
4. hé fejvizsgalat Védono latogatasa Nemes R.
Tagovoda -
10. fejvizsgalat Védénd latogatasa Body B.
09 és 05 e , . .
ho fogaszati ellenérzés | Fogaszatra megyiink Hevesi Toth Edit
04.h6 fejvizsgalat Védons latogatasa Czijéky Anna

Nkt. 25. § (5) A nevelési-oktatasi intézménynek gondoskodnia kell a rabizott gyermekek, tanulok
feliigyeletérdl, a nevelés és oktatas egészséges €s biztonsagos feltételeinek megteremtésérdl, a
gyermekek, tanulok rendszeres egészségiigyi vizsgalatanak megszervezésérdl, ennek keretében
kiilonssen, hogy az évodaba jaro gyermek, valamint a tankételezettség végéig az altalanos iskolaba,
kozépfoku iskolaba jard tanuld évenként legalabb egyszer fogaszati, szemészeti €s altalanos

szirdvizsgalaton vegyen részt.
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23. Intézményi dokumentum feliilvizsgalatanak terve

23.1. adattdbla

© Datum Megnevezése Tartalom Erintettek Felel6s
év hé | nap | kére
az alapit6 okirat a
svoda hatal fenntartoi mikodést
30 ?Z 9.‘70 _a atalyos meghatarozé neveldtestiilet
2021. | 11, | 20 | Anuey . dokumentumok és a | tagjai Ovodavezetd
ig dokumentumainak ,
e hatalyos
feliilvizsgalata . ,
jogszabalyok
_ koherencia vizsgalata |
24. Nevelés nélkiili munkanapok terve
24.1. adattabla
SSZ. hé nap | Megnevezése Tartalma Helye Felel6s
Nevelétestiileti . .
1. 12. 11. értekezlet - Nevelés | 2 klemelt’ f’e ladat s’zekhely 6vodavezetd
s megbeszélés ovoda
nélkiili munkanap
2. |04, |29, | Kozos kirandulas | csapatépités fj;:tvezes Eszes Eszter
Neveldtestiileti (ANEVZATS ikhel
3. | 06. 17. értekezlet — Nevelgs | o OVEATO Szekacly ovodavezetd
et értekezlet ovoda
nélkiili munkanap
NevelGtestiileti P — <khel
4 08. 29. értekezlet Nevelés anevnyito szechely 6vodavezetd
ITsi1s értekezlet ovoda
| nélkiili munkanap
25. Gyakornok és mentor
25.1 adattdbla
datum Gyakornok
- - Mentor neve TARTALOM Felelds
év hé nap neve
2023 |08 | 31-ig | Hajba Jalia | Lmrikné | jelentkeztetds a 2023. | (oo
- Krébecz Anita | évi mindsitd vizsgara
2003, | 08 T Konez Matisz J’el.entlfe%tc?:c?’s a2023. o )
. g Katalin Laszléné eyl m,1n0s1 0 ovodavezeto
= | vizsgara
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26. A tervezett 6vodai bezaras idopontja

26.1 adattdbla

Ssz Datum ) IDOSZAK Ugyeletes, felelés
2021-12.22.t61 - . . Elhelyezés a Zugligeti

1 y ghiget
2022.01.02-ig LELISZUNETBEN ligyeletes Ovodaban
2022.07.11-07.22.-ig 2 hét | NYARI IDOSZAKBAN Elhelyezés a Zugligeti
2022.08.08-19-ig 2 hét nyéri zrva tartas ideje: tigyeletes 6vodaban

A munkaterv beny(jtasanak ideje:

2021. szeptember 17.

Matisz Laszloné
Ovodavezetd

%'2( Aﬂ Ikafl"\g{‘al L\

"y a) ovff’m\o
)

118/2021. (09 ]7) sz. hatarozat
Az 6voda nevelétestiilete az Orbanhegyi Ovoda 2021/2022 nevelési év Munkatervét a 2021. év
szeptember hé 17. napjan tartott hatarozatképes nevelbtestiileti iilésén 4t nem ruhazhato
jogkorében, a jelenlévék 100 %-os igenld szavazattal 118/2021.(09.17.) sz. hatarozatszamon
elfogadta.
Az elfogadas tényét a nevelbtestiilet tagjai a mellékelt jelenléti iven hitelesitd alairdsukkal
tanusitjak
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27. Legitimdcios zaradék

Ikt.sz.: IV/118/2021

Legitimacios eljaras

A neveldtestiilet a 2021/2022. nevelési év
munkatervét elfogadta.
Ne\«clotcstuqugcvub&,n:

s S8t ELky

Hevesi Té6th Edit

Alkalmazotti k6zosség nevében:

20N M»f;f%

Kerezsi Angéla

A sziilok megismerték €s véleményezték a 2021/2022. nevelési munkatervét.

Sziiléi Szervezet nevében:

lowake ©u_

A fenntarté megismerte és véleményezte a 2021/2022. nevelési év munkatervét

Kelt: Budapest Hegyvidék, 2021...........

fenntarto
PH

\/llod‘\"zf- \ﬁapu/'tt"

Matisz Laszloné
Ovodavezet6
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1. SZAMU MELLEKLET

MOZGASFEJLESZTESI MUNKAKOZOSSEG

Az 6vodas koru gyemekek mozgasara a mar tanult mozgasformak tokéletesedése, a kiilonbdzo
mozgasvariaciok megjelenése valamint ezen mozgasok tarsas kérnyezetben vald gyakorlasa,
utdanzéasa a jellemz6. Ezért ebben az idészakban a mozgdsfejlesztés legfébb feladata az
alapmozgdsokban val6 jartassdg és a motorikus képességek fejlesztése, hiszen mindezen
képességek és készségek 1ényeges szerepet jatszanak a percepcid fejlédésében, mely a fogalmi
gondolkodas feltétele.
Munkakozdsségilink feladata, altalanos céljai:

®* mozgds szeretetének kialakitdsa, megalapozasa, fenntartasa

» gyermekek mozgaskészségének, motoros és koordinécios képességének fejlesztése

o atipikus mozgasfejlédés észrevétele, fejlesztés kezdeményezése

» mozgason keresztil térténd szocialis készségek fejlesztése

Munkaterv
2021 Oktoéber Normatipikus fejlédésmenet jellemz6i (Mikor atipikus?)
2021 November Mozgasos feladatbank korcsoportra bontva - |
12021 December 11. | Egyéni 6tletek megyvitatésa
2022 Februar Ugroiskolatdl a varazsszényegig -avagy miket jatszhatunk a
mindennapokban? -
2022 Aprilis Mozgasfejlesztd modszerek, terapidk bemutatdsa
2022 Méjus A Munkakdz6sség munkajénak értékelése __|
2021 Okt.-2022 M4j. | A mozgasfejleszté foglalkozasokon hospitalasi lehet6ség
biztositasa -

Eszes Eszter
Mozgasfejlesziési munkakozosség vezetdje
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Jelenléti iv

Késziilt: 2021.szeptember 17.
Helyszin: Orbanhegyi Ovodak Székhelydvodall26 Budapest, Orbanhegyi ut 3/a,
Tagovoda 1126 Budapest, Kiss Janos alb. utca 31-33.
Nevel6i értekezlet

2021/2022. év Munkatervét megismertiik, megvitattuk a benne foglaltakat elfogadom.
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