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1. Alapito okirat szerinti feladatellatas

1.1. adattabla
Feladatellatasi hely

Feladatellatasi hely neve, cime

Orbanhegyi Ovodak

Cime

1126 Budapest, Orbanhegyi ut 3/a

Telefonszam vezetékes

06-1-214-82-45

E-mail

orbanhegyi.ovodak@hegyvidek.hu

Ovodavezeto neve

Matisz Laszloné 6vodavezeto

Elérhetésége, telefon

06703777779

OVODAI CSOPORTOK ADATAI (az inditott csoportok szama)

KISCSOPORT 1 (Piros)
KOZEPSO CSOPORT 1 (Zold)
NAGYCSOPORT 2 (Lila, Citromsarga)
VEGYES CSOPORT 4 (Kék, Tiirkiz, Bordd, Narancssarga)
Az 6voda engedélyezett csoportszama 8

2023. 09. 01-tél

Az 6voda engedélyezett féréhelyszama .

(miikodési engedéllyel megegyezd) 200 6
PEDAGOGUSOK LETSZAMA (f6) | 18 f5

DAJKAK LETSZAMA (f6) 8 £

Pedagégiai asszisztensek 1étszama: 3 16

TECHNIKAI DOLGOZOK ADATAI

konyhas 2 heti 40 6ra

kertész 1 heti 30 6ra
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1.2.adattabla Human erdforrds

Orbanhegyi Ovodak 1126 Budapest, Orbanhegyi ut 3/a

neveléssel- EGYEB
, , oktatdssal MEGBIZASAI
Ssz. (N)Z\(/)I? APEDAGOGUS | &\ 2kornok/mentor le(l)ff;ﬁtt
SZama
[ora/hét]
1. B Réka 6vodapedagogus 32
2. B. Boglarka 6vodapedagogus 32 szertar felel6s
3. Eszes Eszter f?;;;gigﬁg? }%;%cu:’ 24
4, F. Orsolya 6vodapedagogus 32 Jegyzékonyvvezetd
5. H. Jilia ovodapedagogus 32
6. H.T. Edit o6vodapedagogus 32
7. J.AKlara ovodapedagogus 32
8. I.K.Anita o6vodapedagogus 32
9. Z. Edit ovodapedagogus 32
10. K. Emese ovodapedagogus 32
11. | Kévesarki Judit tagévoda-igazgato 24
12. L.M. Erika ovodapedagogus 32
13. ovodapedagogus 32
14. | Matisz Laszl6né ovodaigazgato 10
15. N. Anna ovodapedagogus 32
16. | B. Ménika ovodapedagogus 32
17. | L. Eva ovodapedagogus 32
18. | T Bernadett ovodapedagogus 32 gyermekvédelmi

felelos
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&%%Slgé(-sm EGYEB MEGBIZASAI
1. SZ.Julika dajka
2. B.lbolya dajka
3. | GY.Eniké konyhds
4| KK.Brigitta dvodatitkar
5 | H.Viola dajka
6. |J.Eva dajka
7. K.Athéna pedagogiai asszisztens Dekoraciofelelos
8. K.Angéla pedagodgiai asszisztens Dekoraciofelel6s
9. N.Hermina dajka
10. | p Krisztina konyhas
11| s Balint Kertész
12. SZ.Boglarka pedagdgiai asszisztens Dekoraciofelel6s
13. | T K.Mercedesz dajka
14. 1 sz cintia dajka
15. G. Eszter dajka
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1.3.adattabla Az ovodai csoportokhoz rendelt humanerdforras adatai

Orbanhegyi Ovodak 1126 Budapest, Orbanhegyi ut 3/a

Szamitott
A csoport C,;yer,mekek 1étszam Csoport ,
SO | negnevezése | CISZAMA | 5051.00.01. | tipusa Pedagogusok Dajka neve
szam | M8 2024.09.01. 09011 tip neve J
- adat
1. .. kiscsoport H.Julia .
Piros 17 17 7 Edit H.Viola
vegyes
2. kek 19 19 | komépss- | |-Bermadett sz.Julika
nagycsoport
3| 751 19 g | Kbzepso SUCELS e
csoport K.Angéla
4. . N.Anna -
Lila 15 17 nagycsoport L Eva N.Hermina
vegyes .
> Narancssarga 19 20 kis-k6zéps6 Ellfr/lcérélllia g. Eszter
csoport T
vegyes .
6. oy o . . | B.Réka .
Tiirkiz 22 24 Kis-k6zéps6- F.Orsolya Sz. Cintia
nagycsoport
Vo|| s K.Emese
Citrom 18 19 nagycsoport K Judit B.lbolya
vegyes .
8| Bordo 19 19 | kis > Bogldrka T .K.Mercedesz
nagycsoport T

1.4.adattabla: Helyettesitési rend

Ssz. KI HELYETTESITI (NEV) A HELYETTESITETT BEOSZTASA
1 Kovesarki Judit tagovoda igazgatd
2 Eszes Eszter 6vodaigazgato6 helyettes

1.6 adattablaAz ovoda belsé kommunikdcios rendszere

Az 6voda bels6 kommunikacios rendszere

PEDAGOGIAI-SZAKMAI

minden héten csiitortok 13.00-14.00;

1 | KOORDINACIOS X 1ge Qo , hiog .
MEGBESZELESEK SZERVEZESE elsd hét Székhelyovoda, masodik hét Tagdvoda
TECHNIKA} DQLGOZ()K

9 KOORDINACIOS minden honap szerda 13.00-13.30 els6 hét
MEGBESZELESEINEK Székhelyovoda, masodik hét Tagdévoda
SZERVEZESENEK IDEJE

3 | VEZETOSEGI MEGBESZELES minden hét szerda 13.30-14.30
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1.7. adattabla (Varhato létszam oktober 1-én)

Alapito okirat szerint ellatott feladat
ovodai ebbdl a tébbi ebbdl Alapito napi napi Ovodai
nevelésben | gyermekkel egyiitt | nemzetiség okirat nyitva nyitva | csoport
résztvevd nevelhetd sajatos hez szerinti tartds tartdsi ok
osszes nevelési igényui tartozok | maximali t6l-ig ora szama
fo gyermekek ovodai ovodai san
nevelése nevelése | felveheté
fo fo gyermekl
étszam
06.00-
148 5 0 200 18.00 12 8

1.8. A nevelési év rendje:

32/2024. (VI111. 8.) BM rendelet a 2024/2025. tanév rendjérol

tanitasi év elso tanitasi napja 2024. szeptember 2., hétfo;

o Az 6szi sziinet elOtti utolso tanitasi nap 2024. oktober 25., péntek, a szlinet utani elsé
tanitasi nap 2024. november 4., hétfo;

e A téli sziinet el6tti utolso tanitasi nap 2024. december 20., péntek, a sziinet utani elsd
tanitasi nap 2025. januar 6., hétfo;

e A tavaszi sziinet el6tti utolsé tanitasi nap 2025. aprilis 16., szerda, a szlinet utani elsé
tanitasi nap 2025. aprilis 28., hétfo;

e A tanév utolsé tanitasi napja 2025. jinius 20., péntek;

e A nyari sziinet 2025. junius 21-én kezdddik €s augusztus 31-ig tart. A sziinet eldtti

utolso tanitasi nap junius 20., péntek, a sziinet utani elsd tanitasi nap 2025.

szeptember 1., hétfo;

2. Feladatellatast varhatoan jellemzo adatok

2.1. adattabla

Ovodasgyermekek varhat6 1étszam mutatéi

Virhato adatok 09.01 12.31.
Ovodas gyermekek 1étszama 148 150
Ovodai csoportok szama 8 8
Etkez6 gyermekek 1étszama 148 150

Etkezé gyermekek % 100 100

Félnapos 6vodas

Veszélyeztetett gy 1étszama

Halmozottan hatranyos
helyzet(i, Hatranyos helyzet(i
gy. 1étszama:
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2.2. adattabla

Orbanhegyi Ovodak 1126 Budapest, Orbanhegyi ut 3/a

Gyermekcsoport adatok

2024. évi adat a csopog‘t tipusa (azonos 2’024.’09.01. SNI BTMN
életkoru, vegyes) létszam
Piros kozépso csoport 17 0 1£6
Kék kiscsoport 19+2 0 0
Zold ko6zEpso csoport 19 1 6 Beszéd 16
Lila nagycsoport 15 16 Autizmus 116
N it 19 S 3f
arancssarga kdzépsé-nagycsoport . 0
csoport Kevert specifikus
.o vegyes 116 "
Tiirkiz Kis-kozéps6-nagycsoport 22 Autizmus 416
. 1 f6 Egyéb ,
Citrom nagycsoport 18 s 5 f6
, vegyes 19+1 "
Bordo Kis-kozéps6 csoport regisztracios 0 116

2.3. adattabla

A 202412025 nevelési évre beiratkozasi adatok

szerint

2024. évi adat Ujonnan Elutasitott Felvételt nyert gyermekek
beiratkozott gyermekek 1étszama
gyermekek létszama | létszama

2024.09.01. adat | 44+4 regisztracios 0 44

3. Intézményszervezet, vezetési szerkezet, allashely osszetétel

3.1. adattabla

asszisztens
1 6vodatitkar

Adat Engedélyezett allashelyek szama | Ovodai csoportban | Egyéb engedélyezett
Osszesen: foglalkoztatott allashelyek szama
33 F6 ovodapedagogusok
1étszama

2023. pedagégus | pedagdgiai munkat | 16 2 f6 konyhas

09.01. 18 kozvetleniil segitd 1 f6 udvaros
8 f6 dajka
3 f6 pedagogiai




034498

Orbanhegyi Ovodak 1126 Budapest, Orbanhegyi ut 3/a

3.2. adattabla

Ovodavezetés
adat Ovodaigazgat6 Ovodaigazgato helyettes Tagovoda
igazgatd
Orbanhegyi Ovodak | Matisz Laszloné Eszes Eszter Kovesarki Judit
3.3 adattabla
Adat Nevelémunkat kdzvetleniil segit6 (f0) ovodatitkar | takarito konyhas
(f6) udvaros (f6)
dajka pedagogiai asszisztens (f6)
2024.09.01. 8 3 1 1 9
3.4. adattabla
Vezetoi PED |
szakvizsgaval sorolt. PED II. Gyakorno- Mesterpeda-
rendelkezd Mentorok . | sorolt kok , P
Adat . , s pedago- . s gogus
o6vodapedago- | l1étszama usok pedagdgusok | 1étszama létszama
gusok ?é ts7Ama 1étszama
létszama
2024.09.01. | 4 1 9 6 1 1
3.5. adattabla
Mindsitd vizsga
Adat —
Ermtet‘;g 2kom0k Mentor neve A vizsga id6pontja

2024/2025 évre nincs
minésitési vizsgara
kotelezett




034498

Orbanhegyi Ovodak 1126 Budapest, Orbanhegyi ut 3/a

4. A vezetoi feladatmegosztas tervezése

4.1. adattabla

adat
Ovodavezetés altal ellatott feladatok, feladatmegosztas az SZMSZ szerint
Intézményvezetd heti tandrainak szama
Ovodaigazgaté Ovodaigazgaté helyettes
2024.09.01. 10 24

Tagovoda-igazgato

24

5. Szakmai munkakozosségek miikodése, feladatellatas tervezése

5.1. adattabla

adat Szakmai munkakozosség miikodési terve

Megnevezése varhat6 | munkakozos- | tervezett | hospitdla- | Intézmé-

/vezetdje létszama | ségi bemutaté | son nyen kiviili
foglalkoza- foglalkoz | résztvevOk | résztvevok
sok tervezett | asok varhato varhato
szama szama 1étszama 1étszama

2023.09.01 | Az 6voda 18 4 1 6 0

munkak6zosségei:

Mérés- Ertékelés

Fekete Orsolya

6vodapedagogus

Médszertani és

Tehetséggondozo

munkako6zosség

Lehnerné Maté
Erika

1. szamu melléklet

Mérés- Ertékelés munkakozosség munkaterve 2024/2025

Készitette: Fekete Orsolya 6vodapedagogus
2. szamu melléklet
Modszertani és Tehetséggondozo munkakozosség munkaterve 2024/2025
Készitette: Lehnerné Maté Erika 6vodapedagogus
3. szamu melléklet
Gyermekvédelmi munkaterv
Készitette: Tisza Bernadett

10
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Kiilso szakemberek altal ellatott feladatok:

Feladat Ellato Idépont

SNI ellatas Fekete Istvan EGYMI | Megbizas szerint
utazé halozat

Gyogytestnevelés Cs. I1dik6 K: 13.00-13.45
Székhely P: 8.45.-9.30.

Gyogytestnevelés S. Nikolett Szerda
Tagovoda 9.15-10.00

Logopédia K. Zsuzsa Heti 3 alkalom
Székhely

Logopédia U. Anna Heti 4 alkalom
Tagovoda

Szocialis segit6 H.Brigitta
Székhely

Az 6vodankba kijaré ovodapszicholégus van, minden héten 1 napot a székhelyovodaba és 1

napot a tagévodaban tolt.

6. Tankoteles gyermekek ellatasa

A tankoteles koru gyermekek ellatasara kiemelt hangstlyt fektetiink. Sok iskolakoteles
gyermek még mindig lemaradasokkal kiizd. Az intenziv 6vodapedagogusi, fejlesztd
pedagdgiai és logopédiai megsegitéssel igyekszilink kezelni a problémdkat, hogy elérjék az
iskolakésziiltség kritériumait. Ovodank Pedagégiai Programjéban korabban megfogalmaztuk,
hogy minden gyermek magahoz képest, megfeleld egyéni fejlettségét elérve kezdje meg az
iskolai tanulmanyait. Korabban is sok esetben a szakszolgalat vizsgalatat kezdeményeztiik, és
most is igy fogunk eljarni, igyeksziink még az 6sz folyaman elészlirésre kiildeni ezeket a
gyermekeket, hogy a sziil6i kérelem beadasdhoz mar keziikben legyen egy szakértdi
vélemény, mely eldsegitheti a gyermek szamara kedvezd dontést. Nagyobb hangsulyt
helyeziink a sziil6i megbeszélésekre, hogy a sziillok gyermekiikkel kapcsolatosan realisabb
helyzetképpel rendelkezzenek. A sziilokkel tortént megbeszélések alapjan, a gyermekek

érdekeit szem eld6tt tartva keressiik a megoldast az iskolakésziiltség elérésére.

11
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7. Gyermekbalesetek megelozésére tett intézkedések terve
7.1. adattabla

ho Id6pont Tertilet Tartalom Helye Felel6s
2 |06.18. | 16.30 | Munka és oktatas 6voda épiilete | Matisz Laszlone
tiizvédelmi
oktatas
HACCP
oktatas
3 | Nevel Ovodai A kiranduléas elézetesen a a csoportok
ési év csoport lehetséges kirandulas (')VOd_apedag()-
kirandulas baleseti vesz¢ély | helyszinén, ha | gusal, a
és kockéazatanak | lehetséges. kirandulas
elemzése és a Vagy az 6voda | szervezeéseert
balesetveszély épiiletében az | felelds
megeldzése. osszegytijtott | Ovodapedagogus
informacidk és az 6vodavezetd
alapjan.
1. | 09.20 | 10.00- | Tiizriado Menekiilési terv | 6voda épiilete Tagovoda
11.00 | terv szerint és az 6voda igazgato,
Székhely+ udvar ovodatitkar
Tagdévoda

A balesetveszély elharitasa valamennyi 6vodapedagogus feladata és felelossége. Jelentési
kotelezettségiik van az dvodaigazgatd felé, amennyiben barmilyen veszélyforrast €szlelnek
(akadalyoztatasa esetén az Ovodaigazgatd helyettesnek; tagovoda-igazgatonak). A
balesetveszély elharitasa érdekében a sziikséges intézkedések megtétele. A gyerekek

figyelmének felhivasa az adott teriiletre valo belépési tilalomrol.

7.2. adattabla

Adat Felel6s Felelds
Ovoda épiilete Ovoda udvara
Székhely- Matisz Laszloné udvaros
évoda
Tagovoda Kovesarki Judit udvaros

Az o6voda épiiletében ¢és udvaran a felelds heti rendszerességgel bejarast végez a
balesetvesz€ly elharitasa érdekében. A bejarasrol az erre hitelesitett Balesetvédelmi
bejarasi naploban feljegyzést készit. A feljegyzésrdl beszdmol az Ovodaigazgatonak
(akadalyoztatasa esetén az Ovodaigazgatd helyettesnek), aki intézkedik a balesetveszély
elharitasarol és a beszamol a fenntartonak.

Gyermekbaleset esetén az SZMSZ-ben leirtak szerint kell eljarni.

12
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Tiizriado-proba Megszervezésére szeptemberben keriil sor. A menekiilési utvonalak a tlizriado-
tervben vannak kijeldlve, melynek ismerete mindenki szdmara kotelezo.
Felelds: 6vodaigazgatd helyettes, tagévoda igazgato; Hataridé: 2024. oktdber 01.

9. Az dévodai linnepek, nevelés nélkiili munkanapok, nyilt nap, évodai

sziinetek terve
Datum | Program megnevezése Célcsoport Felel6s
Ortopédiai sziirés- ) . .
09. ayoaytestneveldk tankotelesek csoportok pedagogusai
09. | Intenziv iszas Kiils6 okok miatt elmaradt
Sioktatas- Székhely,
Korcsolya Tagdvoda
10. lisztérzékeny szlirés tankotelesek nagycsoportok pedagd gl.lsai
10.04. | Allatok vilagnapja minden csoport | CSOPOft_O.k pedagogusai
szervezO:lila és citromsarga
Mihaly napi vasar- csak a székhely . )
10.11 sajét csoportokban tagovi csoportok pedagogusai
. csoportok pedagdgusai
11. Marton nap szekh_e ly 6vodaigazgato, Tagovoda-
tagovi ) .
1gazgato
11. nevelOtestiileti értekezlet 6vodaigazgato
12.02.- | Adventi el6késziilet . , .
61 B minden csoport | a csoportok pedagdgusai
12.06. | Mikulas december 6. péntek | minden csoport | a csoportok pedagdgusai
1208 || JSER S OR Se = minden csoport | a csoportok pedagdgusai
15. gyerekekkel a csoportban P p pedagog
Ev végi nevel6testiileti , . .
12 értekenlet ovodaigazgato
2025 | Pizsamas Farsang . . .
0. Jelmezes Farsang minden csoport | a csoportok pedagdgusai
03. Marcius 15. nemzeti tinnep minden csoport a csopottok pedagbgusai
szervezd: lila csoport
a csoportok pedagdgusai
03. Viz vilagnapja minden csoport | szervezo: lila és narancssarga
csoport
Husvéti tojasfestés a . , .
04. csoportokban, sziilékkel minden csoport | a csoportok pedagdgusai
Fo6ld napja aprilis 22. Az . a csoportok pedagogusai
S allatok védelme projekthét TESH EEEelt szervezd: piros és bordo csoport
. A az Osszes €rintett csoport
04. intenziv Uuszas nagycsoport .
pedagbdgusa
05. Anyak napja rovid miisor minden csoport | a csoportok pedagdgusai
05. Evzar6 - Ballagasi miisorok minden csoport | a csoportok pedagdgusai
a csoportok pedagdgusai
05. Gyereknap minden csoport | Tagovoda-igazgato
Ovodaigazgatd helyettes
06. nevelbtestiileti értekezlet ovodaigazgato
06 Apak napja a csoportok pedagogusai
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Az o6vodai iinnep, iinnepély megrendezésére a felelés 6vodapedagdgus a rendezvényrdl
forgatokonyvet készit (megvaldsitasi tervet), amelyrdl a rendezvényt megeldzden egyeztet
az igazgatoval, a neveldtestiilet tagjaival, kikéri a véleményiiket. A rendezvényt megel6z6
szakmai megbesz¢lési napon tajékoztatast tart a rendezvénnyel kapcsolatos legfontosabb

informaciokrol és sziikség esetén segitséget kér.

9. Eves kiemelt feladat- belsé ellendrzés terve

9.1. adattabla

Intézmény kiemelt feladata a 2024/2025 tanévre a Mérés, értékelés rendszere —
Fejlodési naplo vezetésének ellenérzése, a gyermekekrol a félévi értékelések szakmai
tartalma

Ovikréta rendszer hasznalata

TER miikodtetése- Teljesitménycélok megvalosulasa

Fenntartoi teljesitménycél: A gyermekek egészséges és/vagy kornyezettudatos életmodra
nevelése

Vezetoi teljesitménycél megvalositasa:

e Madarbarat 6vodai programok szervezése

e Tehetséggondozas megujitasa

e Partneri kommunikacio erdsitése

e Komyezettudatos nevelés megvalositasa
A belsd ellendrzés célja az 6voda miikddési folyamatainak ellendrzése és a segitd célu
visszajelzések a kollégaknak.
Intézményen beliili ellendrzési célok, feladatok meghatarozasa a miikodés kockazatai alapjan
torténik.
Intézményvezetdi ellenérzési rendszere biztositja a megfelelé miikddési mechanizmusok
megvaldsulasat.

Az ellendrzés o ) o
ov datuma Az ellendrzés, tipusa és Kit ellendriz? Felel?s. (ki
tartalma ellendriz?)
hé | nap
A BECS munkaja, a vezet6i
2024 09. | 30. onértékelési rendszer BECS BECS vezet6
elokészitése
2024 ovodaigazgatod
09. | 30 OVIkréta hasznalata helyettes, ovodaigazgato
tagdvoda igazgatod
2024 OVlIkréta
10. | 15 bvodapedagogusok | dvodai to
Csoportnaplok ellenérzése Ovocapecagogtiso ovodaigazgato
2024 r s ;o r
10. | 15. Felvete} ! mulasgtam napl6k 6vodapedagogusok | ovodaigazgatod
naprakész vezetése
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2024 Gyermekvédelmi tevékenység,
dokumentaciod .
. . 11 ,, ‘ 0 k |6 :
10. | 12 vl ot el ovodapedagdguso ovodaigazgato
ovodapedagogusok
2024 . . Szokas-szabalyrendszer , ) ovodaigazgatd
egész honap lakita Kb ovodapedagogusok | , . ,
clézetes alakitasa a csoportokban, neveld munkét ovodaigazgato
11. , kezdeményezések N o helyettes
egyeztetes s kozvetleniil segitd/ f '
. megvaldsitasa a csoportokban, e . tagovoda
alapjan o, L X technikai dolgozok | * ]
Kulturalt étkezési szokasok. igazgato
2024 A csoportok szocialis
egész honap érettsége, a nehezebben
elozetes beilleszked6, magatartasi , . ,
11 cayeztetés bl s ovodapedagdguso ovodaigazgato
alapjan gyermekek helyzete az érintett
csoportokban
2024 Sziilokkel valoé kapcsolattartas, | 6vodai csoportok , . ,
12. | 12. . e Y ovodaigazgato
jegyzokonyvek dokumentacioja
2024 Szakmai munka ellenérzése a | az 6voda , . ,
11. | 14.-18. nagycsoportokban nagycsoportjai ovodaigazgatd
ovodaigazgato
A gyermekek fejlodését ovodaigazgatd
2025 02. | egész honap nyomon kdvetd ovodapedagogusok | helyettes,
dokumentacios rendszer tagovoda
igazgato
2025 557 ho
ziggzsezt::rlap Szakmai munka ellenérzése a az ovoda vegyes
03 egyeztetés vegyes C’Soportq!(ban-elozetes csoportjai ovodaigazgatod
., egyeztetés alapjan
alapjan
2025 04. | 21. Ovodai kirandulas el6készitése | 6vodai csoportok ovodaigazgatd
2025 04. | 25 Csoportnaplok ellendrzeése dvodapedagogusok | dvodaigazgatd
2025 : : Szokas-szabalyrendszer , , ovodaigazgatd
egész honap L ovodapedagogusok | , . ,
Y alakitasa a csoportokban, b : ovodaigazgato
elézetes ; ; neveld munkat
05. , kezdeményezések - o s helyettes
egyeztetes B A kozvetleniil segitd/ g !
- megvalositasa a csoportokban, o - tagovoda
alapjan e . , technikai dolgozok | - ;
Kulturalt étkezési szokasok. igazgato
2025 08. | 31. Csoportnaplok ellenérzése 6vodapedagogusok | dvodaigazgatd
2025 08. | 31. Felvételi- mulasztasi naplok 6vodapedagogusok | ovodaigazgatod
2025 A gyermekek fejlodését
08. | 31. nyomon koveto dvodapedagogusok | dvodaigazgatd
dokumentécios rendszer-
2025 . S . : y
Gyermekvédelmi tevékenység, OVOdapedagOguS.Ok , . ,
08. | 31. L gyermekvédelmi ovodaigazgato
dokumentacio, p
felelds,
2025 08. | 31. Gyermekbalesetek megel6zése | ovodapedagogusok | Ovodaigazgatd
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10. Tovabbképzések terve (kiilso, belso). Belso tudasmegosztas
tervezése

10.!. adattabla
Kotelezo tovabbképzés a tartalomszabalyzok ismeretérol

A 40/2024. (I1X. 2.) BM rendelet (a tovabbiakban: BM rendelet) értelmében az 6vodaban,
altalanos iskoldban, gimnaziumban, szakgimndziumban, szakiskolaban, vagy a
készségfejlesztd iskolaban e rendelet hatalybalépése és 2024. december 31. napja kozott
koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban allo

a) 6vodapedagogus,

b) tanit6 vagy

C) — a szakmai tantargyat oktato tanar kivételével — tanar

koteles a nevel6-oktatd munka sordn alkalmazott tartalomszabalyozokkal 06sszefiiggd
ismereteit a miniszter altal eldirt kdzpontilag szervezett online képzés keretében megujitani.
Az online képzés a tananyag feldolgozasabol, azt kovetden az ahhoz kapcsolodo ellenérzo
vizsgakérdések megvalaszolasabol all. A miniszter altal meghatarozott szakmai elvek alapjan
kidolgozott 10 6rds online képzés és az ahhoz kapcsolddo online vizsga megszervezése az
Oktatasi Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) feladata, amelyet a Nemzeti Kozszolgalati
Egyetem (a tovabbiakban: NKE) bevonasaval szervez meg.

képzések résztvevok | akkredi- | neveldmunkat kozvetlentil résztvevok
varhaté talt segitok intézményen beliili varhaté
16tszama tovabbképzése pedagdgiai 16tszama

asszisztens, dajka

M,ent,alhlegenes 16 igen

képzés

O.Vrlsok(k) — a digitalis 455 igen

vilagban

Ovodapedagogus 165

tanulmany

Gyogypedagogus | 6

tanulmany

Az Orbanhegyi Ovodak beiskolazasi programja tamogatja a 30-60-120 6ras képzéseken vald
részvételt. Ugyeliink az egyenld elosztasra, timogatjuk a pedagogusok szakmai megujitd vagy
yj teriiletekkel gazdagitd tovabbképzéseket.

Képzéseken valo részvétel
Szakmai tovabbképzési témak:

Modszertani megujulas, szokas-szabalyrendszer hagyoményainak apolasa
Gyakornok felkésziilése a mindsitd vizsgara, a mentor feladatai

Ovisok(k) — a digitalis vilagban

11. A sziilokkel, sziiloi szervezettel valo kapcsolattartas terve

2024 szeptemberében személyesen megtartott sziiloi értekezletet terveziink. 2025. februari
id6szakra is terveziink sziil6i értekezleteket.
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Sziiloi értekezletek tervezett idopontja

év hé | nap Csoport Feladat felelosok
2024. Piros Lila Ev eleji altalanos tajekoztatd, az év kiemelt csoportvezetd
09. | 04. feladatai Ovoda-csalad egyiittmiikodése, 6vodapedagogusok
iskolakotelesek tajékoztatasa
2024 Kék Z6ld Ev eleji altalanos tajekoztatd, az év kiemelt csoportvezetd
09. | 05. feladatai Ovoda-csalad egyiittmtkddése, ovodapedagogusok
iskolakotelesek tajékoztatasa
2024 Citrom Ev eleji altalanos tajekoztato, az év kiemelt csoportvezetd
09. | 11. | Narancs feladatai Ovoda-csalad egyiittmiikodése 6vodapedagogusok
iskolakotelesek tajékoztatasa
2024 Bordé Ev eleji altalanos tajekoztato, az év kiemelt csoportvezetd
09. | 12. Tiirkiz feladatai Ovoda-csalad egytittmiikodése 6vodapedagogusok
iskolakotelesek tajékoztatasa
2024 110 |02 | SzZMK Ev eleji altalanos tajékoztatd, megbeszelés 6vodaigazgatod
sziilok 6vodaigazgato
helyettes,
tagovoda- igazgatod
Narancs Az elért eredményekrél tajékoztatd, Ovoda- csoportvezetd
2025. 1 02. 18 | . . csalad egyiittmiikodésének 16sula ; ;
Tiirkiz gyuttimukodesenek megvalosulasa Ovodapedagogusok
2025. | 02. |19 Citrom Az elért eredményekrél tajékoztatd, Ovoda- csoportvezetd
' ' Bordo csalad egytittmiikodésének megvaldsulasa ovodapedagogusok
751d Az elért eredményekrél tajékoztatd, Ovoda- csoportvezetd
2025. 1 02. |25 | . csalad egyiittmiikodésének 16sula ; ;
Piros gyuttmukodesenek megvalosulasa Ovodapedagogusok
Lila Az elért eredményekrdl tajékoztatod, Ovoda- csoportvezetd
2025. 1 02. 126 | csalad egyiittmiikodésének 16suls : ;
Kék gZyutimuxkodesenek megvalosulasa Ovodapedagogusok
Ev végi altaldnos tajékoztatd, megbeszélés 6vodaigazgatod
2025. |05 |21 | S2MK Ovodaigazgatd
sziil6k helyettes,
tagdvoda- igazgatd

12. A vezetoi dontés elokészités terve

12.1. adattabla

Datum Megnevezése Tartalom Erlnfettek Felelos
év | ho | nap kore

az alapit6 okirat a nevelotestiilet
fenntartéi mikodést | tagjai

30- | 22 o6voda hatialyos | meghatarozé sziil6i

2024 | 09. ig dokumentumainak | dokumentumok és a | szervezet 6vodaigazgatd
feliilvizsgalata hatalyos

jogszabalyok
koherencia vizsgalata
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13. A belso onértékelési rendszer terve
13.1. adattabla

Datum or
. - Megnevezése Tartalom Az erlptettek Felelés
év | hé | nap kore
30- | vezetsi Az Onértékelési
2024. | 09. i Snértekels Szabalyzatban 6vodapedagogusok | BECS
g foglaltak szerint

14. Az 6voda-iskola atmenet tamogatasanak terve

14.1. adattabla
Az iskolak altal kiildott bemutatkozé anyag, a nyilt napok lehetdségének megkiildése

elektronikusan minden nagycsoportos szilé részére. Az iskoldk részérdl varjuk
visszajelzésiiket a hozzank jart gyermekekrol.
Datum Megnevezése Tartalma Helye Felelds
Németvolgyi nagycsoportosok k6zos | iskola épiilete | nagycsoportok
2024.02. Altalanos projektben vesznek 6vodapedagogusai
Iskola rész
Konzultacié az | szakmai konzultacié az | 6voda, nagycsoportok
iskolakkal, a ovodapedagogusok és | nagycsoportok | évodapedagogusai
2024.02. tanitokkal tanitok kozott témaja tavaszi sziil6i
az 6voda iskola értekezlete
4tmenet

15. Kiils6 kapcsolatok terve

15.1. adattabla Fenntartoval, kézmiivelodés intézményekkel, partner évodakkal,

szakszolgalattal stb.
Détum
- - Megnevezése Tartalma Helye Felelds
év hé | nap
2024. | 09. | 15. fenntartg | 0cSZAmol0 Ovoda | 6vodaigazgaté
benyujtasa
2024. | 09. | 30. fenntartg | TonKaterv Ovoda | 6vodaigazgato
véleményezése
i tajékoztato a fejl.ped. és a
2024. | 10. | 31-ig Kertileti tankotelesek Szal,<s,z ol nagycsoportosok
Szakszolgalat oy galat . .
helyzetér6 pedagogusai
Lucfalvi intézményvezetével IKT .
2024 | 12 Fészek Ovoda | coveztetés eszkoz | 6vodaigazgato
ol ZOOM
Németvolgyi | aleendd els6sok
2025. | 03, Altalinos | iskolai Iskola | hedvesoportok
Iskola oralatogatdsa pedagog
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16. Targyi eszkozfejlesztés (Eszkoz és felszerelésjegyzéknek valo
megfelelés) terve

16.1. adattabla

TERULET Fejlesztés

CSOPORTSZOBAK az elhasznalédott eszk6zok cseréje, beruhazas: gyermek
asztalok-székek Zold csoportban torténé cseréje,

UDVAR udvari mozgasos jatékok folyamatos karbantartas,
KONYHA eszkozpotlas, polc csere a mosogaté mogott
JATEKOK fejleszto jatékok frissitése
SZAKKONYVTAR iij kiadvanyok beszerzése -RAABE
IKT 2 db laptop, 1 db tablet beszerzése

17. Gyermekvédelmi feladatok ellatasanak terve
17.1. adattabla

Datum FELADAT TARTALOM Felelos

2024.09.01. B, gyermekvédelmi munkaterv | a csaladsegito o
készitése munkatarsaval kozosen

a nevelési év sordn jelzorendszer Gyermekjoléti szolgalattal Matisz Laszloéné
folyamatosan mitkodtetés val6 kapcsolattartas és a szocialis segit6
aktualis idépontban gyermekvédelmi céllal {rintett rtok
(csak nagyon csaladlatogatas | torténd csaladlatogatasok crintett csoporto
sziikséges esetekben) feltérképezése pedagogusai

A kiilonos figyelmet igénylé gyermekek felderitése, felméreése, segitése

— hétranyos, nehéz helyzetli (nemcsak szocialis okok miatt) helyzetli gyermekek segitése

— ¢étkeztetési kedvezményre jogosultak felmérése

— segitd attitiid megnyilvanulasa csaladszerkezeti valtozasok esetén

— folyamatos és rendszeres konzultacioé az 6vodapszichologussal

— Sziikség esetén konzultacio a Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat

— A Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat szolgaltatasainak igénybevétele az igényfelmérés
alapjan.

Gyermekvédelmi  feladata minden Ovodapedagogusnak van, intézményi szintl
megvaldsitasaért a gyermekvédelmi felelds felel.

Sziikséges esetben felvessziik a kapcsolatot a gyermek lakohelye szerinti Gyermekjoléti
Szolgalat szakembereivel.

18. Gyermeki fejl6dés nyomon kovetésének terve

18.1. adattabla

Datum
- - FELADAT TARTALOM Felelos
év ho nap
2024 01 31 i gyermeki sziil6k tajékoztatasa a gyermek svodanedasdeusok
' 19| fejlodes feilodésérol- peaagos
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nyomonkovetd | 1 oldalas irasos tajékoztato
dokumentécié | minden gyermekrol
gyermeki sziilok tajékoztatasa a gyermek
. fejlodés fejlédésérdl- . .
2025. 06 1519 nyomonkovetd | 1 oldalas irasos tajékoztato Ovodapedagogusok
dokumentécié | minden gyermekrol

19. PR, marketing feladatok ellitisanak terve (intézménymenedzselés,

képviselet)
19.1. adattabla
Déatum FELADAT TARTALOM Felel6s
havonta, sziikkség | aktualizalas | 6vodai honlap 6vodaigazgatd, 6vodaigazgatod

esetén

helyettes, 6vodatitkar

20. Az egészséges életmodra neveléssel kapcsolatos programok, tevékenység

terve

20.1. adattabla

Datum FELADAT TARTALOM Felelds
S Blosok Gvimal et mind ’ ’ —
naponta EYUMOIESOR yumolesnap a hiet minden ovodapedagogusok, dajkak
megszerettetése | napjan
, lisztérzékeny- | az dnkormanyzat altal Yedono, tankyotele§ csoportok
09-10. ho e , v, ovodapedagogusai
ségi szlrés finanszirozott sziirdvizsgalat
a gyermekek
fokozatos két héten at minden délel6tt | dvodaigazgatod helyettes,
2025.04. vizhez intenziv uszasoktatas a tagdvoda igazgato
szoktatasa, MOM Sportban
uszasoktatasa
mozgas Sétak, kirandulas . .
havonta megszerettetése | Pl. Normafahoz, Ovodapedagogusok
Ortopédiai
vizsgalat, a e,
. . P heti két alkal 1 .
Gyogytestnevelés | tartashibak cHl ketakalommal a Szakszolgalat
fe i y tartasjavito torna a kdzépso ,
tartasjavitd torna | megeldzése, . o gyogytestneveldi,
T . és nagycsoportosok részére
szlikség esetén
korrekcio

21. A kornyezettudatos magatartasra neveléssel kapcsolatos
programok, tevékenységek

21.1. adattabla

2024/2025. FELADAT TARTALOM Felel6s
a gyermekek a csoportokban
Kornyezettudatos a slzerr}etet ©s a papir A K
egész évben magatartasra valamint a miianyag csoporto .
& . hulladékot szelektiven ovodapedagogusai
nevelés s o
gyljtik, az er6forrasok
takarékos hasznalata (viz,
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villany, gaz)

Kornyezeftudatos ) . i ) kék, bordé csoport
04. 22 magatartasra Fold napja megiinneplése
nevelés
, , Ko ttudat , .
a tanév soran 8 ornyeze udatos Madaraszovi programok a nagycsoportosok
magatartasra . , . .
alkalommal nevelés szervezese ovodapedagogusai

22. A gyermekek rendszeres egészségiigyi vizsgalatanak
megszervezésének terve

22.1. adattabla

2024/2025
FELADAT TARTALOM Felelos
ho nap
10. ovodaigazgatd
fejvizsgalat Védono latogatasa ovodaigazgato helyettes
tagdvoda igazgato
10. és 05. fogaszati ellen6rzés | Fogaszatra megylink ovodaigazgatod
2%2.5' fejvizsgalat Védénd latogatasa ;’avgoé‘lva;gzzéitz"gggye“es
Tagdévoda
10. fejvizsgalat Védoénd latogatasa Ovodaigazgato
10. és 05. fogaszati ellendrzés | Fogaszatra megyiink ovodaigazgato helyettes
04. ho fejvizsgalat Védono latogatasa tagovoda igazgatd

2011. évi CXC. térvény a nemzeti koznevelésrol

25. § (5) A nevelési-oktatasi intézménynek gondoskodnia kell a rabizott gyermekek, tanulok

feliigyeletérdl, a nevelés és oktatas egeszséges és biztonsdagos feltételeinek megteremtésérol, a

gyermekek, tanulok rendszeres egészségiigyi vizsgalatanak megszervezéserdl, ennek keretében
kiilonosen, hogy az ovodaba jaro gyermek, valamint a tankételezettség végéig az altalanos iskolaba,

kozépfoku iskolaba jaro tanulo évenként legalabb egyszer fogdszati, szemészeti és dltalanos

sztirovizsgalaton vegyen részt.

23. Intézményi dokumentum feliilvizsgalatanak terve

23.1. adattabla

Déatum

2024
.09.

30

Megnevezése

az 6voda hatalyos

tanligyi

dokumentumainak
feliilvizsgalata

Tartalom

Tobb, jelentds torvényi valtozas hatasara
ismét feliilvizsgalat a dokumentumokban.
(PP, SZMSZ, Hazirend)

Az egyik legfontosabb, a 2023. évi LII.
torvény a pedagdgusok életpalyajarol, mely
alapjaiban valtoztatja meg az 6vodaban
dolgozok jogallasat. A kdzalkalmazotti
jogviszonyt

a kdznevelési foglalkoztatotti jogviszony
valtotta fel 2024.01.01.-t6l. Minden olyan
teriiletet, szabalyzatot at kell dolgoznunk,
melyeket a modositasok érintenek.

Erintettek kore

nevelotestiilet
tagjai

Felelbs

6voda-
igazgato
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23.2.Teljesitményértékelési rendszer miikodtetése

Teljesitményértékelési rendszer kidolgozasa a torvényi szabalyozas alapjan -munka
megszervezése, rendszer kidolgozasa egyéni teljesitménycélok meghatarozasa, értékelés
megvalositasa.

A 2024/2025-6s nevelési évben egy 1j, személyre szabott értékelési rendszer bevezetése, mely
a késObbiekben a bérezésben megvalosulo differencialas alapja lesz.

A neveldtestiilet minden tagjanak ismernie kell ennek a kidolgozott rendszernek a lényegét,
hiszen a teljesitményértékelés minden pedagdgust nagyon komolyan érint. A mindenkire
vonatkozo6 altalanos célok mellett sajat, egyéni teljesitmény célokat kell meghatarozni és

2025 szeptemberétol a bérek személyre szold differencidldsa ennek a két elemnek az
eredményére épiil.

23.3. OVIKRETA MUKODTETESE

Az oviKRETA rendszer célja, hogy a magyarorszagi 6vodak gyermekekkel és
alkalmazottakkal kapcsolatos adminisztrativ feladataihoz informatikai tAmogatéast nyujtson
oly mddon, hogy az 6vodak fenntart6i szamara is biztositsa a szamukra fontos informéaciok
megtekintésének lehetdségét.

A 18/2024. (IV. 4.) BM rendelet alapjan a pedagogusok értékelésének adminisztraciojat
az oviKRETA rendszer TER meniipontjaban tudjak elvégezni.

A TER miikodése:

TER - igazgatoknak

TER - pedagégusoknak

TER - fenntartéknak

2024. szeptember 30.-ig valamennyi pedagogus és pedagdgus képesitéssel rendelkez6 nevel6-
oktaté munkat kozvetleniil segitémunkakorben foglalkoztatott részére sziikséges rogziteni a
3-3- motivalo, személyre szabott éves teljesitménycélt.

A rendszer miikodésének jogszabdlyi hattere a koznevelési torvény és egyéb iranyadd
jogszabalyok mddositasain alapul. 2024.09.01.-t6l a kitelezd nyomtatvanyok vezetése mar
kizarolag az oviKRETA rendszeren valosithaté meg:

o felvételi és eléjegyzési naplo

e felvételi és mulasztasi naplo

e (Ovodai csoportnaplo

e gyermeki fejlodést koveté dokumentacio

24. Nevelés nélkiili munkanapok terve

24.1. adattabla

SSZ. hé nap | Megnevezése Tartalma Helye Felelos
A Tagdvoda —
2024 Nevel6testiileti munkakozosségek tacévoda igazgato
1. 12 S 107 értekezlet - Nevelés | szervezésében (’)Vgo da 6vodaigazgatod
nélkiili munkanap tudasatadas, ) munkakdzosség
OviKréta -TER vezetd
Neveldtestiileti az elvégzett székhel
2. 12. 20. értekezlet - Nevelés | feladatok svoda Y ovodaigazgato
nélkiili munkanap megbeszélés
2025. Nevel6testiileti o . . \
3. 04 17 triekezlot — Nevelés csapatépitd ovodaigazgato
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nélkiili munkanap—
Ko6z6s kirandulas

Nevelotestiileti tanévnyitd sz¢khely . . .
4. |08 29. értekezlet értekezlet ovoda Ovodaigazgato
25. Gyakornok és mentor
25.1 adattabla
détum Gyi‘;‘\’/‘g“’k Mentor neve TARTALOM Felelds
2024, B. Réka F.Orsolya 2026. évben mindsitd | & i oazgats
vizsga
26. A tervezett 6vodai bezaras idopontja
26.1 adattabla
Datum IDOSZAK Ugyeletes, felels
2024-12.23- tol - , . Elhelyezés az ligyeletes
. TELI SZUNETBEN . ;
2025. 01.05-ig 6vodaban
2025 julius-augusztus pontos NYARI IDOSZAKBAN Elhelyezés az iigyeletes
idépont a késébbiekben nyari zarva tartas ideje: ovodaban

27. A munkaterv torvényi hattere, az elkészitéséhez felhasznalt
dokumentumok

a2011. CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

a20/2012 (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol torténd végrehajtasarol

2023. évi LII. torvény a pedagogusok 1j €letpalyajarol

401/2023.(V111.30.) Korm. rend. a pedagogusok 1j életpalyajarol szolo 2023. évi LIL
torvény végrehajtasarol

32/2024. (VIIL.08.) BM rendelet a tanév rend;jér6l

140/2024. (IX. 2.) BM rendelet a neveld-oktato munka soran alkalmazott
tartalomszabalyozok ismeretérdl sz616, miniszter altal elrendelhetd képzés teljesitési
kotelezettségérol

Alapitd okirat

Szervezeti és Mitkddési Szabalyzat

Orbanhegyi Ovodak Pedagogiai Programja - a 2023/2024-es nevelési év értékelése
vezet6i palyazat (2022-2027)

A munkaterv benyujtasanak ideje:

Budapest, 2024. szeptember 11.

P H.

Matisz Laszloné
Ovodaigazgatd
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28. Legitimacios zaradék

Ikt.sz.: 1V/125/2024

Az 6voda nevel6testiilete az Orbanhegyi Ovoda 2024/2025 nevelési év Munkatervének
megalkotasaban részt vett, a 2024. év 09 ho 09. napjan tartott nevel6testiileti {ilésén megismerték és
elfogadtak.

Nevel0stestiilet nevében: Alkalmazotti kzdsség nevében:

A Orbanhegyi Ovoddk munkakdzosségének vezetdi a 2024/2025 nevelési év Munkatervét
megismerte és véleményezte

munkakozosség vezetok

A sziil6k megismerték és véleményezték a 2024/2025. nevelési munkatervét.

Sziil61 Szervezet nevében:

A fenntartd 2024/2025. nevelési év munkatervét jovahagyta

Kelt: Budapest Hegyvidék, 202

fenntarto

Ph.

Matisz Laszloné
Ovodaigazgato

Ph.
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MELLEKLET
1. SZAMU MELLEKLET

MERES-ERTEKELES MUNKAKOZOSSEG MUNKATERVE

2024-2025. Nevelési év

Készitette: Fekete Orsolya munkakozosség vezetd

Munkakozosség tagjai: Orbanhegyi Tagévoda és Székhelyévoda pedagogusi kozossége

1. Szeptember- Oktober

A nevelési év elsé két honapjaban a feladatunk, hogy az 6vodaba jar6é gyermekek fejlettségét
mérd lapokat atnézziik. Annak tartalmat aktualizaljuk, roviditsik. A fejlettségméré lapok
kitoltésében egy egységes utat fogalmazzunk, hatarozzunk meg.

Ennek eléréséhez segédanyagot készitiink a kollégdknak és atbeszéljiik, hogy az egyes
kérdéseknél, mely életkornal mik az elvarasok, mit kell megfigyelni és

megallapitdsainkat milyen modon kell szamszertsiteni.

Cél egy olyan fejlettségmérd lap kialakitasa, mely attekinthetd, konnyen

értelmezhetd, ugyanakkor a végén szdmszeriisithetd adatok megéllapithatdak legyenek beldle.
2. November- December — Januar

Ebben a harom honapban a feladatunk, hogy kidolgozzuk azokat a kérddiveket,

melyekkel partnereink elégedettségét fogjuk tudni felmérni.

A megbeszélések utana, a kidolgozott kérddiveket meg kell szerkeszteni, hogy

kiosztasra kész allapotban legyenek.

3. Februar- Marcius

Az elkésziilt partneri elégedettséget felmérd kérddiveket az érintett feleknek ki kell osztani,
majd a beérkezett eredményeket feldolgozasa a munkakozdsség feladata.

Emellett pedig a gyerekek bemeneti €s . félévi fejlettségének felmérésének

eredményeinek feldolgozasat, adatok Osszesitését is el kell végezni.

4. Aprilis- Majus

A nevelési év utolso két honapjaban a partnereinktdl visszakapott kérddivek

attekintése, azok tovabbi feldolgozdsa a feladat. Az kérddivekbdl kapott visszajelzések,
eredmények alapjan el kell késziteniink a 2025/2026-0s nevelési évre a Mérés- Ertékelés
Munkakdzosség Intézkedési tervét.

Emellett pedig a gyerekek fejlettségmérésének év végi eredményeit at kell tekinteniink és az

adatok Osszegytiijtése utan szamszerlsiteni, 6sszegezni azokat.
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2. SZAMU MELLEKLET

MODSZERTANI ES TEHETSEGGONDOZO MUNKAKOZOSSEG
MUNKATERYV
2024/2025 NEVELESI EV

Készitette: Lehnerné Maté Erika munkakozosség vezeto

Munkakozosség tagjai: Orbanhegyi Tagovoda és Székhelyovoda pedagogusi kozossége

Tehetséggondozas

A Pedagodgiai Programunkban megfogalmazott értékek azt a célt szolgaljak, hogy a rank
bizott gyermekek adottsagaikkal, képességeikkel, fejlodésiikkel, szervezett és spontan
tapasztalataikkal 6sszhangban, minél teljesebben bontakoztathassak ki személyiségiiket.

Tehetséges gyermekek Kisziirésének modjai koziil az alabbiakat alkalmazzuk, igazodva
az 6vodas koru gyermekek életkori sajatossagaihoz:

o Esetmegfigyelés

o Személyiség megfigyelés /tulajdonsaglista alapjan (6vodas korcsoportra jellemz0)

o Tehetségdiagnosztikai mérések / bemeneti ¢és kimeneti szintmérés / kreativités,
motivacio, intelligencia teriiletén pszicholdgus kdzremiikddésével

Tehetséggondozasunk célja:

o felismerni a tehetséget és megjelenési formait
o segiteni a gyermeket a tovabbfejlédésben
o kielégiteni a kiemelkedd képességli gyermek megismerési, alkotasi és specialis
szlikségleteit erds oldalanak fejlesztése)
e a tehetséges gyermek tehetséggel Osszefiiggd gyenge oldalanak erdsitése
(pszichomotoros €s érzelmi — akarati éretlenség)
o megfeleld szeretetteljes 1égkdr biztositasa.
Az o6vodai tehetség felismerésére tobbféle modszer létezik, amelyek segithetnek
azonositani a kiemelkedd képességu gyermekeket.

Modszereink

Megfigyelés: A pedagdgusok és sziilok rendszeresen figyelik a gyermekek viselkedését,
jatékat és tevékenységeit. Kiilondsen figyelnek a kreativitdsra, problémamegoldo
képességekre, és a korai érdeklddési teriiletekre.

Kérdoivek és tesztek: Specidlis kérddivek és tesztek segithetnek felmérni a gyermekek
kognitiv és szocialis képességeit. Ezek a tesztek gyakran jatékos formaban torténnek, hogy a
gyermekek természetes modon mutathassak meg képességeiket.

Projektmédszer: A gyermekek hosszabb tavli projektekben valdo részvétele soran
megfigyelhetdk a kitartasuk, kreativitdsuk és problémamegoldo képességeik. Ezek a projektek
lehetnek miivészeti, tudomanyos vagy akar épitési feladatok.
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Sziiléi visszajelzések: A sziilok gyakran észreveszik gyermekeik kiilonleges képességeit
otthoni kdrnyezetben. Az 6 visszajelzéseik értékes informaciokat nydjthatnak a pedagdégusok
szamara.

Jaték és szabadidos tevékenységek: A gyermekek szabad jaték kozben is megmutathatjak
tehetségiiket. A pedagdgusok figyelhetik, hogyan oldanak meg problémakat, hogyan
kommunikalnak tarsaikkal, és milyen kreativ megoldasokat talalnak ki.

Ezek a mddszerek egyiitt segithetnek abban, hogy a pedagogusok és sziilok felismerjék
és tamogassak a tehetséges gyermekeket.

Zenei tehetségmithely mitkodési feltételeinek megalapozasa

Vezetett relaxacios technikak a hangterapia eszkozeivel

Olyan moédszereket, technikéakat kerestiink, amelyekkel bensdséges 1égkdrben, pozitiv érzelmi
rahatassal nevelhetiink, s a kornyezet feldl érkezd negativ hatasokat is oldani tudjuk. A
stressz oldasanak sokféle technikaja van. Az egyik segitség a mozgas fejlesztésében rejlik.

A masik lehetdséget a fesziiltségoldo technikak alkalmazasaban lattuk. Azzal szembesiiltiink
az utobbi években, hogy a csaladok egyre kevésbé nyljtanak biztos talajt a gyermekek
szdmara. A bizonytalansag és minden olyan torténés, fordulat, mely rossz érzést valt ki a
gyermekekbdl, negativ stresszt okoz, ami aztdn félelemmé, szorongassd, agressziv
viselkedésmodda is novekedhet. A hatékony védelmet abban latjuk, hogy stressz kezeld
technikakat, modszereket tanitunk a gyermekeknek, azt, hogyan kezeljék hatékonyan a
benniik felgyiilemlett fesziiltséget a mindennapokban. A munkak6zosség célja, hogy a
kiilonb6zd technikdkat az ismeret atadasokon hasznositani tudjuk. Munkak6zosségiink,
szakmai munkank eredményesebb megvalositasat fogja segiteni.

2024. 10.07.-én Oktobert6l jovo év aprilisaig tartd eléadds sorozat (éves terv) részletes
felvazolasa, bemutatdsa az Intézmény, dvodapedagogusai részére. Konzultacié az eléadasok
témairol, az esetleges kérdések megvalaszolasaval. Gyakorlati szemléltetés: mini hangfiirdd
ismertetése, egy relaxacid forméjaban.

2024. 11.29.-én. Fesziiltségoldo technikdk a hangterapia eszkozeivel. Hangterapias irodalom
ajanlasa. Meséléshez, altatashoz.

2025. 01.07.-én. Hangterapias jatékok és mozgasos gyakorlatok. Iranyitott mozgas soran
alkalmazhato.

2025. 04.17.-én. Kreativ élményfeldolgozas. Vizualis tevékenységek ajanlott.
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3. SZAMU MELLEKLET

GYERMEKVEDELMI MUNKATERV
2024/2025

Orbanhegyi Ovodak
Orbanhegyi 1t 3./a OM azonosité 034498

Feladataink:

A sikeres 0vodai beilleszkedés segitése minden teriileten.

Szocialis segitdvel vald egyiittmiikddés. A szocialis szakember bevonasa
a problémas helyzetek felismerésébe ¢és ezzel az Ovodai ¢élet
kiegyensulyozottabba tétele, segitve a gyermekek szocializacidjat, €s
teljesitményiik javitasat.

A rendszeres Ovodaba jaras kovetése, sziikség esetén a hianyzas(ok)
jelzése az 6vodavezetdnek.

A hatranyos, halmozottan hatranyos ¢&s veszélyeztetett helyzetli
gyermekek feltérképezése és folyamatos figyelemmel kisérése.

Fenti esetben elséként a sziildknek megfelelé formaban gondozasi
tandcsok adésa a hidnyossagok felszamoldsa érdekében.

Amennyiben nincs valtozéas, sziikség esetén jelzést kell tenni a
gyermekvédelmi felelds felé.

Amennyire csak lehetséges, az oOvodai ¢élet sordan a gyermek
szocializdcioban  elszenvedett hianyossagainak potldsa személyre
szabottan.

A csalad segitségében a megfeleld intézményekkel, személyekkel,
feleldsokkel vald egyiittmiikodés.

Biztositani a gyermekeket megilletd jogok érvényesiilését az intézményben.

Gyermekvédelmi felelés: Tisza Bernadett
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nélkiili munkanap—
Kozos kirandulis

i Nevelbtestitleti tancvayito székhely
4. 108 |29 |, neviy i Svodaigazgat |
értekezlet értekezlet Svoda dvodaigazgatd ‘
25. Gyakornok és mentor
25.1 adattdabla -
‘ . Gyalkornolk B i o
datum neve Mentor neve | TARTALOM Felels
| 2024 B. Réka | F.Orsolya \/Eﬁ{)ﬂlwbcn MINOSIo | ovodaigazgato
26. A tervezett 6vodai bezaras iddpontina
26.1 adattdbla ) )
Datum } IDOSZAK | Jgyeletes, felelds
2024-12.23- 16l - [ o e | Elhelyezés az tigyeletes
| TELI SZUNETBEN e )
2025. 01.05-ig ovadaban
2025.jalius-augusztus pontos NYARIIDOSZAKBAN Elhelyezés az ligyeletes
idépont a késdbbickben | nyari zarva tartds ideje: ovodaban

27. A munkaterv torvényi hattere, az elkészitéséhez felhasznalt
dokumentumok

o

a2011. CXC. térvény a nemzeti koznevelésrol

a20/2012 (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi int¢zmények mikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatardl térténd végrehajtasarol

2023. évi LIL torvény a pedagdgusok Uj letpalyajarol

401/2023.(V1I1.30.) Korm. rend. a pedagdgusok uj életpalyajarot szol6 2023, évi LIL
torvény végrehajtasarol

32/2024. (VII1.08.) BM rendelet a tanév rendjérd]

140/2024. (1X. 2.) BM rendelet a neveld-oktatd munka sordn atkalmazolt
tartalomszabalyozok ismeretérdl sz616, miniszier Altal elrendelhetd képzés teljesitési
kotelezettségérol

Alapito okirat

Szervezeti ¢s Mkodési Szabalyzat

Orbanhegyi Ovodak Pedagégiai Programja - a 2023/2024-es nevelési év értékelése
vezetdi palyéazat (2022-2027)

A munkaterv benyujtasanak ideje:

Budapest, 2024. szeptember 11.

Matisz Laszloné
Ovodaigazgato
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28. Legitimdcios zaradél

Ikt.sz.: iV/125/2024

Az bvoda neveldtestitlete az Orbanhegyi Ovoda 2024/2025 nevelési ¢v Munkatervének
megalkotasaban részt vett, a 2024, év 09 hd 09. napjan tartott neveldtestiileti iilésén megismerték és

elfogadtak.
NevelOstestiilet nevében: Alkalmazotti kdz6sség nevében:

A Orbanhegyi Ovodik munkakézosségének vezetsi a 2024/2025 nevelési év Munkatervét

megismerte és véleményezte

| A szllék megismerték és véleményezték a 2024/2025. nevelési munkatervét.

Szulo1 Szervezet nevében:

A fenntartd 2024/2025. nevelési év munkatervét jovahagyta

Kelt: Budapest Hegyvidék, 202

fenntarto |

Ph,

CAla e -Lt"\.\Ju_l
Matisz Laszloné

Ovodaigazgat6
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