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1. Alapito okirat szerinti feladatellatas

1.1. adattabla
Feladatellatdsi hely

Feladatellatasi hely neve, cime

Orbanhegyi Ovodak

Cime

1126 Budapest, Orbanhegyi ut 3/a

Telefonszam vezetékes

06-1-214-82-45

E-mail

orbanovif@email.com

Ovodavezeté neve

Matisz Laszloné ovodavezetd

Elérhetdsége, telefon

06703777779

OVODAI CSOPORTOK ADATAI (az inditott csoportok szama)

KISCSOPORT

KOZEPSO CSOPORT

1 (Zt_ild)

NAGYCSOPORT

2 ( Piros — Bordo)

VEGYES CSOPORT

4 (Kék, Tirkiz, Citromsarga, Narancssarga)

Az dvoda engedélyezett csoportszama

2022. 09. 01-t6l 8
Az 6voda engedélyezett féréhelyszama "

1 ey s , B 200 f6
(mikodési engedéllyel megegyezd)
PEDAGOGUSOK LETSZAMA (f6) | 18
DAJKAK LETSZAMA (f6) 8 £6 dajka

TECHNIKAI DOLGOZOK ADATAI

MUNKAKOR

FOGLALKOZTATASI IDO

MEGNEVEZESE | ETSZAM(FO) o hany ora
konyhas 2 heti 40 ora
kertész 1 heti 30 ora
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1.2. adattabla Humdn erdforrds

Pastianu Maria

konyhas

. BEOSZTAS . o
NEVSOR MUNKAKOR EGYEB MEGBIZASAI
L évodapedagogus
2. Bariny Agota dajka
, . ovodapedagdgus - tartésan
3. Body Bedta, tavol helyettesité Hegediis -
Késik Idiké
4. Bokor Ibolya dajka
S Csike Bernadett konyhas
6. Dzsida Lilla ovodapedagdgus szertar felelés tagdvoda
7. Erésné Kalmar Lucia | évodatitkar —tartdsan tavol
8. Eszes Eszter fejlesztopedagdgus ovodavezetd helyettes
9. Fekete Orsolya ovodapedagoégus Jegyzbkdnyvvezetd
10. Hajba Jilia ovodapedagogus - gyakornok
évadapedagégus — Body
1. | Hegediis-Kosik [diké | Bedta helyettesitbje -
gyakornok
Hevesi Téth Edit . . . u
12. Joldn ovodapedagogus tagov?da—vezeto
13. Horvith Viola dajka
Imrikné Krébecz . .
14. Anita ovodapedagogus
15. | Juhasz Eva dajka
16. | Kerezsi Angéla pedagogial asszisztens dekoracié felelos
17. | Kiss Athéna dajka
18. Konecz Katalin 6vodapedagogus - gyakornok
19. Kovics Emese ovodapedagogus
20. | Kovesarki Judit Ovodapedagdgus
21. | Kutasi—Kazar | 6vodatitkér- Erésné Kalmar
Brigitta Lucia helyettesitdje
22. Margorzata Paloma ovodapedagogus
23. | Matisz Laszloné | 6vodavezetd ovodavezetd
24. Naderd Hermina dajka
25. Nagy Anna ovodapedagogus
26. Nemes Réka Ovodapedagdgus
27.
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Pintér Szoboszlai

28. Sara ovodapedagogus
29, Pozsonyi Anna ovodapedagogus
30- | Siitt¢ Balint Kettész
31 Szabdéky Boglarka pedagdgiai asszisztens Dekoréciofelelds
32. | Takacs Karolina dail -
| Mercédesz ks
33. Tisza Bernadett ovodapedagogus gyermekvédelmi felelds
34. '

1.3. adattdbla Ovodapedagégusok dltal elldtott feladatelldtdsi érdk adata

Ssz. | OVODAPEDAGOGUS NEVE Gyakornok/mentor | "¢Veicssel-oktatassal lelGtott
orak szama |6ra/hét|

1. | Czijaky Anna ovodapedagogus 32
2. | Dzsida Lilla 6vodapedagogus 32
3. | Eszes Eszter %gjﬁe_sz_tépedagégus 21
4. | Fekete Orsolya Ovodapedagogus 32
. . ovodapedagogus- 26

> | Hajba Jilia gyakornok
., . o ovodapedagogus- 26

6. | Hegediis-Kosik Tidiko gyakorn ol?
Hevesi Toth Edit tagovoda-vezeto 24
8. | Imrikné Krébecz Anita ovodapedagogus 32
. ovodapedagogus- 26

9. | Koncz Katalin ayakornok
10. | Kovics Emese dvodapedagogus 32
11. | Kovesarki Judit ovodapedagogus 32
12. | Lehnerné Mathé Erika ovodapedagogus 32
13. | Juhasz Margozata Paloma (’)vc_)d_ap_edagc')gus 32
14. | Matisz Laszloné ovodavezetd 10
15. N;gy Anna ovodapedagdgus 32
16. | Nemes Réka ovodapedagogus 32
17. | Pintér Szoboszlai Sara ovodapedagogus 32
18. | Tisza Bernadett dvodapedagogus 32
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1.4.adattdbla Az évodai csoportokhoz rendelt humdnerdforrds adatai

1.5.adattabla: Helyettesitési rend

P B 122.00.0(- LU Pedagogusok neye Dajka neve
7 i sdat
b oy nagycsoport  Hajba Julia , :
Piros 21 Koncz Katalin Horvath Viola
vegyes .
2. . w o g Tisza Bernadett e
Kék k6zépso- Magorzata Paloma Barany Agota
nagycsoport
Nemes Réka ,
3 761d 21 kiscsoport Lehnerné Méathé Juhasz Eva
Erika
k28088 Nagy Anna
4. Lila (OZCPSO Pintér-Szoboszlai Csbéke Bernadett
csoport S4
ara
5 vegyes Pozsonyi Anna
" Narancssarga kis- Hegedlis-Kosik Naderd Hermina
nagycsoport 1ldiké
vegyes R .
6. Tiirkiz Kis-kozepss-  Hevesi Toth Bdit o) thena
Fekete Orsolya
nagycsoport
vegyes :
7 Citrom kis-kdz€psd K?vac§ E!nese. Bokor Ibolya
Ké&vesarki Judit
csoport
Dzsida Lilla . .
B, Bordo nagycsoport  Imrikné Krébecz Takdcs Karolina

. Mercédesz
Anita

Ssz.

KI HELYETTESITI (NEV)

A HELYETTESITETT BEOSZTASA

1

Hevesi-Toth Edit

dvodavezetd

Eszes Eszter

ovodavezetd

1.6 adattablaAz ovoda belsd kommunikdcids rendszere

Az bvoda belsd kommunikécids rendszere

PEDAGOG{AI—SZAKMAI
KOORDINACIOS ,
MEGBESZELESEK SZERVEZESE

minden héten csiitértdk 13.00-14.00;
elsd hét Székhelydvoda, masodik hét Tagévoda

TECHNIKAI DOLGOZOK
KOORDINACIOS
MEGBESZELESEINEK
SZERVEZESENEK IDEJE

minden hénap szerda 13.00-13.30 elsé hét
Székhelydvoda, masodik hét Tagévoda
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1.7. adattabla (Virhato létszam oktober 1-én)

Orbanhegyi Ovodak 1126 Budapest, Orbanhegyi ut 3/a

adat | Alapité okirat szerint ellatott feladat
ovodai ebbdl a tobbi ebbdl Alapito | Féréhel napi napi Ovodai
nevelésben | gyermekkel egyiitt | nemzetiség okirat y nyitva nyitva | csoport
résztvevd nevelhetd sajdtos hez szerinti | kihaszn tartds tartdsi ok
osszes nevelési igényti tartozok meaximdli | dltsag tol-ig ora szdma
fé gyermekek ovodai ovoduai san %
nevelése nevelése | felvehetd
fé fé gyermekl
. . _ élszam |
. 06.00-
Ovoda 1 0 200 18.00 12 8

1.8. A nevelési év rendje:

A nevelési év: 2022, szeptember 1.-t61 2023. augusztus 31.-ig tart.

A beliigyminiszter 22/2022.(VI1.29.) BM rendelete a 2022/2023. tanév rendjérol

Az 6szi sziinet elotti utolsd tanitasi nap 2022. oktober 28. (péntek), a sziinet utani elsd

tanitasi nap 2022. november 7. (hétfo).

A téli sziinet el6tti utolso tanitasi nap 2022. december 21. (szerda), a sziinet utdni elso

tanitasi nap 2023. januar 3. (kedd).

A tavaszi sziinet el6tti utolso tanitasi nap 2023. aprilis 05. (szerda), a szlinet utani elsé

tanitasi nap 2022. aprilis 12. (szerda).

2. Feladat-ellatast varhatoan jellemz6 adatok

2.1. adattabla

Ovodasgyermekek varhato létszam mutatoi

Varhato adatok 09.01 10.01. 12.31.
Ovodas gyermekek létszama 176 184 184
Ovodai csoportok szama 8 8 8

- EBtkezd gyermekek létszama 175 183 183
Székhelydvoda
cukorbeteg gyermek
nem étkezik
Etkez6 gyermekek % 99 99 99
Félnapos ovodas 0 0 0
Veszélyeztetett gy 16tszama 0 0 0
A tényleges osszlétszambol % 0% 0% 0%
Hatranyos helyzetli gy. 0 0 n 0
létszama: -
A tényleges dsszlétszama % 0 0 0
Ebb&I halmozottan hatranyos 0o 0 ] 0
helyzeti S
A tényleges dsszlétszdma % 0 0 0
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2.2. adattdbla

Orbanhegyi Ovodak 1126 Budapest, Orbanhegyi ut 3/a

Gyermekcesoport adatok

2.3. adattabla

ort tipusa (azonos oktéber 1. december 31
2022, éviadat | 2 CSOPOTLUD vérhato . v are
életkoru, vegyes) - varhato létszam
létszam
Piros nagycsoport 20 20
Kék vegyes kozépsd-nagycsoport 21 21
Zold kiscsoport 20 20
Lila kozépso csoport 22 22
Narancssarga lv.egyes 19 19
KIS-nagycsoport - 1
Tiirkiz voeyes 20 20
kis-kdzépso-nagycsoport
Citrom k6zépsd csoport 20 20
Bordo nagycsoport 20 20

A 2022/2023 nevelési évre beiratkozdsi adatok

2022. évi adat ijonnan Elutasitott Felvételt nyert gyermekek
beiratkozott gyermekek létszama
gyermekek létszama | 1étszama

2022.09.01. adat 36 0 36

szerint J

3. Intézményszervezet, vezetési szerkezet, allashely osszetétel

3. 1. adattdbla

8 f6 dajka

2 6 pedagodgiai
asszisztens

I dvodatitkar

Adat Engedélyezett allashelyek szama | Ovodai csoportban | Egyéb engedélyezett _
Osszesen: foglalkoztatott allashelyek szama
32 F6 ovodapedagogusok
létszama
2022. pedagdgus | pedagdgiai munkat | 16 2 6 konyhas
09.01. 18 kozvetleniil segitd 1 f6 udvaros
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3.2. adattabla

adat

Ovodavezetés

Ovodavezetd

Ovodavezeté helyettes

Tagovoda vezetd

Orbanhegyi Ovodak

Matisz Laszloné

Eszes Eszter

Hevesi Téth Edit |

3.3 adattabla

Adat Neveldmunkat kdzvetleniil segitd (f6) 6vodatitkar | takaritd konyhas
(f6) (16) (f6)
dajka pedagdgiai asszisztens
2022.09.01. 8 2 1 0 5
3.4. adattdbla
Vezetdi - N . o
szakvizsgaval PED I. PED II. Gyakorno-
) .y sorolt Mesterpeda-
_ rendelkezd Mentorok . sorolt kok .
Adat . . o pedago- . o gdgus
ovodapedago- | létszama pedagdgusok | létszama iy
gusok s I¢tszama
gusok letszama 1étszama
Iétszama
2022.09.01. | 3 3 14 3 3 1

3.5. adattabla

Mindsitd vizsga
Adat . —
Erintett gyakomnok Mentor neve A vizsga idépontja
neve
2022.09.01. Hajba Julia Juhasz Paloma 2023
2022.09..01, Koncz Katalin Tisza Bernadett 2023
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4. A vezetoi feladatmegosztas tervezése

4. 1. adattabla

Orbanhegyi Ovodak 1126 Budapest, Orbanhegyi Gt 3/a

adat

Ovodavezetés altal ellatott feladatok, feladatmegosztis az SZMSZ szerint
Intézményvezetd heti tandrainak szama

Ovodavezet6

Ovodavezet helyettes

2022.09.01,

10

21

Tagdvoda-vezet

24

5. Szakmai munkakozosségek miikodése, feladatellatas tervezése

5.1. adattdbla

adat

Szakmai munkakdzdsség miikddési terve

Megnevezése varhaté | munkakozos- | tervezett | hospitala- | Intézmé-
/vezetdje létszama | ségi bemutatd | son nyen kiviili
foglalkoza- foglalkoz | résztvevok | résztveviok
sok tervezett | dsok varhato varhato
| szdma szama létszama létszdma
2022.09.01 | Az 6voda 18 4 2 6 0

munkak&zdssége
Moédszertani mk.
Kovesarki Judit

ovodapedagogus

1. szamu melléklet

Kaévesarki Judit a médszertani munkakozésség vezetdjének munkaterve 2022/2023

Kiilsé szakemberek dltal elldtott feladatok:

Feladat Ellato Idépont

SNI ellatas Heti ... alkalom

Gyégytestnevelés Csordas Ildiké K: 13.00-13.45
Székhely P: 8.45.-9.30.

Gydgytestnevelés Sziics Anita Szerda
Tagbvoda 9.15-10.00

Logopédia Kartali Zsuzsanna Heti 3 alkalom
Székhely

Logopédia Udvarhelyi Anna Heti 3 alkalom
Tagévoda

Szocialis segit6 Horvath Brigitta
Székhely

Szocialis segit6 Horvath Brigitta

B Tagdévoda

10
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Az ovodankba Kkijaré ovodapszichologus Toth Livia GYES-en van, a helyettesitésére
érkezett pszichologus elment, igy jelenleg keresik a helyettesitésére felvehetd kollégat,

rem¢ljiik hamarosan lesz valaki helyette.

6. Tankoteles gyermekek ellatasa

A tankoteles kort gyermekek ellatdsira kiemelt hangsulyt fektetiink. Sok iskolakételes
gyermek még mindig lemaradasokkal kiizd, sajnos a pandémia nehézségei itt is
megmutatkoznak. Az intenziv dvodapedagogusi, fejlesztd pedagodgiai ¢és logopédiai
megsegitéssel is nehezen képzelhetd el, hogy elérjék az iskolakésziiltség kritériumait.
Ovodank Pedagdgiai Programjaban kordbban megfogalmaztuk, hogy minden gyermek
magahoz képest, megfeleld egyéni fejlettségét elérve kezdje meg az iskolai tanulményait.
Korabban is sok esetben a szakszolgalat vizsgalatat kezdeményeztiik, €s most is igy fogunk
eljarni, igyeksziink még az sz folyaman elosziirésre kiildeni ezeket a gyermekeket, hogy a
sziil6i kérelem beadasahoz mar keziikben legyen egy szakértdi vélemény, mely elosegitheti a
gyermek szamara kedvezé dontést. Nagyobb hangsulyt helyeziink a sziil6i megbeszélésekre,

hogy a sziil6k gyermekiikkel kapcsolatosan redlisabb helyzetképpel rendelkezzenek.

7. Gyermekbalesetek megel6zésére tett intézkedések terve

7.1. adattdbla

hé [doépont Teriilet Tartalom Helye Felelos
2 | 08.29. | 8.00- Munka és oktatas 6voda épiilete | Matisz Laszloné
15.30 tizvédelmi
oktatas
HACCP
oktatas
3 | Nevel Ovodai A kirandulas elbézetesen a a csoportok
ési €v csoport lehetséges kiréndulas évod-apedagc')-
kirandulas baleseti veszély | helyszinén, ha | gusat, a
és kockazatanak | lehetséges. kirandulas
elemzése és a Vagy az 6voda | szervezescert
balesetveszély épiiletében az | felelds
megelozése. dsszegy(jtott dvodapedagogus
informaciok ¢s az
alapjan. odvodavezetd
1. 1 09.22 | 10.00- Tizriado Menekiilési terv | 6voda épiilete Kutasi-Kazar
11.00 terv szerint és az 6voda Brigitta
udvar

11
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A balesetveszély elharitasa valamennyi é6vodapedagdégus feladata és felelossége. Jelentési
kotelezettséglik van az dvodavezetd felé, amennyiben barmilyen veszélyforrast észlelnek
(akadalyoztatasa esetén az ovodavezetd helyettesnek; tagovoda-vezetdnek). A balesetveszély
elharitasa érdekében a sziikséges intézkedések megtétele. A gyerekek figyelmének felhivasa

az adott teriiletre valé belépési tilalomrol.

7.2. adattdbla

Adat Felelds . Felel6s
Ovoda épiilete Ovoda udvara
Székhely- Matisz Laszléné Kutasi-Kazar Brigitta
6voda —
Tagbvoda Hevesi Toth Edit Fekete Orsolya

Az Ovoda épiiletében és udvardan a felel6s heti rendszerességgel bejardst végez a
balesetveszély elharitasa érdekében. A bejarasrél az erre hitelesitett Balesetvédelmi bejarasi
naploban feljegyzést készit. A feljegyzésrél beszamol az dvodavezetének (akadalyoztatasa
esetén az Ovodavezetd helyettesnek), aki intézkedik a balesetveszély elharitasarol és a
beszamol a fenntartonak.
Gyermekbaleset esetén az SZMSZ-ben leirtak szerint kell eljarni.

9. Az 6vodai iinnepek, nevelés nélkiili munkanapok, nyilt nap,
ovodai sziinetek terve

IDOPONT A PROGRAM CELCSOPORT FELELOS
HO | NAP | KEZDESI MEGNEVEZESE
IDO
8.00.Tagdvoda g . csoportok
09. 12 10.00 Székhely Ortopédiai SleleS tankdtelesek pedagogusai
10. lisztérzékeny sziirés tankéotelesek Hagycsop ort.ok
pedagdgusai
10. | 04. délelott Allatok vilagnapja minden csoport 4 csopf)rtok'
B pedagdgusali
10 12 délelsit M }lrmély napi vasar- csak a székh‘ely csop0r,t0k '
sajat csoportokban tagovi pedagdgusai
05- Adventi el6késziilet . a csoportok
12 | 20| 16.00-17. P
tél Y gyerekek+sziilok minden csoport pedagdgusai
12. | 06. délelstt | Mikulds december 6. kedd | minden csoport | & €SOPOTtok.
pedagdgusai
1 12.- coész na Karacsonyi miisor — a minden os R csoportok
| 16. & p gyerekekkel a csoportban opor pedagogusai
12 16 08.00 neveldtestiileti értekezlet ovodavezetd
08.- Pizsamds Farsang . a csoportok
02. 10.00.12. P
09. 0.00.12.00 Jelmezes Farsang minden csoport pedagdgusai

12
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03. 14 10.00-10.30

Marcius 15. nemzeti
finnep

minden csoport

a csoportok
pedagdgusai
Pozsonyi Anna
tagovoda
Nagy Anna
székhely

03. | 22 délelott

Viz vilagnapja

minden csoport

a csoportok
pedagogusai
Hegedis-Kosik
Ildiko6 tagovoda
Tisza Bernadett
székhely

04. | 3.-4. | 16.00-17.30

Husvéti tojasfestés a
csoportokban, sziilokkel

minden csoport

a csoportok
pedagogusai

04. | 22 délelott

Fold napja aprilis 22. Az
allatok védelme projekthét

minden csoport

Margolzata
Paloma
Kovesarki Judit

0s. | 3-4. 16.00-tol

Anyak napja révid misor

minden csoport

a csoportok
pedagogusai

23.-
0s. 30. 16.00-17.30

Evzaré - Ballagasi
miuisorok

minden csoport

05. | 26 egész nap

05. 29- déleldtton-

6l ként

két héten at,

Gyereknap

minden csoport

a csoportok

| pedagogusai

a csoportok
pedagdgusai
Tagovoda-vezetd
Vezet6-helyettes

intenziv 0szas

nagycsoport

az Gsszes érintett
csoport
pedagdgusa

Az 6vodai tinnep, linnepély megrendezésére a feleldés ovodapedagdgus a rendezvényrol
forgatokonyvet készit (megvalositasi tervet), amelyr6l a rendezvényt megel6zden egyeztet a
vezethvel, a nevelGtestiilet tagjaival, kikéri a véleményliket. A rendezvényt megel6z6
szakmai megbeszélési napon tajékoztatast tart a rendezvénnyel kapcsolatos legfontosabb

informacidkrol és sziikség esetén segitséget kér.

9. Eves kiemelt feladat- belso ellendrzés terve

9.1. adattabla

Intézmény kiemelt feladata a 2022/2023 tanévre a Szokas-szabalyrendszer alakitasa a
csoportokban, megvalésulasuk a gyakorlatban. Jatéktevékenységhez, étkezeshez,
mosdohasznalathoz kapcsolédoé szokasok.

A bels6 ellendrzés célja az 6voda milikodési folyamatainak ellenérzése és a segitd célu
visszajelzések eszkozolése.

Intézményen beliili ellenérzési célok, feladatok meghatarozasa a miikédés kockézatai alapjan
torténik.
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Intézményvezetdi ellendrzési rendszere biztositja a megfelelé miikédési mechanizmusok

megvaldsulasat.
év Az ellenbrzés Az ellendrzés, tipusa és Kit ellenériz? Felelos (ki
datuma tartalma ellenériz?)
hé nap
2022. A BECS munkija, az BECS
09. 30. onértékelési rendszer BECS p
R vezetd
eldkészitése
2022. 09. 30 Felvételi, eldjegyzési napld ovodavezetd
2022. 10. 15 Csoportnaplok ellenérzése ovodapedagogusok | dvodavezetd
2022, teli- isi 5
10. 15. Felvete} -m UIaS,ZtaSl naplok ovodapedagogusok | dvodavezetd
naprakész vezetése
2022. Gyermekvédelmi
10. 12. tevekenysc?g, d0!<ume11ta01o, 6vodapedagogusok | dvodavezetd
gyermekvédelmi felelds,
ovodapedagogusok
2022, Cgesz ) ) ovodapedagogusok
hénap A szokas — szabélyrendszer 15 KAt
11. elbzetes megvaldsulasa a csoportok n?ve 0 ml,"n a . ovodavezetd
, . . kozvetleniil segitd/
egyeztetés | napi tevékenységében technikai dol N
alapjdn “ echnikai dolgozok
2022. . A csoportok szocialis
egész . .
: ¢érettsége, a nehezebben
hénap . . L
) beilleszkedd, magatartasi . . .
11. eldzetes L Lo ovodapedagogusok | évodavezets
.| problémakkal kiizd6
cgyeztetes ]
alapjn gyermekek helyzete az
érintett csoportokban
2022. Sziildkkel vald , . ov. vez. h.
12 12 kapcsolattartas GYodai csoparidls tagévod
’ ’ <apesola ’ dokumentécidja agovoda-
jegyz8konyvek vezetd
2022, Szakmai munka ellenérzése a | az 6voda . p
1. 14.-18. . ovodavezeto
nagycsoportokban nagycsoportjai
codsy A gyermekek fejlédését
2023. 02. h c%na nyomon kovetd 6vodapedagdgusok | dvodavezets
p dokumentacids rendszer
2023. egész
honap Szakmai munka ellenbrzése a ‘vod
03 elbzetes vegyes csoportokban- gioovc{t‘a veeyes ovodavezetd
egyeztetés | elOzetes egyeztetés alapjan porial
alapjan
2023. Ovodai kirandulas 5 3
04, 21, T Lo et ovodai csoportok Ovodayezetd
elokészitése helyettes
2023. ) L dvodavez./
04. 25 Csoportnapldk ellendrzése ovodapedagogusok | dv.vez.
helyettes
2023, egész A szokés — szabélyrendszer ovodapedagdgusok
05. hénap megvalosuldsa a napi nevel® munkat ovodavezetd
elozetes | tevékenységben, kozvetleniil segits/
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egyeztetés technikai dolgozdk
L alapjan
2023. 08. 31. Csoportnaplok ellendrzése ovodapedagogusok | dvodavezetd
2023. 08. 31. Felvételi- mulasztasi naplok | dvodapedagdgusok | dvodavezetd
2023. A gyermekek fejlodését
08. 31. nyomon kévetd ovodapedagdgusok | dvodavezetd

dokumentacids rendszer-

2023. : 5
Gyermekvédelmi ovodapeda,gogus:ok . .
08. 31. . . L gyermekvédelmi ovodavezetd
tevékenység, dokumentacio, .
felelOs,
2023. -
08. 31. Gyermekbalesetek ovodapedagogusok | dvodavezetd

megeldzése

10. Tovabbképzések terve (kiilso, belso). Bels6 tudasmegosztas
tervezése

10. 1. adattabla

képzések résztvevok | akkreditalt | neveldmunkat résztvevék
varhato kézvetleniil segiték varhato
létszama intézményen beliili létszama

tovabbképzése
pedagdgiai asszisztens,
dajka

Pedagogiai portfolid
készité mthely-

, - 2 6 i
foglalkozas Oktatasi © 1een
Hivatal 1 B
Elsosegélynyujtas 2 1o igen
Modszertani . .
munkak&zosség belsd 18 f6 nem
tovabbképzese

Nevelomunkat segiték

f_'el_a_datai az 6vodaban 116

Az Orbanhegyi Ovodak beiskolazasi programja tamogatja a 30-60-120 éras képzéseken vald
részvételt. Ugyeliink az egyenlé elosztasra, timogatjuk a pedagdgusok szakmai megujitd vagy
Uj teriiletekkel gazdagito tovabbképzéseket.

Képzéseken valo részvétel
Szakmai tovabbképzési témalk:
Moédszertani megtjulas, szokas-szabalyrendszer hagyomanyainak apolasa

Gyakornok felkésziilése a minésité vizsgara, a mentor feladatai
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11. A sziil6kkel, sziiloi szervezettel valo kapcsolattartas terve

2022. szeptemberében személyesen megtartott sziil6i értekezlet terveziink. 2023. tavaszi
id6szakra is terveziink sziil6i értekezleteket.

11.1. adattabla

Sziil6i értekezletek tervezett iddpontja

év hé | nap Csoport Feladat felelésok
Narancs Ev eleji altalanos tajékoztatd, az év kiemelt csoportvezetd
2022. | 09. | 08. Tiickiz feladatai Ovoda-csalad egyiittm(kddése, 6vodapedagdgusok
L iskolakdotelesek tajékoztatisa -
2022. Citrom Ev eleji altalanos tajékoztato, az év kiemelt csoportvezetd
09. | 07. | Bordd feladatai Ovoda-csalad egyiittm(kddése, ovodapedagdgusok
iskolakételesek tajékoztatasa
2022. 751d Ev eleji él’talén?s tajékoztatod, az év kiemelt csoportvezetd
09. | 13. Piros feladatai Ovoda-csalad egyiittmkodése ovodapedagdgusok
iskolakotelesek tdjékoztatasa - -
2022. Lila Ev eleji altalanos tajékoztato, az év kiemelt csoportvezetd
09. | 14. Keék feladatai Ovoda-csalad egyiittm{ikddése 6vodapedagdgusok
iskolakételesek tajékoztatasa
2022 SZMK Ev eleji altalanos tajékoztato, megbeszélés bvodavezetd,
09. |21 szilldk vezetd-helyettes,
tagovoda-vezetd
o3 | 04s lll 18 Narancs Az elért eredményekrdl tajékoztatd, Ovoda- csoportvezetd
2023. S Tiirkiz csalad egylittmiikddésének megvaldsulasa 6vodapedagdgusok
2023. Citrom Az elért eredményekrd! tajékoztats, Ovoda- csoportvezetd
04. | 19 | Bordé csalad egytittmikddésének megvalosuldsa ovodapedagogusok
2023. 0s | o5 | 201 Az elért eredményekrél tajékoztato, Ovoda- | csoportvezetd
; Piros csalad egyiittmiikddésének megvaldsulasa ovodapedagogusok
2023. 01 56 Lila Az elért eredményekrél tajékoztatd, Ovoda- csoportvezetd
: Kék csalad egyiittmiitkddésének megvaldsulasa 6vodapedagbgusok
2023 SZMK Evvégi altalanos tajékoztato, megbeszélés (’)v_odavezeté,
05. |17 sziil 8k vezeto-helyettes,
tagdvoda-vezetd

12. A vezetoi dontés elokészités terve

12.1. adattdbla

; Datu'm Megnevezése Tartalom Erm}ettek Felelds
év hé | nap kore
az alapito6 okirat a nevel6testiilet
fenntartéi miikodést | tagjai
30. | A2 6voda hatalyos | meghatarozo sziilGi
2022. | 09. . dokumentumainak | dokumentumok és a | gzervezet ovodavezetd
£ feliilvizsgalata hatalyos
jogszabalyolc
koherencia vizsgalata
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13. A belso onértékelési rendszer terve

13.1. adattabla

Datum 5ri
- - Megnevezése Tartalom Az erljltettek Felelés
év hé | nap kore
31- | pedagdgus Az Onértékelési a munkakozosség
2022. | 10. i Snértckalések Szabalyzatbal? ovodapedagogusok vezetdk 6s a BECS
foglaltak szerint
14. Az 6voda-iskola atmenet tamogatasanak terve
14.1. adattdbla
Datum Megnevezése  Tartalma Helye Felelos
Németvolgyi nagycsoportosok kozos | iskola éptilete | nagycsoportok
2023.02. Altalanos projektben vesznek ovodapedagogusai
- Iskola rész -
Konzultacié az | szakmai konzultacié az | 6voda, nagycsoportok
iskolakkal, a ovodapedagdgusok és | nagycsoportok | ovodapedagdgusai
2023.02. tanitokkal tanitdék kozott témaja tavaszi szUiloi
az 6voda iskola értekezlete
| I atmenet

15. Kiils6 kapcsolatok terve

15.1. adattdbla Fenntartéval, kozmiivelddés intézményekkel, partner ovoddkkal,

szakszolgdlattal stb.

Datum . ;
= Megnevezése Tartalma Helye Felel6s
év hd | nap
zAmold . . e
2022. | 09. | 15. fenntartg | DeSZAmolo Ovoda | Matisz Laszloné
benyujtasa
2022. | 09. | 30. fenntarté m’unkatterv . Ovoda | Matisz Laszloné
i véleményezese B
E Eszter fejl.ped. ¢
' Keriileti tajekf)ztatoa Szakszol- szes Lisz e.l ejl.ped. es a
2022, | 10, | 31-ig , tankotelesek IRy nagycsoportosok
Szakszolgalat ‘o galat . .
helyzetér6 | pedagdgusal
Németvolgyi | a leend6 elsdsok nagyesoportok
2023. | 03, Altalinos | iskolai Iskola | 8YeSOPOTY
N . ovodapedagogusok
dralatogatasa i
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16. Targyi eszkozfejlesztés (Eszkoz és felszerelésjegyzéknek valé
megfelelés) terve

16.1. adattabla

TERULET - Fejlesztés

CSOPORTSZOBAK az elhasz—nél()dott eszkozok cseréje, beruhazas: gyermelk
asztalolk-székek egy csoportban torténé cseréje,

UDVAR udvari mozgisos jatékok folyamatos karbantartas,
KONYHA eszkﬁzp(’)t.lés, p.olc csere a mosogaté mogott
JATEKOK fejleszt6 jatékok frissitése
SZAKKONYVTAR ij kiadvinyok beszerzése
IKT tagovoda részére laptop besze_rzése

17. Gyermekvédelmi feladatok ellatasanak terve

17.1. adattdbla

Datum
FELADAT TARTALOM Felelds
év hé nap
2022. | 09. 30 gyermekvédelmi munkaterv | a csaladsegit
munkatery Ay . 5 -
készitése munkatarsaval kbzdsen _

a nevelési év soran
folyamatosan

jelzérendszer
mikodtetés

Gyermekjoléti szolgalattal
valé kapcsolattartas

Matisz Laszloné
¢s a szocialis segité |

aktudlis idépontban
(csak nagyon

csaladlatogatas

gyerm_ekvédelmi céllal
torténd csaladlatogatasok

érintett csoportok

sziikséges esetekben) feltérképezése pedagogusai
18. Gyermeki fejlédés nyomon kovetésének terve
18.1. adattdbla
Datum
— = FELADAT TARTALOM Felelos
¢v ho nap
gyermeki
. fejlédés szUl6k tajékoztatisa a , .
2023. 01 31-ig nyomonkovetd | gyermek fejlodésérol Ovodapedagogusok
dokumentacid
gyermeki
. fejlodés sziilok tajékoztatasa a . |,
2023, 06 15-ig nyomonkdvetd | gyermek fejlodésérol Ovodapedagbgusok
dokumentacid
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19. PR, marketing feladatok ellatasanak terve
(intézménymenedzselés, képviselet)

19.1. adattdabla

Datum FELADAT TARTALOM Felelos
ho nap
havonta aktualizalas | 6voda honlap Matisz Laszléné
| Kutasi-Kazar Brigitta

20. Az egészséges életmodra neveléssel kapcsolatos programok,
tevékenység terve

20. 1. adattabla

datum

—————| FELADAT TARTALOM Felelds
hé/map
gyiimolesdk Gyiimdlesnap a hét minden . . o
naponta . . ovodapedagogusok, dajkak
- megszerettetese | napjan
09-10. h6 lisztérzékeny- | az dnkormanyzat altal védond, tankasteles csoportok
) ségi szlirés finanszirozott sziirdvizsgalat | ovodapedagdgusai
a gyermekek
2022. 09 fokozatos két héten at minden déleldtt | Hevesi-Toth Edit
2023' 05 ' vizhez intenziv Uszasoktatas a Eszes Eszter
RS szoktatasa, MOM Sportban
_liszdsoktatasa
Mozeds Sétak, kirandul
havonta & . Pl. Normafahoz, Martinovics | 6vodapedagogusok
megszerettetese
hegy
Ortopédiai

Gyogytestnevelés

tartasjavito torna

vizsgalat, a
tartashibak
megeldzése,
sziikség esetén
korrekeid

heti két alkalommal
tartasjavito torna a kozépso
és nagycsoportosok részére

a Szakszolgalat
gyogytestneveldi,

21. A kornyezettudatos magatartasra neveléssel kapcsolatos
programok, tevékenységek

21.1. _adattdbla

2022,

ho nap

FELADAT

TARTALOM

Felel6s

egész ¢vben

Kornyezettudatos
magatartasra
nevelés

a szemetet €s a papir
valamint a manyag
hulladékot szelektiven
gyiijtik, az eréforrasok
takar¢kos hasznalata (viz,
villany, gaz)

a gyermekek a csopor_tokban

A csoportok
ovodapedagogusai

22

04, |

Kornyezettudatos

Fold napja megiinneplése

Margolzata Paloma
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magatartasra
nevelés

Kovesarki Judit

22. A gyermekek rendszeres egészségiigyi vizsgalatanak
megszervezésének terve

22.1. adattabla

2022,
- FELADAT TARTALOM Felelés
ho nap
10. fejvizsgalat Védono latogatasa Nemes Réka
10. és 05. fogaszati ellendrzés Fogaszatra megyiink Eszes Eszter o -
203 fejvizsgalat Véddns lstogathsa Nemes Réka
Tagovoda
10. fejvizsgalat Védoéno latogatasa Pozsonyi Anna
10. és 05. - fogaszati ellendrzés Fogaszatra megyiink Hevesi Toth Edit
04.ho fejvizsgalat Védono latogatasa Pozsonyi Anna B -

2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrdl

25. § (5) A nevelési-oktatdsi intézménynek gondoskodnia kell a rdbizott gyermekek, tanuldk

SJeliigyeletérdl, a nevelés és oktatds egészséges és biztonsdagos feltételeinek megteremtésérdl, a

gyermekek, tanuldk rendszeres egészségiigyi vizsgdlatinak megszervezésérdl, ennck keretében

kiiléndsen, hogy az évoddba jird gyermek, valamint a tankotelezettség végéig az dllaldnos iskoldba,

kozépfokii iskoldba jdré tanulé évenként legaldbb egyszer fogdszati, szemészeti és dltaldnos
szifrévizsgalaton vegyen részt,

23. Intézményi dokumentum feliilvizsgalatanak terve

23.1. adattabla

Datum Megnevezése Tartalom Erintettek Felelds
év | ho | nap kére
az alapité okirat a
. [ fenntartéi mikodést
az dvoda hatalyos . e e
30- | taniievi meghatirozé neveldtestiilet
2022.1 09, |* gy ) dokumentumok és a | tagjai ovodavezetd
ig dokumentumainak P
E hatalyos
feliilvizsgalata . .
jogszabalyok
koherencia vizsgalata
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24. Nevelés nélkiili munkanapok terve

24. 1. adattabla

ssz. | hod nap Megnevezése Tartalma Helye Felel6s
15. Nevelbtestiileti Modszertani Tagovoda
1 10 Szombat értekezlet - munkakdzdsség | tagovoda | ovoda vezetd
’ ' Athelyezett | Nevelés nélkiili | szervezésében ovoda munkak6zdsség
munkanap | munkanap tudasatadas vezetd
Nevelotestiileti ,
értekezlet - az elvégzet székhel
2. |12, |16 oo | feladatok , Y| 6vodavezetd
Nevelés nélkiili i ovoda
megbeszéles
munkanap
Nevelotestileti
3 2023. 16 értekezlet — tanévzard székhely Svodavezetd
© | 06. ' Nevelés nélkiili | értekezlet ovoda
munkanap
Nevelotestiileti oy tagovoda
értekezlet — tancvnyito ovoda
4 08. 28. o értekezlet . ovodavezetd
Ko6zos csapatépité SZervezes
kirandulas patep alatt
25. Gyakornok és mentor
25.1 adattabla B
datum .
= — e Mentor neve TARTALOM Felelds
év ho nap neve
. . . 2 . jelentkeztetés a 2023. | | p
2023 |08 | 31-ig | HajbaJulia | ‘uhdszM Jelentkeztetes a 2U23. 1 o javezets
| 77| Paloma évi mindsitd vizsgara -
. . jelentkeztetés a 2023. | | .
2023, | 08 31-ig Konc'z Tisza Bernadett | .e1t.<e”zt’ . ovodavezetd
1 Katalin évi minésitd vizsgara
' . (is- e .. | jelentkeztetés a 2024. | | .
2024, | 08, 31-ig He’:g.edus. . Kévesarki Judit | 5 SNHRestetes a 2V ovodavezetd
) Kosik Tidiko évi mindsitd vizsgara

26. A tervezett ovodai bezaras idopontja

20.1 adattabla

ﬂgyeletes, felel;is |

Ssz Datum IDOSZAK
| 2022—]2.22.‘[91 - TELL SZUNETBEN ?]helyezes, az
2023.01.03-ig tigyeletes dvodéaban

| 2023 julius-augusztus 4
hét, a pontos idopont a
késobbiekben

A munkaterv benyujtasanak ideje:

nyari

NYARI IDOSZAKBAN

zarva tartas ideje:

Budapest, 2022. augusztus 29.

B

T |
3

Elhelyezés az
tigyeletes dvodaban

I Ougos . )
‘é‘?zq.q_\;;”eﬁ\/l atisz Laszloné
\3 ¢ o

e : Qvodavezeld
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27. Legitimacios zaradék

Ikt.sz.: IV/69/2022

T /2022.(08.29.) sz. hatdrozat
Az bvoda nevel6testiilete az Orbanhegyi Ovoda 2022/2023 nevelési év Munkatervét a 2022. év
augusztus hé 29. napjan tartott hatarozatképes neveldtestiileti tilésén, 4t nem ruhazhato jogksrében,
a jelenlévok 100 Y%-os igenld szavazattal F-/2022.(08.29.) sz. hatarozatszamon elfogadta. Az
elfogadas tényét a nevel6testiilet tagjai a mellékelt jelenléti fven hitelesitd aldirasukkal tanasitjak

A nevel6testiilet a 2022/2023. nevelési év Alkalmazotti kdzdsség nevében:
munkatervét elfogadta.

Nevelbtestiilet nevében: ,
r v & JAPEEYe -

Hevesi T6th Edit Csb6ke Bernadett

A sziil6k megismerték és véleményezték a 2022/2023. nevelési munkatervét.

Sziil61 Szervezet nevében:

- &{ < 5| @_1_,\(_;

A fenntart megismerte és véleményezte a 2022/2023. nevelési év munkatervét

Kelt: Budapest Hegyvidék, 202

fenntartd

Ph.

Ko Lalde )

Matisz LLaszloné
Ovodavezetd

= X 2B

NG gy G 3

("--L Orhy4 it~
SoanneS>-
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1. SZAMU MELLEKLET

Orbanhegyi Ovodak
Orbanhegyi 1t 3./a OM azonosito 034498 orbanovi@gmail.com

Modszertani munkakozosség programjdnak tervezete
2022-2023. Nevelési év

Készitette: Kovesarki Judit munkakoézosség vezeto

Munkakozosség tagjai: Orbanhegyi Ovodak pedagégusi kozossége

Elsé félév

o Szokds ¢és szabalyrendszer kialakitdsa a csoportban- gyakorlati tanacsok,
segitségnynjtas, tapasztalatcsere, dajkdk bevondsa a csoport €letében

o Gondozasi feladatok- Korcsoportokra bontva

e Napirend kialakitasa- gyakorlati tanacsok

o Hospitalasi lehetdség biztositdsa

Masodik félév

o Onkiszolgalas, Munka jellegli feladatok a csoportban
o Kezdeményezések - Gyakorlati tandcsok egy-egy foglalkozas tipushoz, szervezéshez
gyakorlati tanacsok, tapasztalatcsere

o Differencialasi lehetdségek a gyakorlatban- Korosztaly €s képesség
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2. SZAMU MELLEKLET
GYERMEKVEDELMI MUNKATERV 2022/2023
Orbanhegyi Ovodak
Orbanhegyi 1t 3./a OM azonosité 034498 orbanovi@gmail.com
Feladataink:

A sikeres 6vodai beilleszkedés segitése minden terilileten.

Szocialis segitdvel vald egytittmiikddés. A szocialis szakember bevonasa
a problémas helyzetek felismerésébe és eczzel az Ovodai élet
kiegyensulyozottabba tétele, segitve a gyermekek szocializaciojat, és
teljesitményiik javitasat.

A rendszeres Ovodaba jaras kovetése, sziikség esetén a hianyzas(ok)
jelzése az dvodavezetdnek.

A hatranyos, halmozottan hatranyos ¢&s veszélyeztetett helyzetil
gyermekek feltérképezése és folyamatos figyelemmel kisérése.

Fenti esetben els6ként a sziiléknek megfelelé formaban gondozasi
tanacsok adasa a hianyossagok felszamolasa érdekében.

Amennyiben nincs valtozds, sziikség esetén jelzést kell tenni a
gyermekvédelmi felelos felé.

Amennyire csak lehetséges, az O6vodai élet soran a gyermek
szocializacioban  elszenvedett hidnyossagainak potldsa  személyre
szabottan.

A csalad segitségében a megfeleld intézményekkel, személyekkel,
feleldsokkel valo egyiittmiik6dés.

Biztositani a gyermekeket megilleté jogok érvényesiilését az intézményben.

Gyermekvédelmi felel6s: Tisza Bernadett

24




034498 Orbanhegyi Ovodak 1126 Budapest, Orbanhegyi Gt 3/a

JELENLETI IV

A 2022-2023. évi Munkatervet az Orbanhegyi Ovodak nevelStestiilete, megismerte, a
véleményének kikérése alapjan 2022. augusztus 29.-.-¢n, a mellékelt jelenléti iv alapjan, IV-
69/2022. iktatészamon egyhanguan elfogadtak.

Helyszin: Orbanhegyi Ovodak
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