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Az ellenérzés helye: Orbanhegyi Ovodik, 1126 Budapest, Orbanhegyi ut 3/a

Az ellen6rzés ideje: 2020. oktodber 28,

Az ellenérzést végzs személyek:
® Qsepreginé Volosinovszki Maria irodavezetd, Budapest Févarosi XII. keriilet Hegyvidéki
Onkormanyzat Oktatasi és Kozmivel8dési Iroda
® Fenyvesi Valéria taniigyi-munkaiigyi tgyintéz6, Budapest Févirosi XIL keriilet Hegyvidéki
Onkormanyzat Oktatsi és Kozmiivel8dési Iroda

Jelen vannak:
e Matisz Laszléné évodavezetd
o Imrikné Krébecz Anita 6vodavezetS-helyettes

Az ellen8rzés modszerei:
® dokumentumok vizsgalata, ellenStzése

Az ellendrzés teriiletei:
¢ Tanlgyi dokumentumok
® Pedagdgiai program
e Alkalmazottak munkakdri leirasa

I. Taniigyi dokumentumok

A nevelési-oktatsi intézmények mikodésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatardl sz6lé
20/2012. (VIL 31.) EMMI rendelet 87-93.§-ai ifjak el az 6vodiban kotelezSen hasznalt
nyomtatvanyokat, azok formai, tartalmi kévetelményeit. Az 6voda rendelkezett a szabalyszertien
vezetett nyomtatvanyokkal:

felvételi elGjegyzési naplod

felvételi és mulasztasi naplé

6vodai térzskonyv

6vodai csoportnapld

a gyermek fejlédését nyomon kévets dokumentacio.
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Az ellenbrzés megallapitasai:

- Az dvdai lirggkiny vezetése preciz, pontos. Az 4llashelyek az engedélyezett létszammal
megegyezbek. Az épilet, a helyiségek adatai adottak, a férShely aktualizalt.

- A felvételi elijegyzési napls az 6nkormanyzat elektronikus jelentkezési rendszerébdl kinyomtatott
dokumentum. Az elsé oldalon az 6vodai felvételre vonatkozd 6sszesitd adatok nyilvantartasa
megujitasra keriilt, igy mar a megfeleld részletességgel lehet az adatokat feltiintetni.



- A felvételi és mulaszpdsi naplilban a gyermekek adatai zoémében hidnytalanok és a hianyzasok
pontosan vannak vezetve.

- Az dwdai csoportnapls minden intézményben a helyi pedagdgiai program alapjan készil. A
csoportnaplok megfeleléen tartalmaztak a gyermekek névsorit, jelét, fidk-lanyok szdmanak
Osszesitett adatait, a heti- és napirendet, a nevelési-szervezési feladatokat, a hivatalos latogatasok
nyilvantartasat.

= N germekek Jeilidésél mypmon kiverd dokamenticisk cartalmazzak a gyermekek egyéui lapjait, valamint
az értékelésiikre vonatkozé feljegyzéseket, idSszakonkénti értékeléseket, szil6i tajékoztatast, ezek
vezetése megfeleld.

II. Pedagégiai program

A pedagégiai programot a Nemzeti alaptanterv kiadasarél, bevezetésérdl és alkalmazasardl szolé
110/2012. (V1. 4.) Korm. rendelet médositasaival kell 8sszehangolni, mivel a sajatos nevelési 1gényl
gyermekek 6vodai nevelésének irdnyelve és a nemzetiségi dvodai nevelés irdnyelve a Nat-ban jelenik
meg a koribbi EMMI rendeletek helyett. Az ellendrzés ezen médositasok atvezetésére iranyult; a
pedagdgiai program megfelel a torvényi elSirdsoknak.

II1. Alkalmazottak munkakori leirdasa

A munkakdri leiras olyan tijékoztatd dokumentum, amelyet a munkaltat egyoldaliian ad ki. Csak
olyan feladatokat tartalmazhat, amelyek az adott munkakérhéz tartoznak, kijeléli a szitkséges
kompetenciakat, a munkavallal helyét a szervezetben, megadja az ellatand6 feladatokat. Az évodai
munkakoti leirdsok aktualizaltak voltak és Gsszességében megfelelben tartalmaztik a szitkséges
nyilvantartasi adatokat.

IV. Az ellen6rzés bsszefoglalé megallapitasai

Az intézmény mikodése az ellenbrzott teriiletek ellendrzése soran tapasztaltakat figyelembe véve a
vonatkoz6 jogszabilyoknak és a torvényességi szempontoknak — a fentickben megfogalmazott
javaslatokon kiviil — megfelel. A javaslatok végrehajtasat a fenntart6 az év soran ellenGtizni fogja.
Az ovodavezet6 a dokumentumok és a szilkséges informaciok rendelkezésre bocsatasaval,
konstruktiv egylittmiikodéssel segitette az ellenSrzés lefolytatasat.

V. mellékletek:

® cllenSrzott torzskonyv eldlapja

o ellendrzott felvételi eljegyzési naplé ellapja

® cllen6rz6tt felvételi és mulasztasi naplék el8lapjai
e ellen6rzott csoportnaplok elBlapjai

® ellen6rzott munkakori leirasok elSlapjai

® ellen6rzott pedagdgial program eldlapia
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